Statutarni mésto Brno, Méstska cast Brno — Kralovo Pole

hleda vhodného kandidata / vhodnou kandidatku na obsazeni pracovniho mista

~Referent/referentka majetku a dopravy Odboru majetkového,

”

UMC Brno - Kralovo Pole“

Misto vykonu prace: Statutarni mésto Brno, Urad méstské &asti Brno — Kralovo Pole, Palackého
tfida 59, 612 93 Brno

Pracovni tvazek: 1,0 (40 hod. / tydné)

Predpokladany nastup: dle dohody

Platové podminky: Platové zafazeni dle zakoniku prace a nafizeni vlady o platovych pomérech
zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé. Platova tfida 10, zafazeni do platového stupné dle
délky zapoditatelné praxe, s moznosti pfiznani osobniho pfiplatku a mimoradnych odmén.

Charakteristika pracovni pozice:
Referent majetku a dopravy Odboru majetkového spolupracuje na zajisténi agend v oblasti dopravy,
spravy pozemku a vefejnych zakazek malého rozsahu.

Verejné zakazky a investice:
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@)
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Pfiprava a koordinace vefejnych zakazek malého rozsahu.

Koordinaci €innosti projektant(, zhotovitell, technickych dozor(i stavebnika a dalSich
Ucastnikd vystavby.

Kontrolu pInéni smluvnich podminek ze strany dodavateld.

Ugast na predavani a prejimani stavebnich praci a dodavek.

Sledovani harmonogram realizovanych projektu.

Spolupraci pfi pfipravé a administraci vefejnych zakézek malého rozsahu.
Zpracovani podkladu pro jednani organt méstské ¢asti, komisi, rady a zastupitelstva.

Sprava komunikaci a dopravy:

Sestavovani ro¢nich pland oprav a udrzby ucelovych komunikaci.

Sestavovani plana blokovych cisténi.

Vyfizovani Zadosti o vyhrazena parkovaci stani a agendy odstrafiovani svislého
dopravniho znaceni.

Kontrola vydanych Rozhodnuti pfislusnych silni¢nich spravnich Gfadu ve véci
vyhrazenych parkovacich stani.

PFiprava Smiuv o vypuijcce na uc¢elovych komunikacich.

Aktualizace pasportll komunikaci a evidence novych komunikaci.

Kontrola v terénu — viditelnost a aktualnost dopravniho znaceni.

Dopravni koncepce a vyjadfovani:
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Projednavani umistovani dopravniho zna¢eni s Odborem dopravy MMB.

Vytipovani mist na pfevod komunikaci z i¢elovych na mistni s naslednym zfizenim
oblasti placeného stani.

Projednavani se spolecnosti Brnénské komunikace, a.s. opravy dopravniho znaceni,
spravu a udrzbu komunikaci.



e Sprava pozemki

o Evidence svéfenych pozemkU — aktualizace ve spolupraci s MO MMB.

o Evidence a kontrola bezuplatnych pfevod pozemk( s omezujicimi podminkami.

o Zverejnéni zamért MC Brno — Kralovo Pole na pronajem svéfenych pozemkd, véetné
ruseni zamérd.

o Uzavirani smluv na pronajem svérenych pozemku.
Mistni Setfeni — kontroly pronajatych pozemku, zapisy z kontrol.

o Vyjadfeni k zadostem od MO MMB - prodeji, sména, sprava pozemka.

o Ekonomicka a administrativni agenda:

o Vystavovani objednavek, kontrola vécné spravnosti faktur a jejich uhrada.

o Priprava rozpoctu odboru, rozpoc¢tovych opatfeni a planovani projekt.

o Spravce rozpoc¢tu Odboru majetkového.

o Prace v systému GINIS (evidence objednavek, smluyv, jejich zvefejfiovani a
archivace).
Vyfizovani stiznosti a pfipominek vefejnosti k agendé dopravy.

o Priprava podkladll pro ¢innost Komise majetkové; dopravni a energetiky; socialni
RMC.

e Komise:
o Clenstvi v Komisi likvidaéni Odboru socialniho UMC.

Kvalifikaéni predpoklady a pozadavky:

o vysokoSkolské vzdélani v bakalafském nebo magisterském studijnim programu, vyssi
odborné vzdélani, pfipadné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,

e vzdélani technického, stavebniho, architektonického sméru vyhodou

e orientace v projektové dokumentaci staveb vyhodou,

o samostatnost, zodpovédnost, peclivost a spolehlivost,

e schopnost tymové spolupréace,

e aktivni pFistup k FeSeni problémd,

e ochota prubézné se vzdélavat,

e uZivatelska znalost prace na PC (MS Word, Excel, Outlook),

e obdanska a moraini bezihonnost.

Vyhodou je:

e praxe v oblasti dopravy nebo spravy majetku,
e zkuSenosti s pfipravou nebo realizaci vefejnych zakazek,
e praxe ve vefejné sprave,
e znalost prace s aplikacemi E-spis a GINIS,
e komunikaéni a organiza¢ni schopnosti, schopnost samostatné i tymové prace,
e dobré znalost prace na PC (MS Windows, MS Office),
e ochota dale se odborné vzdélavat,
e orientace v pravnich pfedpisech vztahujicich se k ¢innosti obci,
e orientacni znalost:
o zakona €. 128/2000 Sb., o obcich,
o zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
o zakon €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich
o zakona €. 283/2021 Sb., stavebni zakon.



Nabizime:

o stabilni zamé&stnani ve vefejné spravé v piijemném kolektivu, pruznou pracovni dobu

moznost trvalého vzdélavani — podpora profesniho i osobniho rozvoje (vstupni vzdélavani,
Skoleni, seminare, kurzy apod.),

5 tydn( dovolené,

5 dni indispozi¢niho volna (sick days),

pfispévek na stravovani,

dal§i zaméstnanecké vyhody (pfispévek na rekreaci, pfispévek na vyuziti sportovniho,
kulturniho zafizeni, pfispévek na zdjmové a jazykové vzdélavani, pfispévek na dioptrické bryle
a dalsi).

Dalsi informace:

Pracovni misto je zafazeno jako zaméstnanec Uzemniho samospravného celku bez vykonu spravnich
¢innosti.

Zpusob podani zajmu:

Zajemci o pracovni pozici zasSlou strukturovany profesni zivotopis a kopii dokladu o nejvyssim
dosazeném vzdélani na e-mailovou adresu: kariera@krpole.brno.cz do data 31.12.2026.

Odborné dotazy: JUDr. Jifi Oliva — vedouci Odboru majetkového tel: 541 588 289, e-mail:
oliva@krpole.brno.cz

Personalni dotazy: Ing. Gabriela Novakova — PalM, tel: 541 588 242, e-mail:
novakova@krpole.brno.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez udani divodu.

Mgr. Ivo Petr v. r.
tajemnik UMC Brno — Kralovo Pole

Vyvéseno dne:  05.11.2026
Snato dne: 31.12.2026



