PROTOKOL O KONTROLE

hospodareni s majetkem a financnimi prostiedky obce

ve smyslu § 9 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdé&jsich piedpist (dale jen ,,zakon o finanéni kontrole®) a dle
zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole, ve znéni pozdé&jsich piedpisi (dale jen ,,kontrolni fad*)

Predmeét kontroly:

Kontrolovany subjekt:

Kontrolované obdobi:
Kontrolni organ:

Kontrolni skupina:

Zastupkyne
kontrolovaného subjektu:

Misto a datum vykonadni
kontroly:

Kontrola hospodareni s neinvesti¢nim piispévkem poskytnutym
Z rozpoc¢tu MC Brno-Tufany

Matefska Skola Brno, V Aleji 2, pfispévkova organizace, se
sidlem 620 00 Brno, V aleji 101/2, IC 70994617

od 1.7.2024 do 30.6.2025
Utad méstské ¢asti Brno Tufany

Ing. Tomas Hornoch, vedouci kontrolni skupiny
Mgr. Eva Hnatkova, ¢lenka kontrolni skupiny

Povéfeni ke kontrole ¢j. MCBT/4513/2025/Hor vydal starosta
MC Brno-Tufany Radomir Vondra v Brn¢ dne 4.9.2025

Bc. Lucie Drazilova, feditelka Matetské Skoly Brno, V Aleji 2,

pfispévkova organizace

Matetska skola Brno, V Aleji 2, pfispévkova organizace, dne
29.9.2025

Datum vypracovani protokolu: 3.11.2025

Pocet stran protokolu:
Pocet priloh protokolu:
Protokol vypracoval:
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1. Uvod

Kontrola v Matetské $kole Brno, V Aleji 2, piispévkova organizace, byla zahajena dne
29.9.2025 prvnim kontrolnim tkonem, kterym bylo ptedlozeni povéieni ke kontrole feditelce
matefské Skoly, pani Bc. Lucii Drazilové.

2. Podklady vyZzadané pri zahajeni kontroly

Pti zah4ajeni vetejnospravni kontroly si kontrolni skupina vyzéadala tyto stézejni podkladové
materialy:

- smérnice tykajici se hospodafeni s pfispévkem z rozpoctu méstské c¢asti platné
V kontrolovaném obdobi;

- dokumentaci o fidicich kontrolach provadénych ve smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb.
a provadéci vyhlasky 416/2004 Sb.;

- pfijaté a vystavené faktury za obdobi od 1.7.2024 do 30.6.2025;

- pokladni doklady za obdobi od 1.7.2024 do 30.6.2025;

- interni doklady za obdobi od 1.7.2024 do 30.6.2025;

- evidenci majetku (inventurni soupisy z inventarizaci provedenych v roce 2024);

- podpisové vzory;

- Ucetni zavérku vzdy za kazdé kalendaini ctvrtleti ve sledovaném obdobi;

- piehled Gerpani rozpoétu hlavni &innosti PO, dotace od USC a ze SR, vzdy za kazdé
kalendaini ¢tvrtleti ve sledovaném obdobi;

- veskeré smlouvy (véetné objednavek) platné a i¢inné v kontrolovaném obdobi.

3. Vlastni provedeni kontroly a zjiSténé vysledky

V souvislosti s provedenim kontroly hospodafeni s neinvesti¢nim piispévkem poskytnutym
z rozpoétu MC Brno-Tufany se kontrolujici zaméfili na dodrzovéani zakonti a jinych pravnich
ptedpist, navazujicich pravnich a provadécich pravnich ptedpist a internich normativnich aktt.
Kontrolujici skupina se konkrétné zaméfila na oblast financi a rozpoctu, €etnictvi, na kontrolu
majetku, kontrolu smluv a kontrolu hospodareni ptispévkové organizace.

Piispévkova organizace ma uzavienu smlouvu na zpracovani mzdového ucetnictvi a na
zpracovani ucetnictvi s externim subjektem, a tim je Vzdélavaci institut pro Moravu, zafizeni
pro dal$i vzdé&lavani pedagogickych pracovniki a stfedisko sluzeb Skolam, piispévkova
organizace, se sidlem 602 00 Brno, Hybesova 256/15, IC 60555980.

3.1 Kontrola pekladnich dokladit

V kontrolovaném obdobi 7-12/2024 byly kontrolni skupiné piedlozeny pokladni doklady 7V —
11V. V kontrolovaném obdobi 1-6/2025 byly kontrolni skupiné pfedlozeny pokladni doklady
1V — 5V. Kontrolni skupina si vybrala vSechny pokladni doklady, u kterych byla provedena
podrobné kontrola se zaméfenim na provedeni finan¢ni kontroly a na zati¢tovani:

- PDZ¢. 7V ze dne 1.8.2024, Jan Lang, vyména vadného zamku ve vysi 1.640,- K¢;

- PD¢. 10V ze dne 27.11.2024, KaPO — plus s.r.0., pracovni odévy ve vysi 679,- K¢;

- PD¢. 11V ze dne 18.12.2024, Tima gardens. r. 0., nakup domacich potieb ve vysi 613,-
K¢;

- PD¢. 1V ze dne 28.1.2025, Tima garden S. r. 0., t€snéni na varnice ve vysi 851,- K¢.
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- PD ¢. 3V ze dne 3.4.2025, Jan Lang, zjisténi zavady na proudovém chranici ve vysi
2.070,- K¢.

Pti kontrole pokladnich dokladi nebyly zjistény nedostatky.
3.2 Kontrola piijatych a vystavenych faktur

Kontrolni skupin¢ byly piedlozeny faktury 39-85za kontrolované obdobi 7-12/2024
a faktury 1-46 za kontrolované obdobi 1-6/2025. Kontrolni skupina si vybrala nahodny vzorek
faktur, u kterych provedla kontrolu a poté si vybrala nésledujici doklady, u kterych byla
provedena podrobna kontrola se zaméfenim na provedeni finan¢ni kontroly, na zauctovani, dale

na zatazeni do majetku ptispévkové organizace, popi. i na kontrolu fyzické existence v ptipadé
DDHM:
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. 46 ze dne 4.8.2024, Vodafone Czech Republic a.s., internet ve vysi 493,- K¢

. 47 ze dne 4.8.2024, Vodafone Czech Republic a.s., telefony ve vysi 1.305,- K¢;

. 55 ze dne 20.8.2024, Jana Brychtova, prani a mandlovani pradla ve vysi 2.567,02 K¢&;

. 65 ze dne 7.10.2024, Vzdélavacim institutem pro Moravu, zafizenim pro dalsi

vzdélavani pedagogickych pracovnikli Brno a stfedisko sluzeb skolam, p.o., seminai ve

vysi 1.850, - K¢;

. 73 ze dne 11.11.2024, J.K. accounting s.r.0., GDPR ve vysi 3.200,- K¢;

. 77 ze dne 29.11.2024, Rozkopal Bronislav, rozvoz stravy ve vysi 8.400, -K¢&;

- ¢. 82 ze dne 18.12.2024, Rozkopal Bronislav, rozvoz stravy ve vysi 6.000, - K¢;

- bez Cisla, ze dne 19.12.2024, HP TRONIC Zlin, spol. s r.0., vyzva k platbé za Cistice
kobercti, mikroskop, tiskarnu, tepovac, drobny nakup ve vysi 47.783, - K¢;

. 2 ze dne 31.12.2024, SAKO Brno, a.s., svoz odpadu ve vysi 563,62 K¢;

. 18 ze dne 4.2.2025, Vodafone Czech Republic a.s., telefony ve vysi 1.471, - K¢;

. 23 ze dne 20.3.2025, ABT SEZAM s.r.0., vyména zamku ve vysi 6.326, - K¢;

. 25 ze dne 31.3.2025, VIM Vzdélavaci institut pro Moravu, zZpracovani mezd,
ucetnictvi ve vysi 29.470,- K¢;

- ¢. 32 ze dne 9.4.2025, Bc. Jaroslav Kocian, konzulta¢ni sluzby BOZP ve vysi 1.966, -
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- ¢.33 ze dne 17.4.2025, Brnénské vodarny a kanalizace, a.s., nedoplatek vodné ve vysi
3.005, - K¢
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. 37 ze dne 4.5.2025, Vodafone Czech Republic a.s., internet ve vysi 540,- K¢;
. 42 ze dne 3.6.2025, Jan Svétlik, elektrické ofezavatko ve vysi 4.133,- K¢.
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U c¢asti vybraného vzorku faktur bylo v zahlavi platebniho ptikazu v sekci ,,doslo* uvedeno
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zvySenou pozornost pri vypliiovani dat na platebnim ptikazu.

Ucetni doklad ke zbozi od HP TRONIC Zlin ze dne 19.12.2024 je zaloZen zcela mimo systém,
neni ani v internich dokladech ani ve fakturach, nema ani zadné &islo. Uetni doklady jsou
prikazné ucetni zaznamy, které musi dle § 11 odst. 1 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,
obsahovat oznaceni uc¢etniho dokladu.

Finan¢ni kontrola Kk uvedenému piipadu je zalozena az u vyuctovaci faktury ¢. 7 ze dne
3.1.2025. Ze zaznamu o provedeni predbézné kontroly bylo zjisténo, ze piikazce operace a
hlavni ucetni neprovedli ptedbéznou fidici kontrolu po vzniku zavazku pied faktickym


https://www.aspi.cz/products/lawText/1/39611/1/2/zakon-c-563-1991-sb-o-ucetnictvi?vtextu=ozna%C4%8Den%C3%AD#lema1

uskute¢nénim vetejného vydaje. Nebyly dodrZeny schvalovaci postupy dle ust. § 14 odst. 2
a 4 vyhlasky 416/2004 Sb.

Pti kontrole vySe uvedenych faktur a dalSich ndhodné vybranych pfijatych a vystavenych
faktur v kontrolovaném obdobi nebyly zjistény Zadné dalsi nedostatky.

3.3  Kontrola internich dokladi

Kontrolni skupin¢ byly pfedlozeny interni doklady ID7021 — ID7052 za kontrolované obdobi
7-12/2024 a interni dokladyID7001-1D7021 za kontrolované obdobi 1-6/2024. Byly
zkontrolovany z pohledu finan¢ni kontroly interni doklady tykajici se vyplaceni mezd za
sledované obdobi a déle nasledujici interni doklady — faktury, které byly placeny platebni
kartou:

- ID7021 ze dne 16.7.2024, Action Retail Czech s.r.0., nakup kancelaiskych potieb,
dekoraci, krabic ve vysi 1.473,90 K¢;

- 1D7029 ze dne 19.9.2024, Lidl Ceska republika s.r.o., nakup drogerie ve vysi 3.318,04
K¢;

- ID7032 ze dne 16.10.2024, Action Retail Czech s.r.0., nakup hracek, dekoraci ve vysi
1.275,30 K¢;

- ID7039 ze dne 20.11.2024, Levné knihy a.s., nakup knih ve vysi 818,- K¢;

- ID7047 ze dne 18.12.2024, Tesco Stores CR, nakup hracek ve vysi 3.496, - K¢;

- ID7003 ze dne 13.2.2025, Action Retail Czech s.r.o., nakup drogerie, pokladny,
omalovanek ve vysi 928,90 K¢;

- 1D7007 ze dne 4.3.2025, IKEA Ceska republika, s.r.o., nakup policového dilu, hacka,
kelimku ve vysi 1.599,- K¢&;

- ID7013 ze dne 2.4.2025, OBI Ceska republika s.r.o., ndkup hliny, seminek, sazenic,
velikono¢nich dekoraci ve vysi 734,- K¢;

- ID7019 ze dne 27.5.2025, Levné knihy a.s., nakup knih, uéebnich pomicek ve vysi
595,- K¢.

Kontrolni skupina se dale u téchto predlozenych dokladi dale zaméfila na zauctovani, na
zatazeni do majetku pfispévkové organizace, popi. i na kontrolu fyzické existence v pfipadé
DDHM. Pii kontrole internich dokladl nebyly zjiStény nedostatky.

3.4 Kontrola hospodai‘eni s fondy

Prispévkova organizace vytvaii penézni fondy a hospodaii s prostiedky svych penéznich fondu,
které pouZzivaji predev§im v souladu s ustanovenimi § 29 az § 33 zékona €. 250/2000 Sb., o
rozpoc¢tovych pravidlech uzemnich rozpoétil, ve znéni pozdéjsich predpist. Konkrétné se jedna
o hospodateni s finan¢nimi prostfedky rezervniho fondu, fondu odmén a fondu kulturnich a
socialnich potieb. Fond investic nema piispévkova organizace ztizen. Jelikoz tvorbu a erpani
fondu kulturnich a socidlnich potfeb kontroluje Odbor Skolstvi, mladeze a t€lovychovy MMB,
kontrola se zamé&fila hlavné na tvorbu a ¢erpani ostatnich ziizenych fondia. Hospodaieni s fondy
ptispévkové organizace je také pravidelné kontrolovano pii Ctvrtletnim odevzdavani ucetnich
zaveérek na urad méstské Casti. Nebyly zjistény nedostatky.



3.5 Kontrola inventarizace majetku a zdavazkii

V prubéhu kontroly byla provétena inventarizace hmotného a nehmotného majetku, dokladova
inventarizace pohledavek a zavazki, inventarizace pokladni hotovosti, zlistatku na bézném uctu
vedeném u banky a fondl zfizenych pfispévkovou organizaci. Kontrolni skupina déle
porovnala fyzickou a dokladovou inventuru k 31.12.2024 s udaji v G¢etni zavérce piispévkové
organizace sestavené k 31.12.2024 Dale namatkou zkontrolovala existenci vybranych
predmétii uvedenych ve fyzické inventute. Nebyly zjiStény nedostatky.

3.6 Kontrola zverejiiovani financnich dokumentu

Kontrolni skupina se zaméfila na zvefejnovani finan¢nich dokumentii (navrh a schvaleny
sttednédoby vyhled rozpoctu, navrh a schvaleny rozpocet) dle zakona ¢. 250/2000 Sb., 0
rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti, ve znéni pozdéjSich predpisii. Nebyly zjistény
nedostatky.

3.7  Kontrola dodriovani metodiky pro zaddvdni veiejnych zakdzek malého rozsahu

V pribéhu kontroly bylo provéfeno dodrzovani metodiky pro zadavani vetejnych zakazek
malého rozsahu. Dle sdé€leni zastupkyné kontrolovaného subjektu nebyla v kontrolovaném
obdobi zaddvana zadna vefejnd zakdzka, jejiz predpokladana vyse celkového penézitého
zavazku ptesahla 80.000,- K¢ bez DPH. Nebyly zjiStény nedostatky.

3.8 Kontrola smluv (v¢. objedndvek) platnych a ucinnych v kontrolovaném obdobi

Kontrolni skupinou bylo kontrolovéno, zda pfispévkova organizace nakldda s finan¢nimi
prostiedky na zaklad¢ platnych smluv (v€. objednavek), pfiCemz se kontrolni skupina zaméftila
pfedevS§im na dodrzovani zékona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni pozdé&jSich
predpist (dale jen jako ,,zdkon o registru smluv®). Dle sd€leni zastupkyné kontrolovaného
subjektu nebyla v kontrolovaném obdobi uzaviena zadna smlouva, jejiz hodnota pifesahla
50.000,- K¢ bez DPH, a podlé¢hala by tak povinnosti zvefejnéni v registru smluv. Nebyly
zjistény nedostatky.

4. Posledni kontrolni ikon

Poslednim kontrolnim tikonem bylo provedeni fyzické kontroly u kontrolované osoby dne
29.9.2025.

5. Zavér

Pii kontrole hospodaieni s pfispévkem poskytnutym z rozpo&tu MC Brno-Tuiany byly zjistény
nasledujici nedostatky:

Ucetni doklad ke zbozi od HP TRONIC Zlin ze dne 19.12.2024 je zaloZen zcela mimo systém,
neni ani v internich dokladech ani ve fakturach, nema ani zadné &islo. Ugetni doklady jsou
prikazné ucetni zaznamy, které musi dle § 11 odst. 1 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,
obsahovat oznaceni uc¢etniho dokladu.

Finan¢ni kontrola k uvedenému piipadu je zalozena az u vyuactovaci faktury €. 7 ze dne
3.1.2025. Ze zaznamu o provedeni piredb&zné kontroly bylo zjisténo, ze piikazce operace a
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hlavni ucetni neprovedli pfedbéznou fidici kontrolu po vzniku zavazku pred faktickym
uskutecnénim vetejného vydaje. Nebyly dodrZeny schvalovaci postupy dle ust. § 14 odst. 2
a 4 vyhlasky 416/2004 Sb.

Kontrolujici:
Ing. Tomas Hornoch
vedouci kontrolni skupiny
Mgr. Eva Hnatkova
¢lenka kontrolni skupiny
Pouceni:

Proti kontrolnim zji§ténim uvedenym v tomto protokolu o kontrole lze podat namitky do 15
dnti ode dne doruceni jeho pisemného vyhotoveni ke kontrolnimu orgédnu. Namitky se podéavaji
pisemnég, musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjiSténi smétuji, a musi obsahovat
odiivodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim.

Kontrolovana osoba potvrzuje, Ze ji byly ze strany kontrolujicich vraceny veSkeré podklady
poskytnuté k provedeni kontroly. Kontrolovana osoba soucasné potvrzuje doruceni stejnopisu
Protokolu o kontrole.

Bc. Lucie Drazilova
feditelka matetské Skoly



