PROTOKOL O KONTROLE

hospodaieni s majetkem a financnimi prostiedky obce

ve smyslu § 9 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakont, ve znéni pozde¢jsich predpist (zakon o financni kontrole), a dle zadkona
¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdé&jSich predpisu.

Predmet kontroly:

Kontrolovany subjekt:

Kontrolované obdobi:

Kontrolni organ:

Kontrolni skupina:

Zastupkyne
kontrolovaného subjektu:

Misto a datum vykonadni
kontroly:

Kontrola hospodateni s neinvesti¢nim ptispévkem poskytnutym
Z rozpo¢tu MC Brno-Tufany

Mateiska skola Brno, Holdsecka 11, ptispévkové organizace
Holasecka 11, 620 00 Brno

IC: 70994579

od 1.7.2024 do 30.6.2025

Utrad méstské ¢asti Brno Tufany

Ing. Tomas Hornoch, vedouci kontrolni skupiny
Mgr. Eva Hnatkova, ¢lenka kontrolni skupiny

Povéteni ke kontrole ¢j. MCBT/4511/2025/Hor vydal starosta
MC Brno-Tufany Radomir Vondra v Brn¢ dne 4.9.2025

Mgr. Martina Melkesova, feditelka Matefské Skoly Brno,

Holésecka 11, ptispévkova organizace

Mateiska skola Brno, Holaseckd 11, pfispévkova organizace,
dne 4.11.2025

Datum vypracovani protokolu: 15.12.2025

Pocet stran protokolu:
Pocet priloh protokolu:
Protokol vypracoval:

6
0
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1. Uvod

Kontrola v Mateiské $kole Brno, Holasecka 11, pfispévkova organizace, byla zahajena dne
4.11.2025 prvnim kontrolnim ukonem, kterym bylo ptedlozeni povéieni ke kontrole feditelce
matefské Skoly, pani Mgr. Martin¢ Melkesové.

2. Podklady vyzadané pri zahajeni kontroly

Pti zah4ajeni vetfejnospravni kontroly si kontrolni skupina vyzéadala tyto stézejni podkladové
materialy:

- smérnice tykajici se hospodateni s pfispévkem z rozpoftu méstské casti platné
V kontrolovaném obdobi;

- dokumentaci o fidicich kontrolach provadénych ve smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb.
a provadéci vyhlasky 416/2004 Sb.;

- pfijaté a vystavené faktury za obdobi od 1.7.2024 do 30.6.2025;

- pokladni doklady za obdobi od 1.7.2024 do 30.6.2025;

- interni doklady za obdobi od 1.7.2024 do 30.6.2025;

- evidenci majetku (inventurni soupisy z inventarizaci provedenych v roce 2024);

- podpisové vzory;

- Ucetni zavérku vzdy za kazdé kalendaini ctvrtleti ve sledovaném obdobi;

- ptehled Gerpani rozpoétu hlavni &innosti PO, dotace od USC a ze SR, vzdy za kazdé
kalendaini Ctvrtleti ve sledovaném obdobi,

- veskeré smlouvy (véetné objednavek) platné a i¢inné v kontrolovaném obdobi.

3. Vlastni provedeni kontroly a zjiSténé vysledky

V souvislosti s provedenim kontroly hospodaieni s neinvesti¢nim piispévkem poskytnutym
z rozpoétu MC Brno-Tufany se kontrolujici zaméfili na dodrzovéani zakonti a jinych pravnich
ptedpist, navazujicich pravnich a provadécich pravnich ptedpisti a internich normativnich aktt.
Kontrolujici skupina se konkrétné zaméfila na oblast financi a rozpoctu, €etnictvi, na kontrolu
majetku, kontrolu smluv a kontrolu hospodateni piispévkové organizace.

Ptispévkova organizace ma uzavienu smlouvu na zpracovdni mzdového Ucetnictvi a na
zpracovani Ucetnictvi s externim subjektem, a to se Vzdé¢lavacim institutem pro Moravu,
zatfizenim pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovnikii Brno a stftediskem sluzeb Skoldm,
ptispévkova organizace, HybeSova 15, Brno.

3.1 Kontrola pokladnich dokladi

Kontrolni skupiné byly pfedloZeny pokladni doklady PD ¢. V49 — V99 za kontrolované obdobi
7-12/2024 a pokladni doklady PD ¢. V1 —V 58 za kontrolované obdobi 1-6/2024. Kontrolni
skupina si vybrala nahodny vzorek pokladnich dokladd, u kterych provedla kontrolu a poté si
vybrala nasledujici doklady, u kterych byla provedena podrobné kontrola se zamétenim na
provedeni finan¢ni kontroly, na zauctovani, déle na zafazeni do majetku pfispévkové
organizace, popt. 1 na kontrolu fyzické existence v ptipadé¢ DDHM:

. V57 ze dne 26.8.2024, J. Lang, opravy na MS ve vysi 4.952,-K¢&;

. V60 ze dne 16.9.2024, Kaufland Ceska republika v.o0.s., mop ve vysi 800,-K¢;

. V68 ze dne 22.10.2024, MAKRO Cash & Carry CR s.r.0., hygienické potieby ve vysi
1.793,-K¢;
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. V70 ze dne 31.10.2024, J. Lang, opravy ve vysi 4.656, -K¢;

. V84 ze dne 5.12.2024, J Lang, opravy ve vysi 6.044,-K¢;

. V91 ze dne 10.12.2024, Dracik — DUVI CZ, s.r.o0., hrac¢ky ve vysi 1.754,-K¢;

. V99 ze dne 17.12.2024, MAKRO Cash & Carry CR s.r.o., tklidové prostiedky ve
vysi 1.879,- K¢&;

- C. V11 ze dne 23.1.2025, J. Lang, opravy ve vysi 2.590,-K¢;

- &. V15 ze dne 7.2.2025, IKEA Ceska republika, s.r.0., vybaveni vydejny stravy ve vysi
2.468,-K¢;

- C. V27 ze dne 6.3.2025, J. Lang, opravy ve vysi 7.810,-K¢;

- ¢. V40 ze dne 2.6.2025, Reklamni potisk s.r.o., vybava pro déti na Skolu v pfirodé ve
vysi 9.320,-K¢;

- &. V45 ze dne 9.6.2025, IKEA Ceska republika, s.r.o., plySové hracky uréené na SVP
3.980,-Kc¢;

- &. V54 ze dne 13.6.2025, MAKRO Cash & Carry CR s.r.o., istici prostfedky ve vysi
4.855,- K¢;
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Ze zaznamu o provedeni predbézné kontroly u dokladii ¢. V15, V27, V40, V45 a V54 bylo
zjisténo, ze piikazce operace a hlavni ucetni neprovedli pfedbéznou tidici kontrolu po vzniku
zavazku pred faktickym uskuteénénim vetejného vydaje. Nebyly dodrZeny schvalovaci
postupy dle ust. § 14 odst. 2 a 4 vyhlasky 416/2004 Sb.

Kontrolni skupinou byla dale provedena kontrola zauctovani vySe uvedenych pokladnich
dokladd a dalsich nahodné vybranych pokladnich dokladt v kontrolovaném obdobi, nebyly
zjistény dalsi nedostatky.

3.2 Kontrola pfijatych a vystavenych faktur

Kontrolni skupiné byly piedlozeny faktury ¢. 106 — 225 za kontrolované obdobi 7-12/2024 a
faktury ¢. 1 -110 za kontrolované obdobi 1-6/2025. Kontrolni skupina si vybrala nahodny
vzorek faktur, u kterych provedla kontrolu a poté si vybrala nasledujici doklady, u kterych byla
provedena podrobna kontrola se zamétenim na provedeni finan¢ni kontroly, na zauc¢tovani, dale

na zafazeni do majetku ptispévkové organizace, popt. i na kontrolu fyzické existence v piipadé
DDHM.

¢. 108/24 ze dne 8.7.2024, Zatizeni Skolniho stravovani Brno, strava ve vysi 14.870,-

K¢;

- ¢.116/24 ze dne 15.7.2024, Teplarny Brno, a.s., vyuctovani dodavky elektfiny ve vysi
3.845,- K¢;

. 127/24 ze dne 2.8.2024, Ales Milicka, CiSténi a oprava kotla ve vysi 19.115,- K¢;

. 131/24 ze dne 20.8.2024, Pernes interier s.r.o., nakup vésakt ve vysi 29.100,50 K¢;

. 140/24 ze dne 2.9.2024, Sluzby Minks s.r.o., iprava zelené ve vysi 29.464,- K¢;

. 185/24 ze dne 20.11.2024, bika — velkoobchod papirem, spol. s r.0., Cistici
prostiedky ve vysi 7.099,42 K¢;

- C.192/24 ze dne 29.11.2024, Rozkopal Bronislav, rozvoz stravy ve vysi 16.800,- K¢;

- €. 213/24 ze dne 19.12.2024, Vzd¢lavaci institut pro Moravu, zatfizeni pro dalsi
vzdélavani pedagogickych pracovniki a stredisko sluzeb Skolam, ptispévkova
organizace, zpracovani mezd a ucetnictvi ve vysi 30.600,- K¢;

- ¢.4/25 ze dne 9.1.2025, Teplarny Brno, a.s., dodavky elektfiny ve vysi 12.469,- K¢;

- ¢.13/25 ze dne 15.1.2025, Viessmann spol. s r.0., vyména ¢asti kotle ve vysi 17.176,62
K¢,

- C. 26/25 ze dne 4.2.2025, Zarizeni Skolniho stravovani Brno, Jihomoravské nam. 2,
ptispévkova organizace, strava déti ve vysi 14.620,00 K¢;
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. 42125 ze dne 3.3.2025, JK expedition s.r.0., nakup her a hracek ve vysi 6.054,- K¢;

. 50/25 ze dne 27.3.2025, bika — velkoobchod papirem, spol. s r.0., Cistici pfipravky a
rogerie ve vysi 9.705,58 K¢;

. 65/25 ze dne 24.4.2025, Bubenik IT Konzultace, webové stranky ve vysi 14.000,-K¢;
. 71/25 ze dne 30.4.2025, Rozkopal Bronislav, rozvoz stravy ve vysi 15.600,- K¢;

. 75/25 ze dne 6.5.2025, J.K.accounting s.r.0., sluzby GDPR ve vysi 4.800,- K¢,

. 80/25 ze dne 11.5.2025, Zahonyzvysociny.cz, vyvySené zahony ve vysi 17.2001- K¢&;
. 97/25 ze dne 7.7.2025, Sprava MS software, s.r.0., idrzba a piistup do programu
prava MS ve vysi 5.808,-K¢&;

. 105/25 ze dne 19.6.2025, Okounova Pavla, ubytovani SVP ve vysi 28.000,-K¢.
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Pti kontrole bylo zjisténo, ze ve sledovaném obdobi roku 2025 se prakticky neprovadi nasledna
finan¢ni kontrola. V ramci nasledné kontroly se ovétuje soulad vydajové operace s pravnimi
predpisy a se zasadami ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti, plnéni podminek rozhodnuti
nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci, soulad pfedpokladanych a dosazenych
vysledkll operace a skuteCnosti tykajici se operace jako ucetniho ptipadu podle zdkona o
ucetnictvi. Kontrolni skupina dirazné¢ doporucuje castéjSi provadéni nasledné financni
kontroly.

Ze zaznamu o provedeni predbézné kontroly u dokladu ¢. 26/25, 50/25, 71/25, 75/25 a 105/25
bylo zjisténo, ze piikazce operace a hlavni Gcetni neprovedli predbéznou fidici kontrolu po
vzniku zavazku pred faktickym uskutecnénim vefejného vydaje. Nebyly dodrZeny
schvalovaci postupy dle ust. § 14 odst. 2 a 4 vyhlasky 416/2004 Sb.

Kontrolni skupinou byla dale provedena kontrola zauétovani vyse uvedenych faktur a dalsiho
nahodné vybraného vzorku pfijatych a vystavenych faktur v kontrolovaném obdobi, nebyly
zjiStény dalSi nedostatky.

3.3  Kontrola internich dokladu

Internimi doklady jsou oznaCovany piedevS§im o doklady o zalctovani mezd, odvodl na
socialnim a zdravotnim pojisténi, odvodi dani, zii¢tovani prispévku na provoz od méstské ¢asti,
doklady placené platebni kartou, tvorba dohadnych polozek atd. Byly zkontrolovany z pohledu
finan¢ni kontroly interni doklady tykajici se vyplaceni mezd za sledované obdobi a dalsi interni
doklady — tvorba odpisti, dohadné polozky, zalohy atd. Kontrolni skupina se jesté zaméfila na
nasledujici interni doklady — faktury, které byly placeny platebni kartou:

1
Cx

. ID7035 ze dne 25.7.2024, COPRINT s.r.0.., material — edukace ve vysi 2.176,- K¢;

. 1ID7038 ze dne 29.8.2024, MAKRO Cash & Carry CR s.r.0., kancelarské a hygienické
prostiedky ve vysi 1.646,16 K¢&;

- ¢. ID7043 ze dne 1.10.2024, EUPHRASIA s.r.0., ochranné pomticky a pracovni obuv
ve vysi 1.000,- K¢;

- ¢.ID7001 ze dne 5.3.2025, COOL Trading s.r.o0., ochranné bryle a ¢epice ve vysi 351,-

K¢;

¢. ID7002 ze dne 6.6.2025, Elektro Skalka s.r.o., sacky do vysavace ve vysi 1.193,- K¢&.
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Pti kontrole internich dokladii nebyly zjiStény nedostatky.
3.4 Kontrola hospodaieni s fondy

Ptispévkova organizace vytvaii penézni fondy a hospodaii s prostiedky svych penéznich fondd,
které pouzivaji predevsim v souladu s ustanovenimi § 29 az § 33 zdkona €. 250/2000 Sb., o
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rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpisi. Konkrétné se jedna o hospodaieni s
finan¢nimi prostiedky rezervniho fondu, fondu investic, fondu odmén a fondu kulturnich a
socialnich potieb. JelikoZ tvorbu a Cerpani fondu kulturnich a socialnich potieb kontroluje
Odbor Skolstvi a mladdeze MMB, kontrola se zaméfila hlavné na tvorbu a Cerpéani ostatnich
ziizenych fondi. Hospodareni s fondy ptispévkové organizace je také pravidelné kontrolovano
pti Ctvrtletnim odevzdavani ucetnich zaverek na urad méstské ¢asti. Pii kontrole hospodareni
s fondy prispévkové organizace nebyly zjiStény nedostatky.

3.5 Kontrola inventarizace majetku a zavazkii

V pribéhu kontroly byla provéfena inventarizace hmotného a nehmotného majetku, dokladova
inventarizace pohledavek a zdvazki, inventarizace pokladni hotovosti, zlistatku na bézném uctu
vedeném u banky a fondt ziizenych pfispévkovou organizaci. Kontrolni skupina dale
porovnala fyzickou a dokladovou inventuru k 31.12.2024 s udaji v G¢etni zavérce piispévkové
organizace sestavené k 31.12.2024. Dale namatkou zkontrolovala existenci vybranych
predméti uvedenych ve fyzické inventure. Nebyly zjistény nedostatky.

3.6  Kontrola zverejiiovani financnich dokumenti

Kontrolni skupina se zaméfila na zvefejiiovani financnich dokumentii (navrh a schvaleny
sttednédoby vyhled rozpoctu, navrh a schvéaleny rozpocet) dle zédkona €. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpist. Nebyly zjiStény
nedostatky.

3.7 Kontrola dodriovani metodiky pro zaddvani veiejnych zakdzek malého rozsahu

V priibéhu kontroly bylo proveéfeno dodrZzovani metodiky pro zadavani vetejnych zakazek
malého rozsahu. Dle sdéleni zastupkyné kontrolovaného subjektu nebyla v kontrolovaném
obdobi zaddvana Zzadna vetfejnd zakdzka, jejiz predpokladand vyse celkového penézitého
zavazku presahla 80.000,- K¢ bez DPH. Z piedlozenych faktur vyplyva, ze v jednom piipade
byla vefejna zakazka chybné rozdélena na ¢asti, pfi¢emz nasledné nebylo pfihlédnuto k souctu
predpokladanych hodnot vSech téchto Casti vetejné zakdzky pro ucely spravného postupu jejiho
zadani dle pfislusné metodiky. Nebyla dodrZena metodika pro zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu z 11/2022.

3.8  Kontrola smluv (v¢. objedndavek) platnych a ucinnych v kontrolovaném obdobi

Kontrolni skupinou bylo kontrolovano, zda piispévkova organizace nakldda s finan¢nimi
prostfedky na zéklad¢ platnych smluv (v€. objednavek), pfi€emz se kontrolni skupina zaméftila
predev§im na dodrZzovani zékona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni pozd¢jSich
ptedpist (dale jen jako ,,zdkon o registru smluv*). Dle sdé€leni zastupkyné kontrolovaného
subjektu byla v kontrolovaném obdobi uzaviena jedna smlouva, jejiz hodnota piesahla 50.000,-
K¢ bez DPH, a podléhala tak povinnosti zvefejnéni v registru smluv. Nebyly zjistény
nedostatky.

4. Posledni kontrolni ikon

Poslednim kontrolnim tkonem bylo provedeni fyzické kontroly u kontrolované osoby dne
4.11.2025.



5. Zavér

Pii kontrole hospodateni s piispdvkem poskytnutym z rozpoétu MC Brno-Tufany byly zjistény
nasledujici nedostatky:

Ze zdznamu o provedeni predbézné kontroly u pokladnich doklada ¢. V15, V27, V40, V45 a
V54 bylo zjisténo, ze ptikazce operace a hlavni ucetni neprovedli predbéznou fidici kontrolu
po vzniku zavazku pied faktickym uskuteCnénim vetejného vydaje. Nebyly dodrZeny
schvalovaci postupy dle ust. § 14 odst. 2 a 4 vyhlasky 416/2004 Sb.

Ze zaznamu o provedeni predbézné kontroly u dokladu (faktur) ¢. 26/25, 50/25, 71/25, 75/25 a
105/25 bylo zjisténo, ze prikazce operace a hlavni ucetni neprovedli ptedbéznou fidici kontrolu
po vzniku zivazku pied faktickym uskuteCnénim veifejného vydaje. Nebyly dodrzeny
schvalovaci postupy dle ust. § 14 odst. 2 a 4 vyhlasky 416/2004 Sb.

Z ptedlozenych faktur vyplyva, ze v jednom piipad¢ byla vefejnd zakazka chybné rozdélena na
¢asti, pficemz nasledné nebylo ptihlédnuto k souctu predpokladanych hodnot vSech téchto ¢asti
vetejné zakazky pro ucely spravného postupu jejiho zadani dle piislusné metodiky. Nebyla
dodrZena metodika pro zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu z 11/2022.

Kontrolujici:
Ing. Tomés Hornoch
vedouci kontrolni skupiny
Mgr. Eva Hnatkova
¢len kontrolni skupiny
Pouceni:

Proti kontrolnim zjisténim uvedenym v tomto protokolu o kontrole lze podat namitky do 15
dntli ode dne doruceni jeho pisemného vyhotoveni ke kontrolnimu organu. Namitky se podavaji
pisemné&, musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjiSténi smétuji, a musi obsahovat
odivodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim.

Kontrolovana osoba potvrzuje, Ze ji byly ze strany kontrolujicich vraceny veSkeré podklady
poskytnuté k provedeni kontroly. Kontrolovana osoba sou¢asné potvrzuje doruceni Stejnopisu
Protokolu o kontrole.

Mgr. Martina Melkesova
feditelka matetské Skoly



