PROTOKOL O KONTROLE

hospodareni s majetkem a financnimi prostiedky obce

ve smyslu § 9 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmené
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich piedpist (zdkon o finanéni kontrole), a dle zakona
¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdé&jsich predpisu.

Predmeét kontroly: Kontrola hospodateni s neinvesticnim piispévkem poskytnutym
z rozpo¢tu MC Brno-Tufany

Kontrolovany subjekt: Mateiska Skola Brno, U Lipy Svobody 3, ptispévkova organizace
U Lipy Svobody 3, 620 00 Brno
IC: 70994625

Kontrolované obdobi: od 1.7.2020 do 30.6.2021
Kontrolni organ: Utad méstské ¢asti Brno Tufany
Kontrolni skupina: Ing. Tomas§ Hornoch, vedouci kontrolni skupiny

Mgr. Jiti Poldk, ¢len kontrolni skupiny

Povéfeni ke kontrole ¢j. MCBT/5630/2021/Hor vydal starosta
MC Brno-Tufany Radomir Vondra v Brné dne 11.8.2021

Zastupkyné Bc. Andrea Bar, teditelka Matetské Skoly Brno, U Lipy
kontrolovaného subjektu: ~ Svobody 3, piispévkova organizace

Misto a datum vykonani ~ Mateiska Skola Brno, U Lipy Svobody 3, piispévkova

kontroly: organizace, dne 16.11.2021
Datum vypracovani protokolu: 13.1.2022

Pocet stran protokolu: 6

Pocet priloh protokolu: 0

Protokol vypracoval: Ing. Tomas Hornoch, Mgr. Jiti Polak



1. Uvod

Kontrola v Matetské skole Brno, U Lipy Svobody 3, piispévkova organizace, byla zahajena
dne 16.11.2021 prvnim kontrolnim tkonem, kterym bylo piedloZeni povéfeni ke kontrole
feditelce matetské Skoly, pani Bc. Andree Bér.

2. Podklady vyzadané pri zahajeni kontroly

Pti zahdjeni vefejnospravni kontroly si kontrolni skupina vyzadala tyto stézejni podkladové
materialy:

- smérnice tykajici se hospodateni s prispévkem z rozpoctu méstské Casti platné
v kontrolovaném obdobi;

- dokumentaci o fidicich kontrolach provadénych ve smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb.
a provadéci vyhlasky 416/2004 Sb.;

- pfijaté a vystavené faktury za obdobi od 1.7.2020 do 30.6.2021;

- pokladni doklady za obdobi od 1.7.2020 do 30.6.2021;

- interni doklady za obdobi od 1.7.2020 do 30.6.2021;

- evidenci majetku (inventurni soupisy z inventarizaci provedenych v roce 2020);

- podpisové vzory;

- Uletni zaverku vzdy za kazdé kalendaini Ctvrtleti ve sledovaném obdobi;

- piehled &erpani rozpoétu hlavni innosti PO, dotace od USC a ze SR, vzdy za kazdé
kalendarni ¢tvrtleti ve sledovaném obdobi,

- veskeré smlouvy (véetn¢ objednavek) platné a ic¢inné v kontrolovaném obdobi.

3. Vlastni provedeni kontroly a zjiSténé vysledky

V souvislosti s provedenim kontroly hospodafeni s neinvesti¢nim ptispévkem poskytnutym
z rozpoétu MC Brno-Tutany se kontrolujici zaméfili na dodrzovéani zakond a jinych pravnich
ptredpisii, navazujicich pravnich a provadécich pravnich ptedpisi a internich normativnich
aktd. Kontrolujici skupina se konkrétné zameéfila na oblast financi a rozpoctu, Gcetnictvi, na
kontrolu majetku, kontrolu smluv a kontrolu hospodateni ptispévkové organizace.

Prispévkova organizace ma uzavienu smlouvu na zpracovani mzdového ucetnictvi a na
zpracovani ucetnictvi s externim subjektem, s pani Editou Keprtovou.

3.1 Kontrola pokladnich dokladii

Kontrolni skuping byly pfedlozeny pokladni doklady ¢. 187/2020 — 211/2020 za kontrolované
obdobi 7-12/2020 a pokladni doklady ¢. 1/2021 — 23/2021 za kontrolované obdobi 1-6/2021.
Kontrolni skupina si vybrala ndhodny vzorek pokladnich dokladti, u kterych provedla
kontrolu a poté si vybrala nasledujici doklady, u kterych byla provedena podrobna kontrola se
zaméfenim na provedeni financni kontroly, na zatctovani, ddle na zafazeni do majetku
piispévkové organizace, popf. i na kontrolu fyzické existence v ptipadé DDHM:
- PD ¢. 189 ze dne 21.7.2020, Mironet.cz a.s., hardware do notebooku, licence ve vysi
2.089 K¢;
- PD & 193 ze dne 7.9.2020, Albert Ceska republika, s.r.o., nakup knih ve vysi 180 K¢&;
- PD ¢ 200 ze dne 23.11.2020, MUDr. Marie Petrasova, s.r.o., vstupni lékarska
prohlidka ve vysi 400,- K¢;
- PD¢. 207 ze dne 5.12.2020, Wiky, spol. s r.o0., hracky ve vysi 888 K¢;



- PD¢. 1zedne 28.1.2021, Jan Lang, oprava kotle, osvétleni ve vysi 4.639 K¢;
- PDZ¢. 7 zedne 4.4.2021, Alza.cz a.s., tonery do tiskarny ve vysi 1.121,- K¢;
- PD¢. 19 ze dne 15.6.2021, Jan Lang, oprava mlhovisté ve vysi 545 K¢.

Pti kontrole vySe uvedenych pokladnich dokladl a dalSich ndhodné vybranych pokladnich
dokladi v kontrolovaném obdobi nebyly zjistény nedostatky.

3.2 Kontrola p#ijatych a vystavenych faktur

Kontrolni skupiné byly piedlozeny faktury ¢. 07/70/00074 — 12/70/00157 za kontrolované
obdobi 7-12/2020 a faktury ¢. 01/70/00002 — ¢&. 06/70/00071 za kontrolované obdobi 1-
6/2021. Kontrolni skupina si vybrala nahodny vzorek faktur, u kterych provedla kontrolu a
poté si vybrala nasledujici doklady, u kterych byla provedena podrobnd kontrola se
zaméienim na provedeni financéni kontroly, na zauctovani, dale na zafazeni do majetku
ptispévkové organizace, popf. i na kontrolu fyzické existence v ptipadé¢ DDHM.

- fa ¢. 07/70/00078 ze dne 29.5.2020 (doruceno 28.7.2020), J.K. accounting, s.r.o.,
sluzby povéfence pro ochranu osobnich tidajl ve vysi 4.800 K¢;

- fa¢. 07/70/00080 ze dne 24.8.2020, SEVT a.s., kancelaiské potieby ve vysi 1.163 K¢&;

- fa ¢ 09/70/00092 ze dne 15.9.2020, Zabavné uceni, s.r.o., nakup hracek ve vysi
8.320 K¢;

- fa ¢ 10/70/00117 ze dne 25.9.2020, Flexidoc s.r.0., multifunkéni tiskarna ve vysi
27.200,80 K¢;

- fa ¢ 10/70/00102 ze dne 30.9.2020, Hrbacek servis s.r.o., laminovaci stroj ve vysi
2.770,90 K¢

- fa ¢. 10/70/00114 ze dne 31.10.2020, Bronislav Rozkopal, dovoz stravy ve vysi
6.300,- K¢

- fa¢. 11/70/00128 ze dne 18.11.2020, Brnénské vodarny a kanalizace, a.s., vyactovani
spotieby vody vysi 12.592 K¢&;

- fa¢. 12/70/00142 ze dne 23.12.2020, Satter clean, s.r.o0., podlahovy myci stroj ve vysi
25.640 Kc;

- fac. 12/70/00144 ze dne 22.12.2020, Alza.cz, a.s., susicka pradla ve vysi 15.248 K¢;

- fa ¢. 02/70/00025 ze dne 25.1.2021, J.K. facility s.r.o., revize osvétleni, hlasica a
hromosvodu ve vysi 4.715,- K¢;

- fa ¢. 03/70/00033 ze dne 31.3.2021, Hudebni dim s.r.o., digitalni piano ve vysi
22.540 K¢;

- fa ¢. 04/70/00039 ze dne 15.4.2021, Edita Keprtova, Gcetnictvi, mzdy ve vysi
27.400 K¢;

- fa & 05/70/00053 ze dne 29.5.2021, Ceska 1ékarna holding, a.s., doplnéni 1ékarnicky
ve vysi 1.764,84 K¢;

- fa ¢. 06/70/00061 ze dne 10.6.2021, Electro World s.r.0., mobilni telefon ve vysi 8.990
K¢;

- fa ¢. 06/70/00064 ze dne 10.6.2021, KOTSASSEN s.r.o0., ubytovani a strava na Skole
Vv ptirod¢ ve vysi 80.052 K¢;

- fa & 06/70/00077 ze dne 29.6.2021, Otehoku s.r.o., outdoorovy program na skole
Vv ptirod¢ ve vysi 40.600 K¢.

Pfi kontrole vySe uvedenych faktur i ndhodné vybraného vzorku pfiijatych a vystavenych
faktur nebyly zjistény nedostatky.



3.3 Kontrola internich dokladii

Internimi doklady jsou oznacovany piedevsim o doklady o zauctovani mezd, odvodi na
socidlnim a zdravotnim pojisténi, odvoda dani, tvorba odpist, zi¢tovani prispévku na provoz
od méstské Casti, tvorba dohadnych polozek atd. Pti kontrole internich dokladti nebyly
zjistény nedostatky.

3.4  Kontrola hospodaieni s fondy

Prispévkova organizace vytvaii pen¢zni fondy a hospodaii s prostiedky svych penéznich
fondu, které pouzivaji predev§im v souladu s ustanovenimi § 29 az § 33 zékona ¢. 250/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdé¢jSich predpisti, a vyhlaskou Ministerstva
financi ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potfeb. Konkrétné¢ se jednd o
hospodateni s finan¢nimi prostfedky rezervniho fondu, fondu investic, fondu odmén a fondu
kulturnich a socidlnich potieb. Jelikoz tvorbu a ¢erpani fondu kulturnich a socialnich potieb
kontroluje Odbor Skolstvi, mladeZe a t€lovychovy MMB, kontrola se zaméfila hlavné na
tvorbu a Cerpani ostatnich zfizenych fondd. Tvorba fondu investic byla provadéna dle
ziizovatelem schvalené¢ho odpisového planu.Hospodateni s fondy ptispévkové organizace je
také pravidelné kontrolovano pfi Ctvrtletnim odevzdavani Gcetnich zavérek na urad méstské
casti. Pii kontrole hospodateni s fondy ptispévkové organizace nebyly zjiStény nedostatky.

3.5 Kontrola inventarizace majetku a zdavazki

V pribéhu kontroly byla provéfena inventarizace hmotného a nehmotného majetku,
dokladova inventarizace pohledavek a zavazkt, inventarizace pokladni hotovosti, zlstatku na
béZzném uctu vedeném u banky a fondi zfizenych ptispévkovou organizaci. Kontrolni skupina
dale porovnala fyzickou a dokladovou inventuru k 31.12.2020 stdaji v Gcetni zavérce
ptispévkové organizace sestavené k 31.12.2020. Ddle namatkou zkontrolovala existenci
vybranych predmétt uvedenych ve fyzické inventuie. Nebyly zjiStény nedostatky.

3.6 Kontrola dodriovini metodiky pro zadavani vei‘ejnych zakdazek malého rozsahu

V pribehu kontroly bylo provéfeno dodrzovani metodiky pro zadévani vetejnych zakéazek
malého rozsahu, a to vybérem jedné z uzavienych smluv, jejiz vySe celkového penézitého
zéavazku piesahuje 50.000,- K& bez DPH. Ze smluv platnych a G¢innych v kontrolovaném
obdobi kontrolni skupina vybrala smlouvu o zajisténi pobytu ze dne 20. 5. 2021, uzavienou
s KOTSASSEN s.r.0., IC: 274 51 917 (hotel na Kocandg¢) za ¢astku 452,- K& za 0sobu za noc.
Kontrolovany subjekt dolozil pisemné zaznamenany prizkum trhu, v ramci kterého byly
poptany tii nabidky (hotel na Kocandé, RS Prudka, hotel Medlov) a z téchto nabidek byla
vybrana nejniz$i nabidkova cena, ¢imZ byla splnéna podminka dle ¢l. 6 odst. 2 metodiky pro
zadéavani vetrejnych zakazek malého rozsahu. Nebyly zjiStény nedostatky.

3.7 Kontrola smluv (v¢. objedndvek) platnych a ucinnych v kontrolovaném obdobi

Kontrolni skupinou bylo kontrolovano, zda ptispévkova organizace naklada s finan¢nimi
prosttedky na zaklad¢ platnych smluv (v¢. objednavek), pficemz se kontrolni skupina
zamétila pfedevSim na dodrZzovani zdkona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni
pozd¢jsich predpist (dale jen jako ,,zdkon o registru smluv®). Ze smluv platnych a uc¢innych
V kontrolovaném obdobi kontrolni skupina vybrala tyto smlouvy:



- smlouva o dodavce stravy ze dne 31. 8. 2020 (doba neurc¢itd), uzaviena se Zakladni
Skolou Brno, Mé&stanska 21, p.o., IC: 709 44 776, zvetejnéna 22. 11. 2021, ID: 171
41 263, tedy po vice jak tfech mésicich od uzavieni smlouvy;
- smlouva o dilo ze dne 1. 9. 2020 (doba neurcita), uzaviena s Autodopravou Bronislav
Rozkopal, IC: 056 75 251, jejimz pfedmétem je pieprava véci, zvefejnéna 19. 10.
2020, ID: 132 20 484, tedy po 30 dnech od uzavieni smlouvy;
- smlouva o zajisténi pobytu ze dne 20. 5. 2021, uzaviena s KOTSASSEN s.r.o., IC:
274 51 917, zvetejnéna 30. 6. 2021, tedy po 30 dnech od uzavieni smlouvy.
Ve vsech piipadech byly smlouvy zvefejnény vice jak 30 dni, doSlo tedy K poruseni ust. § 5
odst. 2 zakona o registru smluv, nebot” nedoslo k zaslani smluv spravci registru smluv
k uvetejnéni prostfednictvim registru smluv bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vsak do 30
dnti od uzavieni smlouvy. Dle ust. § 7 odst. 1 zdkona o registru smluv ma toto poruseni za
nasledek zruseni smlouvy od poé&atku, a to u smlouvy o dodavce stravy uzaviené se ZS
Méstanskd, nebot’ tato smlouva nebyla zvefejnéna ani do tfi mésicii od jejiho uzavieni.
V tomto pfipad¢ je tedy nutné smlouvu nahradit dohodou o narovnani a tu pak nasledné
zvetejnit v registru smluv. Ve zbylych ptipadech byly smlouvy zvefejnény alespon do 3
meésicl od uzavieni a poruSeni zakona o registru smluv tedy nema za nasledek zruSeni
téchto smluv od pocatku.

4. Posledni kontrolni ukon

Poslednim kontrolnim tkonem bylo provedeni fyzické kontroly u kontrolované osoby dne
16.11.2021.

5. Zavér

Pii kontrole hospodafeni s piispévkem poskytnutym zrozpoétu MC Brno-Tufany byly
zjistény nedostatky v nasledujicich oblastech:

Kontrolou registru smluv bylo zjisténo, ze tfi smlouvy byly zvefejnény vice jak 30 dni po
jejich uzavieni, doslo tedy K poruseni ust. § 5 odst. 2 zakona o registru smluv, nebot
nedoslo k zaslani smlouvy spravci registru smluv k uvefejnéni prostrednictvim registru smluv
bez zbyte¢né¢ho odkladu, nejpozdéji vSak do 30 dnl od uzavieni smlouvy, v jednom piipadé
nebyla smlouva zvefejnéna ani do 3 mésicl od jejiho uzavieni, dle ust. § 7 odst. 1 zakona
o registru smluv tak ma toto poruseni nasledek zruSeni této smlouvy od pocatku.

Kontrolujici:

Ing. Tomas Hornoch
vedouci kontrolni skupiny

Mgr. Jiti Polak
¢len kontrolni skupiny



Pouceni:

Kontrolovand osoba byla poufena o pravu podat ndmitky proti kontrolnim zji§ténim
uvedenym v Protokolu o kontrole dle ust. § 13 zdkona ¢. 255/2012, o kontrole (kontrolni ad),
ve znéni pozdéjSich predpist, ve lhité 15 dni ode dne doruceni Protokolu o kontrole u
vedouciho kontrolni skupiny, na adrese — Ufad méstské &asti Brno-Tufany, odbor
ekonomicky, Tutfanské namésti 84/1, 620 00 Brno.

Kontrolovana osoba potvrzuje, Ze kontrolujicimi byly vraceny veskeré podklady poskytnuté
k provedeni kontroly. Kontrolovana osoba sou¢asné potvrzuje doruceni stejnopisu Protokolu
o kontrole.

VBmédne .......................

Bc. Andrea Bar
feditelka matetské Skoly



