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Rada méstské ¢asti Brno-Tufany vydava na zaklad¢ ustanoveni § 102 odst. 2 pism. m) zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), V platném znéni tento Organizacni fad Utadu méstské Casti
Brno-Tufany:

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

1. Organizaéni fad Utadu méstské ¢asti Brno-Tutany (dale jen ,,Organiza¢ni ta4d“) je zakladni vnitini
predpis upravujici vnitini organizaci Utadu méstské &asti Brno-Tufany (dale jen ,,Utad®).
Upravuje postaveni a pusobnost Utadu, jeho organiza¢ni strukturu, systém ¥izeni, rozdéleni
ptisobnosti uvnité Ufadu a vzajemné vztahy.

2. Organiza¢ni fad byl vypracovan v ndvaznosti na piislusné pravni predpisy, zejména zakon
¢. 128/2000 Sh., o obcich, ve znéni pozd¢jsich piedpisi (dale jen ,,zakon o obcich®) a obecné
zévaznou vyhlasku statutarniho mésta Brna ¢. 20/2001, kterou se vydava Statut mésta Brna, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,Statut mésta Brna“).

POSTAVENI A PUSOBNOST URADU

Clanek 2
Postaveni a piisobnost Uradu
1. Utad je ufadem mdstské asti statutarniho mésta ve smyslu zdkona o obcich. Je organem méstské
Casti Brno-Tufany jakoZto organizacni jednotky statutdrniho mésta Brna. Plisobnost Utadu je
dana zdkonem o obcich, Statutem mésta Brna a dal$imi pravnimi predpisy.
2. Utad v oblasti samostatné piisobnosti plni zejména tyto ukoly:

- pripravuje a podili se na ptipravé a zpracovani materialli pro Radu méstské ¢asti Brno-
Tufany (dale jen ,Rada*) a Zastupitelstvo meéstské c¢asti Brno-Tufany (dale jen
,Zastupitelstvo®),

- pomaha vyborim a komisim v jejich ¢innosti,

- plni ukoly, které mu ulozilo Zastupitelstvo nebo Rada,

- prostfednictvim vécné prislusSnych utvari usmérnuje a kontroluje po odborné strance
pravnické osoby a organizaéni slozky, které méstska ¢ast zalozila, ztidila a spravuje, pokud
zvlastni zakon nestanovi jinak, poskytuje jim metodickou pomoc,

- rozhoduje v ptipadech stanovenych zvlastnimi zakony.

3. Utad v oblasti pfenesené piisobnosti vykonava statni spravu (s vyjimkou véci, které patti do
pusobnosti Zastupitelstva, Rady, zvlastnich organti méstské ¢asti, ptipadné komisi)

- kterou podle zvlastnich zakonl vykonavaji obce,

- ktera je mu svéfena Statutem mésta Brna.

4. Utad v pfenesené plisobnosti zajistuje také:

- pfipravenost méstské ¢asti na mimoiadné udalosti a podili se na provadéni zachrannych
a likvidacnich praci a na ochrané obyvatelstva,

- ukoly v oblasti obrany statu.

rowr

- zajiStuje pripravenost méstské Casti na feSeni krizovych situaci.

ORGANIZACNI STRUKTURA URADU

Clének 3
1. Utad tvoii starosta, mistostarosta, tajemnik a zaméstnanci statutarniho mésta Brna zatazeni
do Uradu. V cele Utadu stoji starosta.
2. Celkovy pocet zaméstnanct zafazenych do Utadu je stanoven na 20 pracovnich mist.
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Clanek 4

Starosta
Pisobnost starosty je ddna zakonem o obcich, Statutem mésta Brna a dalSimi pravnimi ptedpisy.
Starosta dale plni ukoly, které mu svéfilo Zastupitelstvo, Rada, nebo které pro né&j vyplyvaji
Z vnitinich predpist.

Clanek 5
Mistostarosta

Pisobnost mistostarosty je dana zdkonem o obcich a Statutem mésta Brna a dalSimi pravnimi
predpisy.
Mistostarosta zejména:

- zastupuje starostu v dob¢ jeho nepiitomnosti nebo v dob¢, kdy starosta nevykonava funkci,

- spolu se starostou podepisuje zapis ze schiize Rady.
Mistostarosta dale plni tkoly, které mu svétilo Zastupitelstvo Rada, nebo které pro néj vyplyvaji
zZ vnitinich predpist.

Clanek 6
Tajemnik
Tajemnik je odpovédny za plnéni ukolt Ufadu v samostatné i pfenesené ptisobnosti starostovi.
Tajemnik plni zejména tyto tkoly:
- ptimo tidi usek tajemnika,
- zajist'uje vykon pienesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéteny Radé nebo
zvlaStnimu orgdnu méstské ¢asti,
- plni tkoly ulozené mu Zastupitelstvem, Radou nebo starostou,
- stanovi podle zvlastnich pravnich piedpist platy vSem zaméstnancim mésta zafazenym do
Ukadu,
- plni wkoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpistt vici
zaméstnanctim mésta zatazenym do Utadu,
- vydava spisovy fad, skartaéni ¥ad a pracovni fad Utadu a dalsi interni Fidici akty Utadu,
nevydava-li je Rada,
- ziCastnuje se zasedani Zastupitelstva a schizi Rady s hlasem poradnim,
- zodpovida za vykazovaci a oznamovaci povinnost Ufadu vyplyvajici z pravnich predpist,
- plni dalsi tkoly, které mu pftisluseji podle zvlastnich pravnich predpist,
- rozhoduje ve vécech, které mu byly svéfeny vnitinimi piedpisy,
- vydava ovétené vystupy z informacnich systémil verejné spravy.

Clanek 7
I'Jtvary
Rada zfidila pro jednotlivé oblasti ¢innosti Utadu tyto utvary:
- Usek tajemnika, v ramci tiseku zfizeno oddéleni socialni péce
- Odbor vSeobecny
- Odbor ekonomicky
- Odbor stavebni a technicky
- Odbor Udrzby a péce o vetejné prostranstvi.
Ve smyslu zdkona o obcich a tohoto Organiza¢niho fadu je Gtvar s ndzvem usek v postaveni
odboru. Soucasti useku je oddéleni socialni péce, v jehoz Cele stoji vedouci oddéleni, ktery je
stejné€ jako ostatni zaméstnanci useku nezatazeni do tohoto oddéleni pfimo podtizen tajemnikovi.
Ve vyse uvedenych utvarech jsou zaclenéni zaméstnanci statutdrniho mésta Brna zatazeni do
Utadu.
Ukoly Utadu v oblasti samostatné a pienesené piisobnosti dle jednotlivych tsekd innosti jsou
rozdéleny mezi jednotlivé utvary tak, jak je uvedeno v ptilohach tohoto Organiza¢niho fadu.
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5. Ukoly v oblasti samostatné ptisobnosti uvedené v piilohdch Organizaéniho ¥adu nezahrnuji
rozhodovaci pravomoci, které¢ dle pravnich ptfedpisi a wvnitinich piedpisi prisluseji
Zastupitelstvu, Radg¢, starostovi, mistostarostovi nebo tajemnikovi. Pouze v ptipad¢ vyslovného
povéteni prisluSnym organem vykonéava rozhodovaci pravomoc povérena osoba nebo povéreny
utvar.

SYSTEM RiZENi

Clanek 8
Ridici stupné Uradu
Rizeni Utadu je realizovano témito fidicimi stupni:
- starosta
- tajemnik
- vedouci odbort
- vedouci odd¢leni

Clanek 9
Soustava internich normativnich akti
1. Pro uplatnéni jednotného systému Fizeni uvnitf Ufadu jsou vydavany interni normativni akty
(vnitini predpisy). Interni normativni akty jsou zavazné pro viechny osoby zaiazené do Utadu.
2. Interni normativni akty museji byt vydany pisemnég, nesméji byt v rozporu s pravnimi ptedpisy
a nesmgji byt vydany se zpétnou uéinnosti. Viechny osoby zafazené do Utadu s nimi museji byt
seznameny a tyto akty museji byt témto osobam piistupné. Interni normativni akty nabyvaji
i¢innosti dnem, ktery je v nich stanoven, nejdfive viak dnem, kdy byly na Utadé vyhlageny.
3. Systém internich normativnich aktl tvofi:
- Organizaéni ¥4d — stanovi vnitfni organizaci a Fizeni Ufadu, rozdéleni ptisobnosti mezi
jednotlivé utvary a vztahy mezi nimi. Organiza¢ni fad schvaluje Rada.
- Podpisovy Fad — upravuje rozdéleni pravomoci a odpovédnosti pii podepisovani dokumentt.
Podpisovy fad vydava tajemnik po projednani s Radou.
- Pracovni Fad — blize upravuje pracovnépravni vztahy, rozvadi ustanoveni zakoniku prace
a jinych souvisejicich pravnich piedpist. Pracovni fad vydava tajemnik.
- Spisovy a skarta¢ni Fad - stanovi zakladni pravidla pro manipulaci s dokumenty a skarta¢ni
fizeni. Spisovy a skartacni fad vydava tajemnik.
- Ostatni smérnice - vydava Rada nebo tajemnik.

VZAJEMNE VZTAHY UVNITR URADU

Clének 10
Vzajemna spoluprace
Vsechny utvary a viechny osoby zafazené do Utadu jsou povinny spolupracovat a poskytovat si
vzdjemnd informace potiebné k plnéni tkold Ufadu. Tim neni dotdena povinnost zachovévat
mlcenlivost a povinnost ochrany osobnich udaji dle pfislusnych pravnich ptredpist. Poskytovani
informaci z pfenesené ptisobnosti je mozné pouze v souladu s ptislusnymi pravnimi piedpisy.

Clanek 11
Spole¢né obecné piisobnosti
V souvislosti s plnénim ukolt na jednotlivych tsecich v ramci svéfené pusobnosti plni vSechny
Gitvary a viechny osoby zatazené do Utadu v potiebném rozsahu tikoly v téchto oblastech:
- spisova sluzba,
- ochrana svéfeného majetku,
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- finan¢ni kontrola,

- ochrana utajovanych skute¢nosti a osobnich tdaju,
- poskytovani informaci,

- bezpecnost a ochranu zdravi pii praci,

- pozarni ochrana.

Clének 12
Zastupovani zaméstnancu
V dob¢ nepfitomnosti zaméstnance plni jeho tkoly v nezbytném rozsahu ten zaméstnanec, ktery
je k tomu povinen dle své pracovni smlouvy.
V ostatnich pfipadech zastupuje nepfitomného ten zaméstnanec, ktery k tomu byl pisemné
povéten nejblizSim spoleénym nadiizenym. Pisemné povéieni musi obsahovat dobu a rozsah
zastoupeni. Povéfeny zaméstnanec musi se zastoupenim souhlasit.

ZAVERECNA USTANOVENI

Clének 13

. Nedilnou soucasti tohoto Organiza¢niho fadu jsou jeho ptilohy:

Piiloha &. 1 — Plisobnost Useku tajemnika

Ptiloha ¢. 2 — Piisobnost Odboru v§eobecného

Ptiloha ¢. 3 — Pisobnost Odboru ekonomického

Ptiloha ¢. 4 — Piisobnost Odboru stavebniho a technického

Ptiloha ¢. 5 — Plisobnost Odboru udrzby a péce o vetejné prostranstvi

Tento Organiza¢ni fad byl schvalen na 34/VIIIL schizi Rady méstské ¢asti Brno-Tufany dne
3.2.2020 s ucinnosti od 1.3.2020, zménén dodatkem ¢. 1 schvalenym na 57/VIII. schiizi Rady
méstské ¢asti Brno-Tufany dne 30.11.2020 s G¢innosti od 1.1.2021, dodatkem €. 2 schvalenym
na 61/VIIL. schiizi Rady méstské ¢asti Brno-Tufany dne 1.2.2021 a dodatkem €. 3 schvéalenym
na 77/VIIIL. schiizi Rady mé&stské ¢asti Brno-Tufany dne 13.9.2021.

Dnem u¢innosti tohoto Organizaéniho fadu se rusi Organizaéni fad Utadu méstské &asti Brno-
Tufany schvaleny na 10/VIII. mimotadné schiizi Rady mé&stské ¢asti Brno-Tufany dne 25.2.2019
a zménény dodatkem €. 1 schvalenym na 14/VIII. schtizi Rady méstské ¢asti Brno-Tufany dne
15.4.2019.

Radomir Vondra
starosta méstské ¢asti Brno-Tufany
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