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Clanek 1
Predmét apravy
Tato Metodika upravuje postup pifi zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu dle zakona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,,zakon)
a souvisejicich predpisti, kde zadavatelem je statutarni mésto Brno, méstska ¢ast Brno-Tufany, nebo
jim ziizené organizace, které maji povinnost fidit se touto Metodikou vyplyvajici zjinych
dokumentti, napf. ze ziizovaci listiny (dale jen ,,zadavatel”).

Clanek 2
Zakladni pojmy

1. Zadanim vefejné zakdzky se rozumi uzavieni uplatné smlouvy mezi zadavatelem
a dodavatelem, z niZ vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni
prace.

2. Vefejnou zakazkou na dodavky je vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je poiizeni véci, zvifat
nebo ovladatelnych piirodnich sil, pokud nejsou soucasti vetejné zakazky na stavebni prace.
Pofizenim se rozumi zejména koup€, najem nebo pacht.

3. Vefejnou zakdzkou na stavebni prace je vetejna zakazka, jejimz pfedmétem je:

a) poskytnuti ¢innosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikacniho systému
pro ucely vetejnych zakazek podle pifimo pouzitelného predpisu Evropské unie,

b) zhotoveni stavby, nebo

c) poskytnuti souvisejicich projektovych ¢innosti, pokud jsou zadavany spolecné se stavebnimi

pracemi podle pismene a) nebo b).
Stavbou je vysledek stavebnich nebo montaznich praci vytvaiejici jednotny celek, ktery je sam o
sobé dostate¢ny k plnéni hospodaiské nebo technické funkce. Bez ohledu na pravni formu
spoluprace mezi zadavatelem a dodavatelem se za vetejnou zakazku na stavebni prace povazuje
rovnéz zhotoveni stavby odpovidajici pozadavkim stanovenym zadavatelem, pfiCemz za
odpovidajici pozadavkim stanovenym zadavatelem se povazuje stavba, u niz ma zadavatel
rozhodujici vliv na druh nebo projekt stavby.

4. Vefejnou zakazkou na sluzby je vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je poskytovani jinych
¢innosti, neZ uvedenych v odst. 3 této Metodiky.

5. Vefejnou zakdzkou malého rozsahu je vetejna zakéazka, jejiz predpokladana hodnota nedosahne
v ptipad¢€ vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby 2.000.000 K¢ bez DPH
nebo v ptipadé veiejné zakazky na stavebni prace 6.000.000 K¢ bez DPH.

6. Predpokladanou hodnotou vetejné zakazky je zadavatelem predpokladana vyse uplaty za plnéni
vefejné zakazky vyjadiena v penézich bez DPH. Ma-li byt smlouva uzaviena na dobu neur¢itou
nebo na dobu, jejiz trvani nelze piesné vymezit, stanovi se predpokladana vyse celkového
penézitého zédvazku zadavatele za 48 mésicil.

7. Ma-li byt smlouva uzaviena na dobu urcitou, stanovi se predpokladana vySe celkového
penézitého zavazku zadavatele za celou dobu tc¢innosti smlouvy do 48 mésicti véetné.

8. Predmét verejné zakazky nesmi byt rozdélen tak, aby tim doslo ke snizeni pfedpokladané
hodnoty pod finan¢ni limity stanovené touto Metodikou. Je-li vefejna zakazka rozdélena na
¢asti, je pro stanoveni piedpokladané hodnoty rozhodujici soucet piedpokladanych hodnot
vSech ¢asti vefejné zakazky.

Cléanek 3
Vykon piisobnosti zadavatele veiejnych zakazek
1. Plsobnost zadavatele vefejnych zakdzek malého rozsahu vykonava Rada méstské ¢asti Brno-
Tufany, starosta méstské &4sti Brno-Tufany nebo tajemnik Utadu méstské &asti Brno-Tufany,
v souladu s platnymi Zasadami hospodateni méstské ¢asti Brno-Tufany. V piipadé organizaci
ztizenych statutdrnim meéstem Brnem, méstskou ¢asti Brno-Tufany, vykonava tuto ptisobnost



jejich statutarni organ.

2. Rada mutze v konkrétnich ptipadech povéfit starostu, tajemnika nebo jinou osobu k vykonu

I,

pusobnosti zadavatele vefejné zakazky.

Clanek 4

Obecné povinnosti
Pii zadavani vetejnych zakazek je tieba dodrzovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti. Ve
vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného zachazeni a zakazu
diskriminace. Zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni t¢ém dodavatelim, ktefi maji
sidlo v ¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo jiném statd, ktery ma s Ceskou republikou & Evropskou unii uzavienu
mezindrodni smlouvu zarucujici ptistup dodavatell z téchto stati k zaddvané vetejné zakazce.
Je tieba disledné dodrzovat povinnosti vyplyvajici ze spisové sluzby, zejména vcas evidovat
veskeré dokumenty v evidenci dokumentt.
Pokud poskytovatel dotace, grantu, navratné finan¢ni vypomoci, ptjcky apod., ze které ma byt
vefejna zakazka financovéna, stanovi zdvazna pravidla pro zadani verejné zakazky, ktera se lisi
od pravidel stanovenych touto Metodikou, postupuje se podle pravidel stanovenych
poskytovatelem dotace, grantu, navratné finan¢ni vypomoci, ptijcky apod.
Pfi zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu je tfeba dodrzovat dal$i povinnosti stanovené
pravnimi piedpisy, zejm. povinnosti stanovené pro veiejné zakazky malého rozsahu zdkonem
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist.

Clanek 5
Verejné zakazky do 50.000,- K¢ bez DPH

Vetejnou zakazku, jejiz piedpoklddana vySe celkového penézitého zavazku nepiesdhne
50.000,- K¢ bez DPH, lze zadat ptfimo za cenu obvyklou v misté plnéni.

V piipadé opakovaného zadévani vetejnych zakéazek, jejichz predmétem je stejné ¢i podobné
zbozi, sluzby anebo stavebni prace, pokud hodnota vefejné zakazky ptesahuje 5.000,- K¢ bez
DPH, je tieba alesponi jednou ro¢né ovéfit cenu obvyklou v misté plnéni. Ovéfeni se provadi
postupem dle ¢lanku 6 této Metodiky. Pokud je pfedmétem veiejné zakézky potizeni vice véci
anebo poskytnuti vice sluzeb, provadi se ovéfeni ceny obvyklé namatkové alespori u 10 %
polozek obsaZenych ve vefejné zakazce.

Clanek 6

Verejné zakazky nad 50.000,- K¢ bez DPH
Podle tohoto clanku se postupuje pii zaddni vefejné zakdzky malého rozsahu, jejiz
ptedpokladana vyse celkového penézitého zavazku presahne 50.000,- K¢ bez DPH.
Pfed vybérem nejvhodnéjsi nabidky je tfeba provést prizkum trhu poptanim minimalné u t
dodavatelt. Prizkum trhu je mozné provést srovnanim nabidek zjiSténych na internetu,
telefonickym dotazem, pisemnou vyzvou apod. Veifejna zakdzka se zada dodavateli, ktery
predlozi nejvyhodné€jsi nabidku. Nejvyhodnéjsi nabidkou je zpravidla nabidka s nejnizsi
nabidkovou cenou. Pokud se zakézka zada dodavateli, ktery nenabidl nejniZsi cenu, musi byt
soucasti rozhodnuti o zadani této zakazky i zdlivodnéni vybeéru této nabidky.
Pokud neni mozZné s ohledem na charakter vefejné zakazky poptat alespoil tfi dodavatele, je
nutno tuto skutecnost pisemné odtivodnit.
V ptipadé€ havarijnich situaci, kdy hrozi skody na majetku a ohrozeni zZivota osob, neni nutné
provadét prizkum trhu.
V piipadé nezadéni vefejné zakéazky a uzavieni smlouvy s dodavatelem na zaklad€ vertikalni
spoluprace dle ust. § 11 zdkona nebo na zaklad€ horizontalni spoluprace dle ust. § 12 zakona, je



nutno tuto skute¢nost pisemné uvést.

Veskeré ukony je tieba €init pisemné nebo o nich uéinit pisemny zdznam do spisu. Pisemné se
zaznamenavaji do spisu také vSechny podstatné skute¢nosti (napt. informace o tom, ze k zadani
vetejné zakazky nedoslo, véetné zdiivodnéni).

Celé znéni smlouvy je zadavatel povinen uvefejnit v registru smluv, a to do 30 dnt od uzavieni
smlouvy, ¢i dodatku. Neuvetejni se pouze ty informace, u kterych to vyzaduje ochrana
informaci a udajt podle zvlastnich pravnich ptedpisa.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni

Ostatni vefejné zakazky, které nejsou touto Metodikou upraveny, se fidi zakonem
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdzek, ve znéni pozdéjSich predpisi
a provadécimi pravnimi predpisy k tomuto zakonu.
Zadéni vetfejnych zakdzek, které bylo zahdjeno pfed nabytim ucinnosti této Metodiky, se
dokon¢i podle dosavadni Metodiky.
Rusi se Metodika pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu schvélena na 30/VII. schiizi
Rady méstské ¢asti Brno-Tufany dne 15. 12. 2015.
Tato Metodika byla schvélena na 83/VII. schiizi Rady méstské ¢asti Brno-Tufany dne 25. 9.
2017 a nabyva u¢innosti dne 25. 9. 2017.

Radomir Vondra
starosta méstské ¢asti Brno-Tufany



