Statutarni mésto Brno, Méstska ¢4ast Brno — Tufany,
Radomir Vondra, starosta
Turanské namésti 1
620 00 Brno — Tuirany

PROTOKOL

o vysledku veFejnospravni kontroly provedené v prispévkové organizaci
Materska $kola, V Aleji 2, 620 00 Brno — Tufany

Pifedmét kontroly:

1. ¥dici kontrola provadéna v mateiské $kole podle zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,

2. kontrola hospodateni se svéfenym majetkem a plnéni ostatnich povinnosti podle
zékona &. 250/2000 Sb., ve znéni zakona &. 171/2012 Sb., o rozpoétovych pravidlech
uzemnich rozpo¢td,

3. vedeni u&etnictvi podle zékona &. 563/1991 Sb., ve znéni zékona ¢. 503/2012 Sb., o
udetnictvi, vyhlasky ¢. 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky &. 413/2011 Sb., a Ceskych
udetnich standard

4. rizika v ¢innosti pfispévkové organizace.

Povéfeni ke kontrole vydal Bc. Ale§ Jakubec, starosta MC Brno — Tufany ve smyslu ust. § 9
zékona &. 552/1991 Sb., o statni kontrole, v platném zn&ni v navaznosti na ust. § 13 odst. 1
z4k. &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky &. 416/2004 Sb.,

Kontrolu provedla kontrolni skupina ve sloZzeni:

Ing. Miroslav Dorazil, mistostarosta MC Brno-Tufany - vedouci kontrolni skupiny
Piizvané osoby:

JUDr.Eva Burdovd, ZU ECOJUR, spol. s r.o.

Kontrolované obdobi: 1.7.2015 -30. 6. 2016

Datum zahajeni kontroly:  20.9.2016
Datum ukondeni kontroly:  25.11. 2016
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Uvod

Matetskd $kola, V Aleji 2, 620 00 Brno — Tufany je pro uéely zdkona ¢. 320/2001 Sb., a
provadéci vyhlasky 416/2004 Sb., organem vefejné spravy. Za vedeni a udrZovani vnitiniho
kontrolniho systému matefské Skoly je odpovédny jeji statutarni zastupce — feditelka, Be.
Lucie Drazilov4, ktera je povinna organizovat, fidit a zajistit pfiméfenost a u¢innost finanéni
kontroly.

Pouzité pracovni postupy

Ve smyslu § 3 odst. 4, § 28 — 31 zékona ¢&. 320/2001 Sb., § 9, § 27 — 31 vyhlasky ¢&. 416/2004
Sb. v platném znéni, maji pracovni postupy pii vefejnopravni kontrole zcela nezévislou
zjiStovaci a hodnotici funkci. V ramci provedené vefejnopravni kontroly bylo provéteno, zda
je ve vnitinim a finanénim fizeni kontrolované matefské $koly vénovana odpovidajici
pozornost fizeni rizik a je zaveden systém prevence pfed negativnimi jevy. Déle byl provéfen
systém shromazd’ovani a vyhodnocovani informaci o jejich vyskytu.

Pfed zahdjenim vefejnospravni kontroly zpracovala kontrolni skupina mapu rizik. Na zakladé
této mapy zpracovala program se zamé&fenim na hospodarnost pfi vynakladani finanénich
prostfedkt, hospodafeni smajetkem prfispévkové organizace, zajisténi majetku pied
poskozenim a rozkradanim a spravnost, vérohodnost a prikaznost Gcetnictvi.

Podklady vyzadané pri zahajeni kontroly:

Pfi zah4jeni kontroly pfedlozila feditelka matefské $koly platné interni smérnice, zejména pak
smérnice tykajici se vnitfniho kontrolniho systému ve smyslu zékona & 320/2001 Sb.,
v platném znéni, platné smérnice pro obéh udetnich dokladd, smérnice k finanéni kontrole,
smérnice pro inventarizaci majetku a zdvazkl, smérnice pro evidenci, G¢tovani a odpisovani
majetku, smérnice pro poskytovani a uétovani cestovnich nahrad, operativni evidence, vnitini
smérnice — udetnictvi, harmonogram inventarizace, jmenovani inventarizaéni komise
k provedeni inventarizace majetku a ke kontrole stavu penéZnich prostfedkti v hotovosti,
aktudlni podpisové vzory pracovnikli opravnénych podepisovat a schvalovat jednotlivé
hospodafské operace, dokumentaci o provedenych inventarizacich rozpocet na rok 2015,
Gdetni zavérku k 31. 12. 2015 a k 31. 3. 2016, piijmové a vydajové pokladni doklady a pifijaté
faktury za obdobi od 1. 7. 2015 do 30. 6. 2015.

Kontrolni skupina si dale vyZzadala:

¢ dokumentaci o provedenych inventarizacich majetku a zavazkd, inventurni soupisy a
zapisy o inventarizacich provedenych vroce 2015 a inventarizalni zpravu
vypracovanou podle § 29 a § 30 zak. .563/91 Sb. o udetnictvi ve znéni pozdgjsich
zmén a doplikt

o uletni zavérku k31. 12. 2015 (Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Pfiloha uCetni
zavérky a Protokol o schvaleni uéetni zavérky)

e detni zavérka k 31. 3. 2016 (Rozvaha, Vykaz zisku a ztrty, Ptiloha ucetni zavérky
k 31.3.2016)



e piehled erpani rozpotu hlavni &innosti PO, dotace od USC a ze SR k313, a
31.5.2016

e podpisové vzory pracovnikii opravnénych schvalovat nebo nafizovat hospodarské
operace

1. Ridici kontrola provadéna v matefské Skole podle zakona ¢.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,

Cilem fidici kontroly je dosaZeni optimalniho vztahu mezi hospodarnosti, ucelnosti a
efektivnosti finanénich operaci provadénych ve kole od podatku operace aZ po konecné
prukazné ucetni zpracovani. Ridici kontrolou je trvale a soustavné provéfovano dodrZovani
platnych pravnich piedpist a opatfeni, ktera byla uloZena piisluSnym kontrolnim organem
vefejné spravy.

Piikazcem operaci byla feditelka MS Bec. Lucie Drazilova, kterd je nyni na matefské
dovolené. Soudasnym pfikazcem operaci je zastupujici feditelka Magda Brazdova .

Ptikazce operaci pIné odpovida za to, Ze schvalované operace jsou nezbytné k zajisténi chodu
matetské $koly a jsou provadény pii dodrzeni poZadavki kladenych zdkonem na efektivnost,
hospodérnost a soulad schvélenych operaci s pfislu§nymi pravnimi ptedpisy.

Spravce rozpoftu je Katefina Tasevskd. je zodpovédny za spravu rozpoctu MS a svym
podpisem stvrzuje, Ze operace je rozpo&tovéana a kryta finanénimi prostiedky.

Uketnictvi MS je ke zpracovani zaddvano Stiedisku sluZeb $kolim se sidlem 602 00
Brno, HybeSova 253/15 a je profesionalné zpracovano.

V ramci provedené vefejnospravni kontroly byly provéfeny vybrané ugetni doklady za obdobi
od

1.7.2015 do 30. 6. 2016. Kontrolou dodrZovani zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole a
provadéci vyhlasky &. 416/2004 Sb., bylo zjiSténo:

1) Prvni fize piedb&zné Fidici kontroly pfed vznikem zdvazki probiha
rozhodnutim o uzavieni zavazku a kontrolni proces zaji$t'uji prikazce a spravce
rozpoétu. P¥ikazce operace provéfuje podklady, které se tykaji pripravovanych
operaci a jejich uplnosti. Spravce rozpoftu svym podpisem potvrzuje, Ze
pFipravovana operace je kryta rozpoctem.

2) Ve druhé fazi predb&né kontroly tj. pfed provedenim ihrady je ovérena
pfedeviim vécnd spravnost daifiovych dokladé z hlediska rozsahu a kvality
dodaného materidlu a poskytovanych sluzeb vystavenych jednotlivymi
dodavateli.

Kontrolni postupy realizované p¥ikazcem a spravcem rozpoé&tu v ramci predbézné fidici
kontroly:

Evropska komise pro praxi v hospodafeni se svéfenymi prostfedky pozaduje podpisy jak
ptikazce, tak spravce rozpo&tu na viech dokladech, které musi byt zajidtény. Pii kontrole



dokladli za obdobi od 1.10.2013 do 30.6.2014 byly provéieny vSechny faktury a pokladni
doklady.

V souladu s ustanovenim zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a
provadéci vyhlasky 416/2004 Sb., v platném znéni byl ke vSem kontrolovanym udéetnim
dokladiim pfipojen pisemny zdznam o pfedb&zné ¥idici kontrole pfed vznikem zavazku a pied
provedenim thrady podepsany pfikazcem operace a spravcem rozpodtu.

Na zikladé provedené vefejnospravni kontroly je moZno Konstatovat, Ze zavedeny
vnitini kontrolni systém provéfované prispévkové organizace odpovida potFebam MS
V Aleji 2, Brno — TuFany.

Ve smyslu § 25 — 31 zikona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé
vytvali podminky pro hospodarny, efektivni a aéelny vykon verejné spravy. Provedenou
kontrolou nebyly zjiStény zavazné nedostatky ve smyslu ustanoveni § 22/26 zakona ¢.
320/2001 Sh., o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky ¢&. 416/2004 Sh.

2. Kontrola hospodareni se svéfenym majetkem a plnéni ostatnich
povinnosti podle zakona ¢. 250/2000 Sb., ve znéni zakona ¢. 171/2012 Sh., o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti

Problematiku evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku reSi interni
smérnice vydana Feditelkou. Provedenou kontrolou nebyly zjistény Zadné pripady
porueni této smérnice. Majetek MS je ¥idné zajistén pied poSkozenim, zneuZitim a
rozkradanim.

Provedenou vefejnospravni kontrolou bylo ovéreno, Ze Feditelka MS zajistila ve 4.
¢tvrtleti 2015 provedeni inventarizaci majetku a zavazki v souladu s ustanovenim §§ 29
a 30 zakona ¢. 563/1991 v platném znéni

3. Vedeni ucetnictvi podle zakona ¢. 563/1991 Sb., ve znéni zakona
¢. 503/2012 Sb.,vo ucetnictvi, vyhlasky ¢. 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky ¢.
413/2011 Shb., a Ceskych tucetnich standardu

3.1. Kontrola ucetnich dokladu

Kontrolou opodstatnénosti vydaji u vybranych pfijatych faktur za obdobi od 1. 7. 2015 — 30.
6.2016 a pokladnich dokladi za obdobi od 1. 7. 2015 — 30. 6. 2016 nebyly zjistény Zadné
nedostatky.

Kontrolou vécné i formalni spravnosti vybranych pokladnich dokladd a pfijatych faktur za
obdobi od 1.7.2015 do 30.6.2016 bylo ovéfeno, Ze pfedloZené doklady maji naleZitosti ve
smyslu vyhlasky &islo 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky & 413/2011 Sb., a zakona €. 563/1991
Sb., ve znéni zakona &. 503/2012 Sb. o Gletnictvi ve znéni pozdéjsich zmén a doplitkd

Provedenou kontrolou nebyly v ¢innosti Matefské Skoly, V Aleji 2, 620 00 Brno —
Turany zjistény Zadné pripady nehospodarnosti.,



3.2. Kontrola ucetnich vykazu

o uletni zavérku k 31.12. 2015 (Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Pfiloha ucetni
zavérky) ,

e uUletni zavérka k30. 6. 2016 (Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Pfiloha udetni
zavérky),

e piehled Cerpani rozpoétu k 30. 6. 2016,

e platné interni smé&rnice MS

Kontrolou spravnosti zuétovani jednotlivych uéetnich operaci a kontrolou téetnich vykazt
k 31.12.2015 a k 30.6.2016 nebyly zjistény nedostatky.

Kontrolou navaznosti zistatkd syntetickych Géti k 31. 12. 2015 na jejich poéateéni stavy k
1.1.2016 nebyly zjistény rozdily. Bilanéni kontinuita byla dodrZzena.

Na zakladé provedené kontroly icetnich vykazi a iéetnich dokladu dospéla kontrolni
skupina k témto zavériam:

a) Utetni jednotka uittovala ve smyslu § 3 odst. 1 zakona & 503/2012 Sb., o
ucetnictvi, podvojnymi zapisy o skuteénostech, které jsou predmétem ucetnictvi
do obdobi, s nimz tyto skute¢nosti vécné i ¢asové souvisely.

b) Ve smyslu § 4 odst. 8 dodrzovala MS pri vedeni ucetnictvi:

uspoiadani a oznacovani polozek ticetni zavérky,

rozsah a zpisob sestavovani ucetni zavérky,

usporadani, oznacovani a obsahové vymezeni poloZek majetku a jinych
aktiv, zavazki a jinych pasiv v ucetni zavérce,

usporadani, oznacovani a obsahové vymezeni nakladi, vynosi a vysledku
hospodareni v u¢etni zavérce,

usporadani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a doplitujicich informaci,
véetné informaci ohledné nakliadani s prostfedky statniho rozpoctu a
rozpoéti USC,

usporadani a obsahové vymezeni pirehledu o penéznich tocich a piehledu o
zménach vlastniho kapitilu,

smérnou uctovou osnovu,

vedla jedno tdetnictvi za celou matefskou Skolu jako celek.

Matekska $kola vedla iéetnictvi v plném rozsahu ve smyslu § 9 odst. 1
zakona ¢. 503/2012 Sb.

¢) Materska $kola V Aleji 2, 620 00, Brno —Tufany, vedla ve smyslu § 8 odst. 1
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zakona &. 503/2012 Sb., v posuzovaném obdobi tiéetnictvi spravné, uplné,
prikazné, srozumitelné, prehledné a zpusobem zarudujicim trvalost u€etnich
zaznamu. Pracovnici kontrolni skupiny nezjistili Zadné p¥ipady nezaictovani
ucetnich pripadu, tykajici se posuzovaného obdobi.

d) Utetni doklady obsahovaly naleZitosti ve smyslu § 11 zdkona o udetnictvi.

¢) Ve smyslu § 12 zdkona o Gdetnictvi provadéla uéetni jednotka uéetni zapisy
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priibé&zné v iéetnim obdobi po vyhotoveni iéetniho dokladu takovym zpisobem,
ktery neohrozil splnéni pozadavki jinych pravnich pFedpisi.



f) Ve smyslu § 13 zékona & 503/2012 Sh., MS 1uétovala v deniku, v némz u&etni
zapisy byly usporadany chronologicky, v hlavni knize, v niz byly aéetni zapisy
usporadany z hlediska vécného a v knihach analytickych ucti.

4. Rizika v ¢innosti prispévkové organizace

Rizeni rizik je objektivnim nastrojem, ktery ma byt vyuZivan jako souéast kontrolniho
systému matefské Skoly za u¢elem usnadnéni identifikace rizik &i rizikovych oblasti.

Rizikovy faktor je porovnatelny nebo méfitelny ukazatel pro uréeni stupné vyznamnosti
rizika, ktery je kombinaci subjektivniho posuzovani moznych neZadoucich dopadu rizika na
fadnou spravu a fizeni oddéleni a pravdépodobnosti zaptisobeni tohoto rizika na zékladé
ovétenych aktudlnich nebo historickych udaju.

Analyza rizik je kontrolni metoda, kterou jsou rizika vztahujici se k ¢innosti obou
auditovanych odborti véas vyhleddvdna a rozpozndvédna a vyhleddvédna, vyhodnocovéana
(uréeni stupné vyznamnosti rizika méfeného podle moznych nezadoucich dopadi a
pravdépodobnosti zaptsobeni tohoto rizika) a podany o nich informace pfislu$né Grovni fizeni
k pfijeti rozhodnuti o tom, jak vylouéit nebo minimalizovat tato identifikovand rizika nebo
jejich nezadouci dopady.

Cinnosti:

Identifikace rizika - Co by mohlo $patné fungovat, jak se to stdva a pro¢ se to stava

Analyza rizika - Odhad pravdépodobnosti a nasledki rozhodnuti

ReSeni, zvladani rizika - Rizna opatieni pro vyloudeni (pfedchézeni) nebo minimalizaci
(zmirnéni) rizika

Nasledné provéreni - Kontrola G¢innosti feSeni a zvladani rizika

Provéfeni nakladé - Prové&feni vynaloZenych ndkladd (v&etné potfeby pracovnich sil) na
odstranéni nebo minimalizaci rizika ve vztahu k zaji$téni rozsahu, kvality a pfinosu €innosti.
Srovnani s nejlepsi praxi - Shromazd'ovani pouénych piikladd jako vychodisko pro budouci
situace.

JUDr. Eva Burdova vytipovala potencialni rizika a po konzultaci se zastupujici
feditelkou MS Magdou Brizdovou vyhodnotila pravdépodobnost a zivaZnost jejich
vyskytu v Cinnosti pFispévkové organizace. V Citateli je uvedena pravdépodobnost
vyskytu a ve jmenovateli zdvaznost takto:

Riziko lidského faktoru. Predstavuje potencidlni Skody plynouci z lidskych chyb,
nedodriovdani obecné platnych a vnitinich predpisii, popF. protipravniho jedndni
zaméstnancu.

=  Neopravnéné uZiti 2/3

= Korupce 1/2

= Stiet zajmu 1/4

» Nelegalni aktivity 1/3

»  Nepfipustna jednani 2/4

» Naruseni moralky, etiky, pracovnich a mezilidskych vztahti 1/3
= Nepozornost 3/3

= Zavislost na navykovych latkach %



Riziko Fizeni. Predstavuje potencidlni Skody v dusledku Spatného rozhodnuti. Soucasné
zahrnuje diskrepance jednotlivych internich Fidicich aktii, realizaci neicelnych systémii a
Cinnosti vedoucich k ohroZeni &i ujmé na majetku véetné nedostatkii vnitfniho systému Fizeni.

= Rozdéleni pravomoci, odpovédnosti 1/2

= Zastupitelnost 1/3

Riziko finanéni a rozpoétové. Predstavuje potencidlni Skody, popF. ujmy na financénich
prostiedich a majetku (vefejnych prostfedcich ve smyslu zdkona & 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve veFejné spravé a provadéci vyhlasky ¢ 416/2004 Sb.) souvisejicich se zménou
hodnoty aktiv, zavazki, pohleddvek nebo penéznich tokii viivem nep¥iznivych pohybii
souvisejicich faktoru.

= Neptimétené naklady 2/3

Riziko majetkové. Predstavuje potencidlni Skody v diisledku nepriznivého pusobeni vnéjsich
a vnittnich vlivii na prostiedi a podminky, ve kterych MS piisobi.

®  Vnitini kriminalita 1/4

»  DodrZovani zasad bezpecnosti 2/3

Riziko provoezni Predstavuje potencialni ztraty plynouci z chybné realizace postupii a
operact zapricinéné absenci popisu postupii a operaci, jejich nevhodnym nastavenim,
selhdnim kroku procesu nebo v disledku jejich Spatného Fizeni.

= NedodrZovani schvélenych postupt 1/2
= Produkovani neptesnych informaci 1/2
= Nepiesnost pracovnich postupt 1/3

Riziko technické. Predstavuje potencidlni Skody a ztrdty plynouct ze selhdni technickych
zaFizeni, v dusledku “vy$§si moci“ nebo Skod vyplyvajicich z jejich neefektivniho vyuzivani
a nespravného zachdzeni.

= Vyuzivani telefonnich zafizeni 2/2

= Havarijni stavy 1/3

V pribéhu auditu rizik nebyly zjiStény Zadné pripady:

podvodi zpusobenych zaméstnanci MS

nelegalnich aktivit

stietu zajmiu

korupce

protipravnich ¢intd, kradezi a zpronevéry

nedostatku pFi nakladani s odpady

naru$eni morilky, etiky, pracovnich a mezilidskych vztahi

poruseni zdkona & 167/1998 Sb. o navykovych latkach, v platném znéni



5. Zavér

Na zikladé provedené vefejnospravni kontroly je mozno konstatovat, Ze zavedeny
vnitfni kontrolni systém provéfované organmizace odpovida potfebam MS V Aleji 2,
Brno — Turfany. Ve smyslu § 25 — 31 zakona & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
verejné spravé a provadéci vyhlaSky 416/2004 Sb., vytva¥i podminky pro hospodarny,
efektivni a ucelny vykon vefejny spravy. V ramci materské Skoly jsou stanoveny
postupy pri zjiSténi zadvaznych nedostatki a pFijimani opatfeni k napravé.

Kontrolou spravnosti, vérohodnosti a prukaznosti udetnictvi nebyly v ¢innosti
kontrolované prispévkové organizace zjistény odchylky od platnych internich smérnic.
Matefska Skola, vedla ve smyslu § 8 odst. 1 zakona & 503/2012 Sb., v posuzovaném
obdobi ucetnictvi spravné, tplné, prikazné, srozumitelné, prehledné a zpisobem
zarucujicim trvalost iéetnich zaznama.

Provedenou kontrolou bylo ovéieno, Ze reditelka mateiské Skoly vénuje naleZitou
pozornost plinovani, organiza¢nimu zajiSténi a vlastnimu pribéhu inventarizaci i
vyporadani vysledki inventarizaci. Na zakladé provedené verejnospravni kontroly je
mozno Kkonstatovat, Ze prFi inventarizacich bylo postupovédno v souladu s § 29 a § 30
zakona o ucetnictvi.

Kontrolni skupinou nebyly zjiS§tény zadné pripady protipravnich ¢ini, neopravnéného
uziti, kradezi a zpronevéry, korupce, stietu zijmi, naruieni moralky, etiky, pracovnich
a mezilidskych vztahu a zavislosti na navykovych latkach. Auditor nezjistil Zadné ajmy
na finanénich prostiedcich a majetku ve smyslu zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,

Poucdeni:

Statutarni zastupce kontrolované Matefské Skoly Brno - Tufany, V Aleji 2, Be. Lucie
Drazilova byla sezndmena s obsahem Protokolu o vysledku vefejnospravni kontroly a
poucena o svém pravu podat namitky podle ustanoveni § 17 zékona ¢&. 552/1991 Sb., o stétni
kontrole ve znéni pozd&jsich pfedpisi. Déle byla pouéena o tom, Ze bezdivodné odepieni
podpisu statutarnim organem kontrolované osoby je pro platnost zjisténi uvedenych v
,Protokolu“ bezvyznamné. Matefska $kola Brno, V Aleji 2 uplatni pfipadné pisemné a
zdivodnéné namitky ve svém pisemném stanovisku k ,,Protokolu® u zfizovatele do péti dnti
ode dne seznameni se s ,,Protokolem*®.

Zastupce feditelky Magda Brazdova timto potvrzuje, Ze kontrolni skupina vratila veSkeré
zapujéené doklady a pisemnosti.

Statutdrni organ kontrolované osoby feditelka Matefské $koly Brno — Tufany, V Aleji 2
Magda Brazdova potvrzuje, Ze pfevzala jeden kompletni vytisk ,,Protokolu®.

V Brné dne 19.12.2016



Podpisy: Qﬁ%g %14 i}/% 7/4//()/7

Ing. Miroslav Dorazil Magda Brazdova
ved.kontrolni skupiny zastupkyné feditelky
mistostarosta MC Brno - Tufany

olvzi/,&y,ditor

ZnalT‘_ ky ustav ECOJUR, spol. s r.o.

Rozdélovnik:
Vytisk & 1 — UMC Brno — Tufany

Vytisk & 2 - MS V Aleji 2, 620 00, Brno- Tufany
Vytisk €. 3 — JUDr. Eva Burdova, ZU ECOJUR, spol. s r.0.
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