OMCG Brno-Tufany statutarni mésto Brno, Mé&stska ¢ast Brno — Turany,
Dorugeno: 04.11.2013 Be. Ales§ Jakubec, starosta

L —

o vysledku veiejnospravni kontroly provedené v piispévkové organizaci
Mateiska §kola, V Aleji 2, 620 00 Brno — TuFany

Predmét kontroly:

1. fidici kontrola provadéna v matefské $kole podle zakona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole a provadéci vyhlasky €. 416/2004 Sb.,

2. kontrola hospodateni se svéfenym majetkem a plnéni ostatnich povinnosti podle
zékona &. 250/2000 Sb., ve znéni zakona &. 171/2012 Sb., o rozpodtovych pravidlech
tzemnich rozpoctd,

3. vedeni uetnictvi podle zakona &. 563/1991 Sb., ve znéni zdkona ¢. 503/2012 Sb., o
udetnictvi, vyhlagky €. 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky ¢.413/2011 Sb., a Ceskych
Ucetnich standard

4. rizika v &innosti pfispévkové organizace.

Povéfeni ke kontrole vydal Be. Ale$ Jakubec, starosta MC Brno — Tufany ve smyslu ust. § 9
zékona &. 552/1991 Sb., o statni kontrole, v platném zn&ni v navaznosti na ust. § 13 odst. 1
z4ak. &. 320/2001 Sb., o finandni kontrole a provad&ci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,

Kontrolu provedla kontrolni skupina ve sloZeni:

Vedouci kontrolni skupiny:

Michal Kratky, mistostarosta MC Brno —Tufany - vedouci kontrolni skupiny

Piizvané osoby:

Ing. Josef Burda, feditel ZU ECOJUR, spol. s r.o.

JUDr. Eva Burdovg, pracovnice ZU ECOJUR, spok.st00

Mateiskou §kolu V Aleji 2 zastupovala: Be. Lucie Drazilova, feditelka

Kontrolované obdobi: 1.1.2013 -30.9.2013

Datum zahdjeni kontroly:  10. 10. 2013
Datum ukondeni kontroly:  25. 10. 2013
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Uvod

Mateiska Skola, V Aleji 2, 620 00 Brno — Tufany je pro uCely zakona ¢&. 320/2001 Sb., a
provadéci vyhlasky 416/2004 Sb., organem vefejné spravy., Za vedeni a udr¥ovani vnitintho
kontrolntho systému matefské Skoly je odpov&dny jeji statutérni zastupce — feditelka, Bc.
Lucie Drazilova, které4 je povinna organizovat, ¥dit a zajistit pfiméfenost a Gdinnost finanéni
kontroly.

PouZité pracovni postupy

Ve smyslu § 3 odst. 4, § 28 — 31 zakona & 320/2001 Sb., § 9, § 27 — 31 vyhlasky &. 416/2004
Sb. vplatném zn&ni, maji pracovni postupy pfi vefejnopravni kontrole zcela nezdvislou
zjidtovaci a hodnotici funkci. V rdmci provedené vefejnopravni kontroly bylo provéfeno, zda
je ve vnitinim a finandnim ¥zeni kontrolované matetské Skoly vénovéna odpovidajici
pozornost fizeni rizik a je zaveden systém prevence pied negativnimi jevy. Déle byl provéten
systém shromaZd’ovani a vyhodnocovéni informaci o jejich vyskytu.

Podklady vyZidané p¥i zahdjeni kontroly:

Pfi zahéjeni kontroly predloZila ¥editelka matei'ské Skoly viechny platné interni smérnice,
zejména pak smérnice tykajici se vnitiniho kontrolniho systtmu ve smyslu zdkona &.
320/2001 Sb., vplatném zndni, platné smérnice pro ob&h Gdetnich doklad®i, smérnice
k finanéni kontrole, smé&rnice pro inventarizaci majetku a zévazkili, smérnice pro evidenci,
uctovani a odpisovani majetku, operativni evidenci, interni smé&rnice — twdetnictvi,
harmonogram provadéni inventarizaci, jmenovéni inventarizaini komise k provedeni
inventarizace majetku a zdvazkt a ke kontrole stavu penéZnich prostiedkli v hotovosti,
aktudlni podpisové vzory pracovniki, rozpodet na rok 2013, Gletni zévérku k 31. 12. 2012 a
k 30.9.2013.

Pfed zahdjenim vefejnospravni kontroly zpracovala kontrolni skupina mapu rizik. Na zéklad¥
této mapy zpracovala program se zaméfenim na hospodéarnost pfi vynaklddani finan&nich
prostfedki, hospodafeni s majetkem piisp&vkové organizace, zajiSténi majetku pred
poskozenim a rozkradanim a spravnost, vérohodnost a prikaznost tiéetnictvi.

Kontrolni skupina si déle vyzidala pifjmové a vydajové pokladni doklady a pfijaté a vydané
faktury za obdobi od 1. 1. 2013 do 30. 9. 2013.

1. Ridici kontrola provadéna v mateiské §kole podle zikona &. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a provadéei vyhlagky & 416/2004 Sb.,

Ptikazcem operaci je Be. Lucie DraZilova a spraveem rozpoCtu a hlavni uletni byla
jmenovana Magda Brazdova. Ptikazce operaci plng odpovidé za to, Ze schvalované operace
jsou nezbytné k zajidténi chodu mateiské Skoly a jsou provadény pifi dodrZeni poZadavkid



kladenych zakonem na efektivnost, hospodérnost a soulad schvalenych operaci s pfisluSnymi
pravnimi predpisy.

Spravce rozpodétu je zodpovédny za spravu rozpoctu MS a svym podpisem stvrzuje, Ze
operace je rozpoétovana a kryta finanénimi prostiedky.

Hlavni Gdetni je zodpovédna za provéfovani Gplnosti, spravnosti a vérohodnosti pfedanych
podkladii véetné jejich néaleZitosti.

V ramei provedené vefejnospravni kontroly byly provéfeny vekeré i¢etni doklady za obdob{
od 1. 1. 2013 do 30. 9. 2013. Kontrolou dodrZovéni zékona &. 320/2001 Sb., o finan&ni
kontrole a provadéci vyhlasky &. 416/2004 Sb., bylo zjiSténo:

1) Prvni faze pfedb&né ¥idici kontroly pfed vznikem zdvazkl probihd rozhodnutim o
uzavieni zdvazku a kontrolni proces zajidtuji pfikazce a spravce rozpoCtu. Pfikazce
operace provéfuje podklady, které se tykaji pfipravovanych operaci a jejich Uplnosti.
Spravee rozpoétu svym podpisem potvrzuje, %e piipravovand operace je kryta
rozpodtem.

2) Ve druhé fazi predb&Zné kontroly tj. pfed provedenim uhrady je ovefena piedeviim
vécnd spravnost datiovych dokladé z hlediska rozsahu a kvality dodaného materialu a
poskytovanych sluZeb vystavenych jednotlivymi dodavateli.

3) Prib&né a nislednd kontrola byla provadéna v souladu s platnou interni smérnici.

Kontrolni postupy realizované p¥ikazcem a spravcem rozpoétu v rimei predb&zné Fidici
kontroly:

Evropskd komise pro praxi vhospodafeni se svéfenymi prostiedky poZaduje podpisy jak
piikazce, tak sprivce rozpoétu na viech dokladech, které musi byt zajist€ny. Pii kontrole
dokladd za obdobi od 1.1.2013 do 30.9.2013 byly provéfeny vSechny faktury a pokladni
doklady.

V souladu s ustanovenim zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a
provadgci Vyhlasky 416/2004 Sb., v platném znéni byl ke vSem kontrolovanym uletnim
dokladtm p¥ipojen pisemny zdznam o pfedb&Zné Fidici kontrole pfed vznikem zévazku a pied
provedenim thrady podepsany pifkazcem operace a spravcem rozpoctu.

Na zdakladé provede—lrrverejlmspravnrkontrolyje moZnokonstatovat; Ze zavedeny
vnitini kontrolni systém provéFované organizace odpovidd potiebim MS V Aleji 2,

Brno — Tuiany.
Ve smyslu § 25 — 31 zdkona & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé

vytvaii podminky pro hospodirny, efektivni a i€elny vykon vefejné spravy.

Provedenou kontrolou nebyly zji§tény zdvaZzné nedostatky ve smyslu ustanoveni § 22/26
zikona &. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky €. 416/2004 Sb.



2. Kontrola hospodaieni se svéfenym majetkem a plnéni ostatnich
povinnosti podle zdkona & 250/2000 Sb., ve znéni zakona ¢. 171/2012 Sb., o
rozpoétovych pravidlech izemnich rozpocti

2.1. Evidence majetku

Problematiku evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku resi smérnice
vydana Feditelkou. Provedenou kontrolou nebyly zjiStény Zidné odchylky od
poZadovaného stavu. Majetek je Fddné zaji¥tén pied poSkozenim, zneuZitim a
rozkradanim.

2.2. Inventarizace majetku

V pribéhu vefejnospravni kontroly byla provéfena inventarizace hmotného majetku,
dokladova inventarizace pohleddvek a zdvazki, inventarizace pokladni hotovosti zistatku na
b&Zném G&tu vedeném u banky a fondd (FKSP, fond investi¢ni, rezervni a fond odmén)
k 31.12.2012

Provedenou kontrolou bylo ovéfeno, Ze vedeni matei'ské Skoly vénuje odpovidajici
pozornost plinovini, organizadnimu zaji§téni a vlastnimu pribéhu inventarizaci i
vyporadani vysledkii inventarizaci.

Na zdkladé provedené veiejnospriavni kontroly je moZno konstatovat, Ze pfi
inventarizacich bylo postupovino v souladu s § 29 a § 30 zdkona o tcetnictvi. V pribéhu
roku 2013 byly provedeny 3 inventury pokladni hotovosti. Na zéklad¢ provedené kontroly
jsme dospéli k zavéru, Ye inventarizace, které budou provedeny v zdvéru roku 2013, jsou
fadn& piipraveny a lze predpokldadat, Ze inventury viech ucti aktiv a pasiv budou v roce
2013 provedeny ve stanovych terminech.

3. Vedeni ti¢etnictvi podle zikona €. 563/1991 Shb., ve znéni zikona
¢. 503/2012 Sb., o ucetnictvi, vyhlasky ¢. 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky ¢.
413/2011 Sb., a Ceskych uéetnich standardi

3.1. Kontrola uéetnich dokladi

Byla provedena kontrola opodstatn&nosti vydaji u pfijatych faktur za obdobi od 1. 1.2013 —
30. 9. 2013 a pokladnich dokladd za obdobi od 1. 1. 2013 —30. 9. 2013.

Kontrolou v&cné i formalni spravnosti t€chto pokladnich dokladt a pfijatych faktur za obdobi
od 1. 1. do 30. 9. 2013 bylo ovéfeno, Ze pfedloZené doklady maji néleZitosti ve smyslu
vyhlagky &islo 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky &. 413/2011 Sb., a zédkona &. 563/1991 Sb., ve
znéni zékona €. 503/2012 Sb., o Getnictvi.

Provedenou Kontrolou nebyly v finnosti Mateiské $koly, V Aleji 2, 620 00 Brno -
Tukany zji§tény Zadné p¥ipady nehospoddrnosti.,



3.2. Kontrola ucetnich vykazi

Kontrolou spravnosti zi¢tovani jednotlivych Gietnich operaci a kontrolou uéetnich vykazi
k 30. 9. 2013 nebyly zjistény Z4dné nedostatky.

Kontrolou ndvaznosti zistatkl syntetickych a&ti k 31. 12. 2012 na jejich po€ate¢ni stavy k
1. 1. 2013 nebyly zjistény rozdily. Bilanéni kontinuita byla dedrZena. Rozvaha k 30. 9.
2013 je priloZena k tomuto protokolu a je jeho nedilnou soucasti.

Na z4klad& provedené kontroly tiéetnich vykazi a aetnich dokladi dospéla kontrolni
skupina k témto zavérim:

a) Uletni jednotka itovala ve smyshu § 3 odst. 1 zdkona & 503/2012 Sh., o
ndetnictvi, podvojnymi zdpisy o skuteénostech, které jsou predmétem ucetnictvi
do obdobi, s nimZ tyto skutefnosti vécné i éasové souvisely.

b) Ve smyslu § 4 odst. 8 dodrzovala MS p¥i vedeni aéetnictvi:

uspoiadani a oznadovani polozek tdetni zdvérky,

rozsah a zpisob sestavovani icetni zavérky,

usporidani, oznadovani a obsahové vymezeni poloZek majetku a jinych
aktiv, zdvazki a jinych pasiv v icetni zdvérce,

uspoFid4ni, oznadovini a obsahové vymezeni nikladd, vynosi a vysledku
hospodai‘eni v Getni zavérce,

usporidani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliiujicich informaci,
véetné informaci ohledné naklad4ni s prostfedky statniho rozpoctu a
rozpotti USC, :

usporadani a obsahové vymezeni prehledu o penéZznich tocich a piehledu o
zméndach vlastniho kapitilu,

smérnou uctovou osnovu,

vedla jedno uletnictvi za celou mateiskou $kolu jako celek.

Mateisk4 §kola vedla udetnictvi v plném rozsahu ve smyslu § 9 odst. 1
zakona ¢. 503/2012 Sh.

¢) Mateisk4 §kola V Aleji 2, 620 00, Brno —Tuiany, vedla ve smyslu § 8 odst. 1
zakona & 503/2012 Sh., v posuzovaném obdobi uéetnictvi spravné, uplné,
pritkazné, srozumitelné, piehledné a zpisobem zarucujicim trvalost ucetnich
zaznamii. Pracovnici kontrolni skupiny nezjistili Zidné p¥ipady nezatctovani
udetnich piipadu, tykajici se posuzovaného obdobi.

d) Uletni doklady obsahovaly nileZitosti ve smyslu § 11 zdkona o aéetnictvi.

e) Ve smyslu § 12 zdkona o uletnictvi provadéla adetni jednotka ticetni zapisy
priibézné v iéetnim obdobi po vyhotoveni uéetniho dokladu takovym zpiisobem,
ktery neohrozil splnéni pozadavkd jinych pravnich pFedpisi.

f) Ve smyslu § 13 zikona & 503/2012 Sb., kontrolovand mateiska $kola ti¢tovala v
deniku, v némz Gdéetni zapisy byly uspoiddiny chronologicky, v hlavni knize,



v niz byly udetni zapisy uspoiaddny z hlediska vécného a v knihach analytickych
ucti.

4. Rizika v Cinnosti prispévkové organizace

Rizeni rizik je objektivnim néstrojem, ktery mé byt vyuZivéan jako souddst kontrolniho
systému matefské $koly za udelem usnadn®ni identifikace rizik ¢&i rizikovych oblasti.

Rizikovy faktor je porovnatelny nebo méfitelny ukazatel pro uréeni stupné vyznamnosti
rizika, ktery je kombinaci subjektivniho posuzovéni moZnych neZidoucich dopadi rizika na
fadnou spravu a ¥izeni oddgleni a pravd&podobnosti zapiisobeni tohoto rizika na zaklad€
ové&fenych aktudlnich nebo historickych tdaji.

Analyza rizik je kontrolni metoda, kterou jsou rizika vztahujici se k ¢innosti obou
auditovanych odbortt v&as vyhleddvéna a rozpoznadvdna a vyhleddvéna, vyhodnocovana
(urdeni stupng vyznamnosti rizika méfeného podle moZnych neZddoucich dopadd a
pravdépodobnosti zaptisobeni tohoto rizika) a podany o nich informace pfisluiné urovni fizeni
k ptijeti rozhodnuti o tom, jak vyloudit nebo minimalizovat tato identifikovana rizika nebo
jejich nezadouci dopady.

Cyklus Sestistuptiového procesu v arovni provozniho a taktického rizeni rizika




Cinnosti:

Identifikace rizika - Co by mohlo $patn& fungovat, jak se to stava a pro¢ se to stava

Analyza rizika - Odhad pravdépodobnosti a nasledkt rozhodnuti

Refeni, zvlddani rizika - Rizn4 opatfeni pro vyloueni (pfedchézeni) nebo minimalizaci
(zmirnéni) rizika

Nisledné provéfeni - Kontrola G¢innosti feSeni a zvladani rizika

Provéreni nakladd - Provéfeni vynaloZenych nékladi (v&etné potfeby pracovnich sil) na
odstranéni nebo minimalizaci rizika ve vztahu k zaji§téni rozsahu, kvality a pfinosu ¢innosti.
Srovnani s nejlepsi praxi - ShromaZd’ovani pou¢nych pifkladd jako vychodisko pro budouci
situace.

Rizika v ¢innosti jednotlivych odpovédnych pracovnikd $koly z hlediska udelnosti,
efektivnosti a souladu s pravnimi pfedpisy.

Ing. Josef Burda vytipoval potencidlni rizika a po konzultaci s feditelkou MS Be. Lucii
Drazilovou vyhodnotil pravd&podobnost a zédvaZnost jejich vyskytu v ¢innosti piispévkové
organizace. V &itateli je uvedena pravdépodobnost vyskytu a ve jmenovateli zdvaznost takto:

Riziko lidského faktoru. Predstavuje potencidlni Skody plynouci zlidskych chyb,
nedodrzovdni obecné platnych a vnitfnich predpisii, popri. protipravniho jedndni
zaméstnancii.

= Neopravnéné uziti 2/2

»  Korupce 1/2

» Stiet zajma 1/3

» Nelegalni aktivity 1/3

» Nepfipustnd jednani 2/4

» NaruSeni moralky, etiky, pracovnich a mezilidskych vztahti 1/3
»  Nepozornost 3/2

= Zavislost na navykovych latkach 1/4

Riziko majetkové. Predstavuje potencidlni Skody v diisledku nepiiznivého piisobent vnéjSich
a vnitinich viivii na prostiedi a podminky, ve kterych MS piisobi.

»  Vnitiéni kriminalita 1/2
»  Dodrzovani zasad bezpec¢nosti 2/3

Riziko provezni Predstavuje potencidlni ztrdty plynouct z chybné realizace postupii a
operact zapric¢inéné absenci popisii postupii a operaci, jejich nevhodnym nastavenim,
selhdnim krokii procestl nebo v disledku jejich Spatného Fizent.

»—Nedodrzovani-schvalenych-postupt-1/2
» Produkovéni nepfesnych informaci 1/2
= Neptesnost pracovnich postupt 1/3

Riziko finan&ni a rozpodtové. Predstavuje potencidini Skody, popr. djmy na financnich
prostiedich a majetku (vefejnych prostiedcich ve smyslu zdkona ¢&. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve veiejné spravé a provddéci vyhlasky ¢ 416/2004 Sb.) souvisejicich se zménou
hodnoty aktiv, zdvazkii, pohleddvek nebo penéznich tokii viivem nep¥iznivych pohybii
souvisejicich faktori.

= Neptiméiené naklady 2/3




Riziko Fizeni. Predstavuje potencidini Skody v diisledku Spatného rozhodnuti. Soucasné
zahrnuje diskrepance jednotlivych internich Fidicich aktii, realizaci neildelnych systémii a
cinnosti vedoucich k ohroZeni & ijmé na majetku véetné nedostatkii vnitiniho systému ¥izeni,

Rozdéleni pravomoci, odpovédnosti 1/2
Zastupitelnost 1/2

Ptipravenost ke zmé&nam 1/2

Chybné rozhodnuti 1/3

Nedostatky ¥idici kontroly 1/3

Riziko technické. Predstavuje potencidlni Skody a ztrdty plynouct ze selhdni technickych
zafizent, v diisledku “vy§§i moci“ nebo Skod vyplyvajicich z jejich neefektivniho vyuziviani
a nesprdavného zachdzeni,

"  VyuZzivani telefonnich zafizeni 3/2
* Havarijni stavy 1/3

Kontrolni skupinou nebyly zji§tény Z4dné p¥ipady protipravnich &inili, neopravnéného
uZziti, kradeZi a zpronevéry, korupce, stietu z4jmi, naruSeni morilky, etiky, pracovnich
a mezilidskych vztahii a zivislosti na navykovych litkich. Auditor nezjistil Zddné Gjmy
na finan¢nich prostiedcich a majetku ve smyslu zikona & 320/2001 Sb., o finandni
kontrole a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sh.,

5. Zavér

Na zikladé provedené veiejnospravni kontroly je moino konstatovat, Ze zavedeny
vnitfni kontrolni systém provéfované organizace odpovidd potiebam MS V Aleji 2,
Brno — Tufany. Ve smyslu § 25 — 31 zdkona & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
vefejné spravé a provadéci vyhlasky 416/2004 Sb., vytva¥i podminky pro hospodirny,
efektivni a afelny vykon vefejny spravy. V rimei matefské ¥koly jsou stamoveny
postupy pri zjisténi zdvaZznych nedostatki a pFijimani opatieni k ndpravé.

Kontrolou sprivnosti, vérohodnosti a prikaznosti wGletnictvi nebyly v &innosti
kontrolované prispévkové organizace zjistény odchylky od platnych internich smérnic.




Poudeni:

Statutarni zastupce kontrolované Matefské $koly Brno - Tufany, V Aleji 2, Be. Lucie
DraZilovad byla sezndmena sobsahem Protokolu o vysledku vefejnospravni kontroly a
poudena o svém pravu podat nadmitky podle ustanoveni § 17 zdkona &. 552/1991 Sb., o stétni
kontrole ve znéni pozdg&jsich ptedpist. Dale byla poudena o tom, Ze bezdivodné odepieni
podpisu statutirnim orgéanem kontrolované osoby je pro platnost zjisténi uvedenych v
,Protokolu® bezvyznamné. Mateiska gkola Brno, V Aleji 2 uplatni pfipadné pisemné a
zdtivodndné namitky ve svém pisemném stanovisku k ,,Protokolu“ u zfizovatele do péti dnii
ode dne sezndmeni se s ,,Protokolem*.

Reditelka Be. Lucie Drazilové timto potvrzuje, Ze kontrolni skupina vratila veskeré zapijéené
doklady a pisemnosti.

Statutarni orgéan kontrolované osoby feditelka Matefské $koly Brno — Tufany, V Aleji 2
Be. Lucie DraZilova potvrzuje, Ze pfevzala jeden kompletni vytisk ,,Protokolu‘.

V Bmné dne 25.10.2013

Podpisy: | . | %2

Michal Kratky Be. Lucie DrazZilova
ved.kontrolni skupiny Reditelka MS

A! KRG

Ing. Josef Burda ~_—
Reditel Znaleckého tstavu ECQO

Rozdélovnik:

Vytisk & 1 — UMC Brno — Tufany
Vytisk €. 2~ MS V Aleji 2, 620 00, Brno- Tufany
Vytisk & 3 — Ing. Josef Burda, feditel ZU ECOJUR, spol. s r.0.
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