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PROTOKOL

o vysledku vefFejnospravni kontroly provedené na prispévkové organizaci
Materska Skola, Holasecka 584/11, 620 00 Brno — Tufany

Predmét kontroly:

1. fidici kontrola provddéna v matefské $kole podle zdkona & 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole a provad&ci vyhlasky &. 416/2004 Sb.,

2. kontrola hospodafeni se svéfenym majetkem a plnéni ostatnich povinnosti podle
zékona €. 250/2000 Sb. o rozpo&tovych pravidlech uzemnich rozpodt,

3. vedeni cetnictvi podle zdkona &. 563/1991 Sb., ve znéni zakona &. 304/2008 Sb., o
ucetnictvi, vyhlasky €. 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky &. 472/2008 Sb., a Ceskych
ucetnich standardi

PovéFeni ke kontrole vydal starosta MC Brno — Tufany dne 23.5.2017

Kontrolu provedla kontrolni skupina ve sloZeni:
Ing. Toma§ Hornoch - vedouci kontrolni skupiny
Mgr. Jifi Poldk, ¢len kontrolni skupiny

JUDr. Eva Burdova, ¢len kontrolni skupiny

Kontroiované obdobi: 1.7. 2016 - 30. 6. 2017
Datum zahajeni kontroly: 31.8. 2017
Datum ukonéeni kontroly: 27.11.2017

Posledni kontrolni tikon

predchazejici vyhotoveni

protokolu o vysledku kontroly -

- pfedb&Zné seznameni statutarniho

zastupce, feditelky MS, J aroslavy Foltanové

s obsahem protokolu 27.11. 2017
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Uvod

Kontrola v pfispévkové organizaci, v matefské Skole, U lipy Svobody 65/3, 620 00 Brno -
Tufany, byla zahdjena dne 3.11..2017 kontrolni skupinou, povéfenou ke kontrole starostou
MC Brno- Tufany, ve sloZeni Ing. Toma§ Hornoch, vedouci kontrolni skupiny, Mgr. Jifi
Poldk, ¢len kontrolni skupiny a JUDr.. Eva Burdov4, ¢lenka kontrolni skupiny.

Kontrolu zahajila JUDr. Eva Burdova za pfitomnosti statutdrniho zastupce, Feditelky
mateiské §lgoly, Jaroslavy Foltanové které bylo pfedloZzeno PovéFeni ke kontrole, vydané
starostou MC Brno-Tufany, panem Radomirem Vondrou dne 23.5.2017.

Mateiska Skola je pro ucely zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, organem vefejné
spravy. Za vedeni a udrZovdni vnitfniho kontrolniho systému zikladni $koly v
kontrolovaném obdobi je odpovédni fFeditelka MS Jaroslav Foltianova. Ve smyslu
zékona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ma povinnost ¥idit, organizovat a zajistit
pfiméfenost a uéinnost finanéni kontroly.

Pouzité pracovni postupy

Ve smyslu § 3 odst. 4, § 28 — 31 zakona ¢&. 320/2001 Sb., § 9, § 27 — 31 provadéci vyhlasky &.
416/2004 Sb. v platném znéni, maji pracovni postupy pfi vefejnopravni kontrole zcela
nezavislou zjistovaci a hodnotici funkci. V rdmci provedené vefejnopravni kontroly bylo
provéreno, zda je ve vnitinim a finanénim ¥izeni kontrolované matefské $koly vénovina
odpovidajici pozornost Fizeni rizik a je zaveden systém prevence pifed negativnimi jevy.

Podklady vyzadané p¥i zahajeni kontroly:
Podklady vyziadané kontrolni skupinou p¥i zahdjeni kontroly:

Pfi zahajeni kontroly pfedlozila feditelka matefské Skoly platné interni smérnice, zejména pak
smérnice tykajici se vnitiniho kontrolniho systému ve smyslu zdkona ¢&. 320/2001 Sb.,
v platném znéni, platné smérnice pro ob&h uletnich dokladd, smérnice k finan¢ni kontrole,
smérnice pro inventarizaci majetku a zdvazkd, smérnice pro evidenci, uétovani a odpisovani
majetku, smérnice pro poskytovani a uétovani cestovnich nahrad, operativni evidence, vnittni
smérnice — ucetnictvi, harmonogram inventarizace, jmenovéni inventariza¢ni komise
k provedeni inventarizace majetku a ke kontrole stavu penéznich prostfedkd v hotovosti,
aktualni podpisové vzory pracovniki opravnénych podepisovat a schvalovat jednotlivé
hospodaiské operace, dokumentace o provedenych inventarizacich, rozpoéet na rok 2017,
ucetni zavérku k 31. 12. 2016 a k 30. 6. 2017, pfijmové a vydajové pokladni doklady a pfijaté
faktury za obdobi od 1. 7. 2016 do 30. 6. 2017.

Byly predlozeny

e platné interni smérnice MS

e dokumentace o fidicich kontrolach ve smyslu zékona ¢&. 320 /2001 Sb. a provadéci
vyhlasky €. 416/2004 Sb., vSe v platném znéni

e piijaté a vystavené faktury za obdobi od 1.7.2016 do 30.6.2017

e pokladni doklady za obdobi od 1.7.2016 do 30.6.2017

e piehled ¢erpani rozpodtu hlavni ¢innosti PO, dotace do USC a ze SR, k 31.3.2017 a
30.6.2017



e inventarizaéni zprava v souladu § 29 a § 30 zak. ¢.563/91 Sb. - k 31.12.2016
e dokumentace o provedenych inventarizacich majetku a zavazkd, v r. 2016
uCetni zavérka k 31.12.2016 (Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, P¥iloha ucetni zavérky
a Protokol o schvéleni Géetni zavérky)
ucetni zavérka k 30.6.2017 (Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Pfiloha uéetni zavérky )
e aktualni podpisové vzory pracovniki opravnénych schvalovat nebo nafizovat
hospodatské operace

1. Ridici kontrola provadéna v mate¥ské Skole podle zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o finané¢ni kontrole a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,

Cilem Fidici kontroly je dosaZeni optimalniho vztahu mezi hospodéarnosti, ucelnosti a
efektivnosti finanénich operaci provadénych ve $kole od pocéatku operace az po koneéné
pritkazné G&etni zpracovani. Ridici kontrolou je trvale a soustavng prov&fovano dodrzovani
platnych pravnich pfedpist a opatfeni, kterd byla uloZena pfislusnym kontrolnim organem
vetejné spravy.

Evropska komise pro praxi v hospodareni se svéFenymi prostiedky poZaduje v ramci
potvrzeni predbézné Fidici kontroly na p¥isluSnych dokumentech podpis jak prikazce,
tak spravce rozpoctu.

Prikazce operaci je Jaroslava Foltanova, feditelka MS rozhoduje ve smyslu zakona &.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole o uskuteénéni operaci a uplatiiuje zejména schvalovaci
postupy které jsou nezbytné k zajisténi chodu Skoly. Plné€ odpovida za to, Ze schvalované
operace jsou provadény pti dodrZeni pozadavki kladenych zakonem na efektivnost,
hospodérnost a soulad schvalenych operaci s ptisluSnymi pravnimi ptedpisy.

Spravce rozpoétu je Vilma Penksova zodpovédnd za spravu rozpoétu MS a svym podpisem
stvrzuje, Ze operace je rozpo¢tovana a kryta finanénimi prostiedky.

Hlavni ucetni, Vilma Penksova, je zodpovédnd za provéfovani uplnosti a spravnosti
ptedanych podkladl véetné jejich naleZitosti.

Uketnictvi MS je profesionilné vedeno a zpracovano, je zadivano ke zpracovani
Stiredisku sluzeb $koldm se sidlem 602 00 Brno, HybeSova 253/15.

V ramci provedené vefejnospravni kontroly byly provéfeny vybrané uéetni doklady za obdobi
od 1.7.2016 do 30. 6. 2017.

Na zakladé provedené vefejnospravni kontroly dospéla kontrolni skupina k témto zjiSténim
a zavérum:

Kontrolou dodrZovani zakona ¢. 320/2001 Sb., bylo zjiSténo:

1) Prvni fize piedbézné Fidici kontroly p¥ed vznikem zavazki probiha rozhodnutim
o uzavreni zivazku a kontrolni proces zaji$t'uji pFikazce a spravce rozpoétu.



Prikazce operace provéfuje podklady, které se tykaji pFipravovanych operaci a
jejich uplnosti. Spravce rozpoétu svym podpisem potvrzuje, ze pFipravovana
operace je kryta rozpoétem.

2) Ve druhé fazi pfedb&zné kontroly tj. pred provedenim iihrady je ovéfena
predevSim vécnd spravnost dafiovych dokladi z hlediska rozsahu a kvality

dodaného materidlu a poskytovanych sluzeb vystavenych jednotlivymi dodavateli.

Kontrolni postupy realizované p¥ikazcem a spravcem rozpoétu v ramci predbé&zné Fidici
kontroly:

Evropské komise pro praxi v hospodafeni se svéfenymi prostfedky poZaduje podpisy jak
pfikazce, tak sprévce rozpo&tu na viech dokladech, které musi byt zajistény.

Zjisténé vysledky:

Pfi namitkové kontrole dokladé za obdobi od 1.7.2016 do 30.6.2017 byly provéfeny
vybrané faktury a pokladni doklady.

V souladu s ustanovenim zdkona &. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vetejné spravé a
provadéci vyhlasky 416/2004 Sb., v platném znéni byl ke vSem kontrolovanym tw&etnim
dokladiim pfipojen pisemny zdznam o p¥edb&zné ¥idici kontrole pfed vznikem zavazku a pred
provedenim thrady podepsany p¥ikazcem operace a spravcem rozpodtu.

Na zaklad€ provedené vefejnospravni kontroly je mozno konstatovat, Ze zavedeny
vnitfni kontrolni systém provéfované organizace odpovidi potfebam MS Holdsecka
584/11, Brno — Turany.

Ve smyslu § 25 — 31 zikona & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve veFejné spravé a
providéci vyhlaSky 416/2004 Sb. vytvafi podminky pro hospoddrny, efektivni a ucelny
provoz matefské $koly.

V rimci provedené kontroly nebyly zji§tény zivazné nedostatky ve smyslu ustanoveni §
22/26 zdkona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

2. Kontrola hospodaieni se svéfenym majetkem a plnéni ostatnich
povinnosti podle zikona €. 250/2000 Sb., ve znéni zakona & 171/2012 Sb., o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoéti

V pribéhu vefejnospravni kontroly byla provéfena evidence majetku a inventarizace
hmotného majetku, dokladové inventarizace pohledavek a zavazkd, inventarizace pokladni
hotovosti ziistatku na b&Zném Gétu vedeném u banky k 31. 12. 2016.

Zjisténé vysledky :

2.1. Evidence majetku

Provedenou kontrolou nebyly zji§tény Zadné odchylky od poZzadovaného stavu. Majetek
je radné zajiStén pied poskozenim, zneuzitim a rozkradanim.




2.2. Inventarizace majetku a hospodaiskych prostfedki v r. 2016

Byla predloZena ve§kerévdokumentace k inventarizaci majetku, dne 18.11.2016 byl
vydan piikaz Feditelky MS k provedeni iplné inventarizace hospoda¥skych prostiedki
v r. 2016 a Kk uvedenému dni byla jmenovina inventarizani komise. Inventura
pokladny byla provadéna pravidelng.

Provedenou kontrolou bylo ovéreno, Ze vedeni matefské Skoly vénuje odpovidajici
pozornost plinovini, organiza¢nimu zaji¥t€ni a vlastnimu pribéhu inventarizaci i
vyporidani vysledki inventarizaci. P¥i inventarizacich bylo postupovino v souladu s §
29 a § 30 zdakona o tiletnictvi.

3. Vedeni uicetnictvi podle zakona & 563/1991 Sb., v platném znéni o
ucetnictvi, vyhlagky & 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky €. 413/2011 Sb., a
Ceskych ucetnich standardi

3.1. Kontrola tiéetnich doklad
Byly provéreny
® vybrané pfijaté faktury za obdobi od 1.7.2016 do 30.6.2017
* vybrané pifjmové a vydajové pokladni doklady za obdobi od 1.7.2016. do 30.7.2017

Zjisténé vysledky

Kontrolou vécné i formalni spravnosti pokladnich dokladi a pfijatych faktur za obdobi od .
1.7.2016 do 30.6.2017 bylo ovéfeno, 7¢ predlozené doklady maiji nale¥itosti ve smyslu
vyhliSky éislo 505/2002 Sb., ve znéni vyhli¥ky & 413/2011 Sb., a zikona & 563/1991 Sb.,
ve platném znéni_o udetnictvi.

Provedenou kontrolou nebyly v &innosti provozované matefské Skoly zjiStény Zadné
pripady nehospodarnosti.

3.2. Kontrola iicetnich vykazi

Byly posouzeny ugetni zavérky k 31.12.2016 ak 31.3. 2017
a prehledy €erpani rozpodtu k 31.12.2016, 31.3.2017 2 30.6.2017
e evidence majetku,
* dokumentace o provedenych inventarizacich majetku a zavazkd, inventurni soupisy
a zapisy o inventarizacich provedenych v roce 2016,
e pfijaté a vydané faktury a pokladni doklady za kontrolované obdobi.
platné smérnice

Zjisténé vysledky

Kontrolou spravnosti zii¢tovani jednotlivych u&etnich operaci a kontrolou uéetnich
vykazii k 31.12. 2016 a k 30.6.2017 nebyly zji§tény podstatné nedostatky.

Kontrolou névaznosti ziistatkl syntetickych ugtd k 31. 12. 2016 na jejich po&ateéni stavy k
1.1. 2017 nebyly zjistény rozdily. Bilanéni kontinuita je dodrZena.




Zjisténé vysledky :

Na zikladé€ provedené kontroly a&etnich vykazii a ti¢etnich dokladd dospéla kontrolni
skupina k témto z4dvérim:

a) UCetni jednotka u¢tovala ve smyslu § 3 odst. 1 zdkona o Ggetnictvi podvojnymi zapisy
o skute¢nostech, které jsou ptedmétem tdetnictvi do obdobi, s nimz tyto skute&nosti
véené i Casoveé souvisely.

b) Ve smyslu § 4 odst. 8 dodrzovala MS pfi vedeni Gdetnictvi:

- uspofadani a oznaCovani polozek udetni zavérky,

- rozsah a zplisob sestavovani udetni zavérky,

- uspofddani, oznadovéani a obsahové vymezeni polozek majetku a jinych aktiv,
zévazk a jinych pasiv v udetni zavéree,

- uspofadani, oznadovani a obsahové vymezeni naklads, vynosi a vysledku
hospodateni v ugetni zavérce,

- uspofadani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliiujicich informaci,
véetné informaci ohledné naklédani s prosttedky statniho rozpoc¢tu a rozpo¢ti
USC,

- uspofadani a obsahové vymezeni ptehledu o pen&znich tocich a piehledu o
zménéch vlastniho kapitalu,

- smérnou u¢tovou osnovu,

- vedla jedno téetnictvi za celou matefskou Skolu jako celek.

- Materska Skola vedla uéetnictvi v plném rozsahu ve smyslu § 9 odst. 1
zakona ¢. 239/2012 Sb.

¢) Matefska Skola Holdsecka 584/11, 620 00, Brno —Tufany, vedla ve smyslu § 8 odst.
1 zékona ¢&. 239/2012 Sb., v posuzovaném obdobi uéetnictvi spravné, uplné, prukazné,
srozumitelné, prehledné a zplisobem zarudujicim trvalost w&etnich zAznami.
Pracovnici kontrolni skupiny nezjistili Z4dné pripady nezatétovani udetnich
pripadi, tykajici se posuzovaného obdobi.

d) Ugetni doklady obsahovaly nileZitosti ve smyslu § 11 zékona o t&etnictvi.

e) Ve smyslu § 12 zdkona o udetnictvi provadéla uetni jednotka udetni zapisy pribézné
v ucetnim obdobi po vyhotoveni uéetniho dokladu takovym zpiisobem, ktery neohrozil
splnéni poZadavk jinych pravnich piedpist.

f) Ve smyslu § 13 zdkona o t&etnictvi matefska $kola ugtovala v deniku, v némz G&etni
zéapisy byly uspofadany chronologicky, v hlavni knize, v niZz byly udetni zapisy
uspofadany z hlediska vécného a v knihach analytickych u&ti.



4. Zavér

Na zdkladé provedené verejnospravni kontroly je moZno konstatovat, e zavedeny
vnitfni kontrolni systém provéFované organizace odpovidd potfebim MS Holdsecka
584/11 Brno — Tufany. Ve smyslu § 25 — 31 zikona & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve verejné spravé vytvaFi podminky pro hospodarny, efektivni a aéelny vykon veiejny
spravy. Vrimci matefské Skoly jsou stanoveny postupy prFi zjiSténi zavaZnych
nedostatki a pFijimani opat¥eni k napravé.

Kontrolou spravnosti, vérohodnosti a priikkaznosti a&etnictvi nebyly zjistény odchylky o
platnych internich smérnic. Matefsk4 $kola U Lipy Svobody 3, 620 00, Brno —Tufany,
vedla ve smyslu § 8 odst. 1 zdkona & 503/2012 Sb., v posuzovaném obdobi udetnictvi
spravné, uplné, prikazné, srozumitelné, piehledné a zpusobem zarudujicim trvalost
icetnich ziznami. Pracovnici kontrolni skupiny nezjistili Zadné pFipady nezauétovani
ucetnich pripadi, tykajici se posuzovaného obdobi.

Kontrolni skupina nezjistila 724dné @jmy na finanénich prostfedcich a majetku ve
smyslu zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky & 416/2004 Sh.

Statutdrni zdstupce kontrolované Materské Skoly, Holdseckd 584/11, 620 00 Brno — Turany,
Jaroslava Foltinovd byla sezndmena s obsahem Protokolu o vysledku verejnosprdvni
kontroly.

Pouceni

Bezdivodné odepreni podpisu statutdrnim orgdnem kontrolované osoby je pro platnost
zjistént, uvedenych v ,, Protokolu, “ bezvyznamné.

Proti kontrolnim zjisténim uvedenym v Protokolu o kontrole mize podat statutdrni zdstupce
kontrolované Matefské Skoly pisemné a oditvodnéné ndmitky podle ustanoveni dle § 13 zdk.
¢ 255/2012 Sb., kontrolni Fad v platném znéni ve lhité 15 - ti dnii od doruceni .

Potvrzeni

Statutdrni orgdn kontrolované Matefské skoly, U lipy Svobody 65/3, 620 00 Brno - Turany,
Feditelka, Jaroslava Foltinovd, timto potvrzuje, Ze byly vrdceny veskeré zapijéené doklady a
pisemnosti.

Statutdrni organ kontrolované MateFské Skoly, Jaroslava Foltdnovad, Feditelka potvrzuje, Ze

prevzala jeden kompletni vytisk ,, Protokolu“.

V Brng dne 20.12.2017 /
Ing. Tomas Hornoch V/ % Jaroslava Foltanova // el
vedouci kontrolni skupiny reditelka MS
v e fkola Brono

Mateiska Skola Sroo,
Mgr. JiFi Polak, J MM& H"“‘“Q“i 1;;3,:2‘0& %E?D’
W r . - Y vKO ¢ a4 @
¢len kontrolni skupiny Q Eé‘;r;gis-,g? tel. 545219104

@



JUDr. Eva Burdova, ) /
¢lenka kontrolni skupin,

Rozdélovnik:

Vytisk & 1 — UMC Brno — Tufany

Vytisk &. 2 — MS Holasecka 584/11, 620 00, Brno — Tufany
Viytisk €. 3 — Kontrolni skupina



