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PROTOKOL

UMC Bro-Tufany

AV

MCBT/8515/2013
listy:10 ptilohy:10

druh:

bo22es4d7086e0

o vysledku veFejnospriavni kontroly provedené v prispévkové organizaci

Materska §kola, Holasecka 11, 620 00 Brno — TuFany

Piedmét kontroly:

1. fidici kontrola provad&na v mateiské $kole podle zdkona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni

kontrole a provadéci Vyhlésky ¢.416/2004 Shb.,

2. kontrola hospodafeni se svéfenym majetkern a pln&ni ostatnich povinnosti podle
zékona &. 250/2000 Sb., ve zné&ni zékona &. 171/2012 Sb., o rozpodtovych pravidlech

uzemnich rozpocta,

3. vedeni ttetnictvi podle zékona & 563/1991 Sb., ve znéni zédkona ¢. 503/2012 Sb., o
udetnictvi, vyhlasky &. 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky & 413/2011 Sb., a Ceskych

ucetnich standardd,
4. rizika v ¢innosti pfisp&vkové organizace.

Povéfeni ke kontrole vydal Be. Ales Jakubec, starosta MC Brno — Tufany ve smyslu ust. § 9
zékona &. 552/1991 Sb., o statni kontrole, v platném zn&ni v nédvaznosti na ust. § 13 odst. 1

zak. ¢. 320/2001 Sb., o finanéni keontrole.

Kontrolu provedla kontrolni skupina ve sloZeni:

Vedouci kontrolni skupiny:

Michal Krétky, mistostarosta MC Brno —Tufany - vedouci kontrolni skupiny

Piizvané osoby:

Ing. Josef Burda, feditel ZU ECOJUR, spol. s r.o.

Ing. Alexandra Safrankova, pracovmce ZU ECOJUR, spol. s r.0.

Be. Pavlina Kysilkové, pracovnice ZU ECOJUR, spol. s 1.0

Mateiskou $kolu zastupovala: Jaroslava Foltanova, feditelka

Kontrolované obdobi: 1.1.2013 -30. 9. 2013

Datum zahdjeni kontroly:  15. 10. 2013
Datum ukonéeni kontroly: 29. 10. 2013
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Uvod

Matefské $kola je pro udely zékona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, organem vefejné
spravy. Za vedeni a udrZovani vnitfniho kontrolniho systému Materské Skoly, Holdsecka 11,
620 00 Brno — TuFany je odpovédna feditelka Jaroslava Foltanova.

Pouzité pracovni postupy

Ve smyslu § 3 odst. 4, § 28 — 31 zdkona &. 320/2001 Sb., § 9, § 27 — 31 provad&ci vyhlasky ¢.
416/2004 Sb. vplatném zn&ni, maji pracovni postupy pii vefejnoprdvni kontrole zcela
nezdvislou zjistovaci a hodnotici funkci. V rdmci provedené vefejnopravni kontroly bylo
provéfeno, zda je ve vnitinim a finandnim ¥izeni kontrolované mateiské Skoly vénovéna
odpovidajici pozornost fizeni rizik a je zaveden systém prevence pfed negativnimi jevy. Déle
byl provéien systém shromaZd’ovéani a vyhodnocovani informaci o jejich vyskytu.

Podklady vyzadané pii zahdjeni kontroly:

P¥i zahdjeni kontroly piedloZila feditelka matei'ské §koly platné interni smérnice, zejména pak
smémice tykajici se vnitfniho kontrolnitho systému ve smyslu zdkona ¢&. 320/2001 Sb.,
v platném zné&ni, platné smérnice pro ob&h udetnich dokladii, smémice k finanéni kontrole,
smérnice pro inventarizaci majetku a zavazkd, smérnice pro evidenci, U¢tovani a odpisovéni
majetku, smérnice pro poskytovéani a Gictovani cestovnich néhrad, operativni evidence, vnitini
smérnice — Uletnictvi, harmonogram inventarizace, jmenovéni inventarizani komise
k provedeni inventarizace majetku a ke kontrole stavu penéZnich prosttedkd v hotovosti,
aktualni podpisové vzory pracovnikii oprdvnénych podepisovat a schvalovat jednotlivé
hospodatské operace, rozpodet na rok 2013, tdetni zavérku k 31. 12. 2012 ak 30. 9. 2013 a
dokumentaci o provedenych inventarizacich.

Pied zah4jenim vefejnospravni kontroly zpracovala kontrolni skupina mapu rizik. Na zékladé
této mapy zpracovala program se zaméfenim na hospodédrnost pfi vynakladédni finan¢nich
prostiedkfi, hospodafeni s majetkem piisp&vkové organizace, zajiSténi majetku pied
zneuzitim, poSkozenim a rozkradénim.

Kontrolni skupina si dale vyZadala p¥{jmové a vydajové pokladni doklady a pfijaté a vydané
faktury za obdobi od 1. 3. 2012 do 30. 9. 2013.

1. Ridici kontrola provadéna v mateiské $kole podle zakona & 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,

Piikazcem operaci je Jaroslava Foltdnovd a spravcem rozpoctu a hlavni ufetni byla
jmenovéna Vilma Penksové. P¥ikazce operaci rozhoduje ve smyslu zékona €. 320/2001 Sb., o
finandni kontrole o uskutetn&ni operaci a uplatiiuje zejména schvalovaci postupy. Plné
odpovida za to, Ze schvalované operace jsou nezbytné k zajisténi chodu matefské koly a jsou
provadény p¥i dodrZeni poZadavkh kladenych zékonem na efektivnost, hospodarnost a soulad
schvéalenych operaci s pfislu§nymi pravnimi predpisy.



Spravce rozpo&tu je zodpovédny za spravu rozpoctu MS a svym podpisem stvrzuje, Ze
operace je rozpodtovéana a kryta finanénimi prostedky.

Hlavni uéetni je zodpovédna za provéfovani uplnosti a spravnosti pfedanych podkladi veetng
jejich naleZitosti.

V rémci provedené vefejnospravni kontroly byly provéfeny veskeré u¢etni doklady za obdobi
od 1. 3. do 30. 9.2013. Kontrolou dodrZovani zdkona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole a
provadécei vyhlasky 416/2004 Sb., bylo zjisténo:

1) Prvni féze predb&Zné ¥idici kontroly pred vznikem zavazk® probihd rozhodnutim o
uzavieni zavazku a kontrolni proces zajistuji pfikazce a sprévce rozpoctu. Pikazce
operace provéfuje podklady, které se tykaji pfipravovanych operaci a jejich uplnosti.
Spravce rozpoltu svym podpisem potvrzuje, Ze piipravovand operace je kryta
rozpodtem.

2) Ve druhé fazi pfedb&né kontroly tj. pfed provedenim dhrady je ov&fena piedevsim
v&cnd spravnost datiovych dokladd z hlediska rozsahu a kvality dodaného materialu a
poskytovanych sluzeb vystavenych jednotlivymi dodavateli.

3) PribéZné a nésledna kontrola byla feditelkou MS Jaroslavou Foltanovou zajisténa ve
vytipovanych p¥ipadech na poZadované Grovni.

r vr

Kontrolni postupy realizované p¥ikazcem a spravcem rozpoétu v rdmci predb&Zné ¥idict
kontroly:

Evropsk4 komise pro praxi v hospodafeni se sv&fenymi prostfedky poZaduje podpisy jak
piikazce, tak spravee rozpodtu na vSech dokladech, které musi byt zajistény. P¥i kontrole
dokladti za obdobi od 1.3.2013 do 30.9.2013 byly prov&feny vSechny faktury a pokladni
doklady.

V souladu s ustanovenim zakona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlasky
416/2004 Sb., ve vefejné spravé, v platném znéni byl ke vSem kontrolovanym ugetnim
dokladim ptipojen pisemny zdznam o predb&Zné ¥idici kontrole pfed vznikem zévazku a pfed
provedenim Ghrady podepsany p¥ikazcem operace a sprivcem rozpo&tu.

Na zdkladé provedené vefejnospravni kontroly je moZno konstatovat, Ze zavedeny
vnitini kontrolni systém provéfované organizace odpovida potiebim materské Skoly.

Ve smyslu § 25 — 31 zdkona & 320/2001 Sb., o financni kontrole a provadéci vyhlasky
416/2004 Sb., vytva¥i podminky pro hospodirny, efektivni a tifelny provoz provozované
matei'ské Skoly. V rameci mateiské ¥koly jsou stanoveny postupy pii zjiSténi zévainych
nedostatki a pFijim4ni opatieni k ndpravé.

V ramci provedené kontroly nebyly zjistény zdvazné nedostatky ve smyslu ustanoveni §
22/26 zakona & 320/2001 Sh., o finan&ni kontrole a provadéci vyhlasky 416/2004 Sb.



2. Kontrola hospodafeni se svéfenym majetkem a plnéni ostatnich
povinnosti podle zdkona & 250/2000 Sb., ve znéni zdkona ¢. 171/2012 Sb., o
rozpodtovych pravidlech izemnich rozpocti.

2.1. Evidence majetku

Problematiku evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku FeSi smérnice
vydand feditelkou. Provedenou kontrolou nebyly zjiSt€ny Zzidné odchylky od
poZadovaného stavu. Majetek je FAdné zajiStén p¥ed poSkozenim, zneuZitim a
rozkradanim.

2.2. Inventarizace majetku

V pritbshu vefejnospravni kontroly byla provéfena inventarizace hmotného majetku,
dokladov4 inventarizace pohleddvek a zdvazki, inventarizace pokladni hotovosti zistatku na
b&ném ¥tu vedeném u banky a fondd (FKSP, fond investiéni, rezervni a fond odmén)
provedena ve 4. ¢tvrtleti 2012.

Pro rok 2013 byl vydan Plan inventarizaci, na zékladé n&hoZ maji byt provedeny inventury
vech Gl aktiv a pasiv. Inventury pokladny jsou provadény mési€ng. VSechny inventury
prob&hly za piitomnosti HOP pani Vilmy Penksové a feditelky MS Jaroslavy Foltdnové.

Provedenou kontrolou bylo ovéFeno, Ze Feditelka matefské Skoly vénuje ndleZitou
pozornost pldnovini, organizanimu zaji¥téni a vlastnimu prib&hu inventarizaci i
vyporiadani vysledki inventarizaci.

Na zdikladé provedené vefejnospravni kontroly je moZno konstatovat, Ze pki
inventarizacich bylo postupovéno v souladu s § 29 a § 30 zdkona o tietnictvi. V priibéhu
roku 2013 bylo provedeno 9 inventur pokladni hotovosti. Na zdkladé poznatki
z provedené ve¥ejnospravni kontroly lze pfedpokladat, Ze inventury viech wéti aktiv a
pasiv budou v roce 2013 ¥4dné provedeny ve stanovych terminech.

3. Vedeni uéetnictvi podle zakona & 563/1991 Sh., ve znéni zakona
¢. 503/2012 Sb., o ucetnictvi, vyhlasky ¢&. 505/2002 Sh., ve znéni vyhlasky ¢.
413/2011 Sb., a Ceskych tdetnich standardi

3.1. Kontrola t¢etnich dokladii

Kontrolou v&cné i formalni spravnosti pokladnich dokladii a piijatych faktur za obdobi od 1.
1. do 30. 9. 2013 bylo ovéfeno, e piedloZené doklady maji néleZitosti ve smyslu vyhlasky
gislo 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky &. 413/2011 Sb., a zékona &. 563/1991 Sb., ve znéni
zékona &. 503/2012 Sb., o uletnictvi.

Provedenou kontrolou nebyly v innosti Matefské $koly, Holdsecka 11, 620 00 Brno —
Tuiany zji§tény Zadné piipady nehospodarnosti.



3.2. Kontrola ucetnich vykazi

Kontrolou spravnosti za&tovani jednotlivych udetnich operaci a kontrolou cetnich vykazi
k 30. 9. 2013 nebyly zjistény Zadné nedostatky.

Kontrolou ndvaznosti ziistatkd syntetickych 6étd k 31. 12. 2012 na jejich poCéte€ni stavy k
1. 1. 2013 nebyly zjistény rozdily. Bilanéni kontinuita je dodrZena. Rozvaha k 30. 9. 2013

je p¥iloZena k tomuto protokolu a je jeho nedilnou souéasti.

Na z4kladé provedené kontroly tidetnich vykazi a udetnich dokladi dospéla kontrolni
skupina k témto zavérim:

a)

b)

Utetni jednotka tétovala ve smyslu § 3 odst. 1 zdkona o ucetnictvi podvojnymi
zépisy o skutefnostech, které jsou pFedmétem udetnictvi do obdobi, s nimz tyto
skutecnosti vécné i Casové souvisely.

Ve smyslu § 4 odst. 8 dodrZovala kontrolovand pFispévkovi organizace pri vedeni
ucetnictvi:

- uspo¥4d4ni a oznadovéni poloZek ucetni zavérky,

- rozsah a zpisob sestavovani Gcetni zavérky,

- uspoi4dani, oznadovani a obsahové vymezeni poloZek majetku a jinych
aktiv, zdvazki a jinych pasiv v iéetni zavérce,

- uspo¥ddiani, oznatovani a obsahové vymezeni nikladid, vynosii a vysledku
hospodareni v ic¢etni zivérce,

- uspo¥adéni a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliujicich informaci,
véetnd informaci ohledn& naklad4ni s prostfedky statniho rozpoétu a
rozpotti USC,

- uspo¥4déni a obsahové vymezeni pi‘ehledu o penéznich tocich a piehledu o
zméndich vlastniho kapitilu,

- smérnou ictovou osnovu,

- vedla jedno tidetnictvi za celou matefskou Skolu jako celek.

- Mateisk4 $kola vedla ti¢etnictvi v plném rozsahu ve smyslu § 9 odst. 1
zakona ¢. 304/2008 Sb.

Mateiska §kola Holdsecks 11, 620 00 Brno — Tufany, vedla ve smyslu § 8 odst. 1
zdkona & 503/2012 Sh., v posuzovaném obdobi uletnictvi spravné, udplné,
prukazne, srozumitelné, piehledné a zptisobem zarudujicim trvalost uletnich

zdznami. Pracovnici kontrolni skupiny nezjistili Zddné p¥ipady nezauctovani

d)

udetnich pripadd, tykajici se posuzovaného obdobi.
Uéetni doklady obsahovaly naleZitosti ve smyslu § 11 zikona o tiletnictvi.
Ve smyslu § 12 zékona o tiéetnictvi providéla déetni jednotka Gcetni zapisy

prib&zné v ietnim obdobi po vyhotoveni ti¢etniho dokladu takovym zpusobem,
ktery neohrozil splnéni pozadavki jinych prévnich pFedpisi.



f) Ve smyslu § 13 zdkona & 503/2012 Sb., matei'skd §kola iétovala v deniku, v némZz
idetni zapisy byly uspofadany chronologicky, v hlavni knize, v niz byly ucetni
z4pisy usporadany z hlediska véeného a v knihach analytickych Géti.

4. Rizika v ¢innosti prispévkové organizace

Rizeni rizik je objektivnim ndstrojem, ktery ma byt vyuZivan jako soudast kontrolniho
systému matei'ské Skoly za idelem usnadnéni identifikace rizik &i rizikovych oblasti.

Rizikovy faktor je porovnatelny nebo méfitelny ukazatel pro uréeni stupné vyznamnosti
rizika, ktery je kombinaci subjektivniho posuzovéni moZnych neZadoucich dopadi rizika na
fadnou spravu a ¥izeni oddéleni a pravd&podobnosti zapisobeni tohoto rizika na zéklad&
ovéfenych aktudlnich nebo historickych tdaji.

Analyza rizik je kontrolni metoda, kterou jsou rizika vztahujici se k Cinnosti
kontrolované matefské $koly v&as vyhleddvéna a rozpozndvéna, vyhodnocovéna (urfeni
stupné vyznamnosti rizika méfeného podle moZnych neZadoucich dopadii a pravdépodobnosti
zaplsobeni tohoto rizika) a podény o nich informace pfisluiné Grovni fizeni k pfijeti
rozhodnuti o tom, jak vyloudit nebo minimalizovat tato identifikovand rizika nebo jejich
nezadouci dopady.

Cyklus Sestistupfiového procesu v trovni provozniho a taktického rizeni rizika




Cinnosti:

Identifikace rizika - Co by mohlo $patng fungovat, jak se to stavd a pro€ se to stava

Analyza rizika - Odhad pravd&podobnosti a nasledkti rozhodnuti

Refeni, zvlddani rizika - Riiznd opatieni pro vyloudeni (pfedchézeni) nebo minimalizaci
(zmirnéni) rizika

Nisledné provéieni - Kontrola uginnosti fefenf a zvladani rizika

Provéfeni nakladi - Provéfeni vynaloZenych nakladd (v&etn potieby pracovnich sil) na
odstranéni nebo minimalizaci rizika ve vztahu k zajidténi rozsahu, kvality a p¥inosu ¢innosti.t
Srovnéni s nejlep§i praxi - Shromad’ovéni pougnych piikladi jako vychodisko pro budouci
situace

Rizika v &innosti jednotlivych odpovédnych pracovnikii mateiské Skoly z hlediska
udelnosti, efektivnosti a souladu s pravnimi predpisy.

Auditor vytipoval potencidlni rizika a po konzultaci s feditelkou MS Jaroslavou Foltanovou
vyhodnotil pravdépodobnost a zévaZnost jejich vyskytu v &innosti piispévkové organizace.
V ¢&itateli je uvedena pravd&podobnost vysky a ve jmenovateli zdvaznost takto:

Riziko lidského faktoru. Predstavuje potencidlni Skody plynouct  z lidskych chyb,
nedodriovéni obecné platnych a vnitinich predpisi, popF. protipravniho jedndni
zaméstnancii.

»  Neopravnéné uziti 2/2

»  Korupce 1/2

Stiet zajmad 1/3

Nelegélni aktivity 1/3

Nepfipustnd jednéani 2/2

Narugeni moralky, etiky, pracovnich a mezilidskych vztahti 1/3
Nepozornost 1/2

Zavislost na navykovych latkach 1/3
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Riziko majetkové. Predstavuje potencidini skody v diisledku nepFiznivého piisobeni vnéjsich
a vnitinich viivii na prostiedi a podminky, ve kterych MS piisobi.

*  Vnitini kriminalita 1/2
» DodrZovani z4sad bezpeénosti 2/3

Riziko provozni Predstavuje potencidlni ztrdty plynouci z chybné realizace postupii a
operact zap¥icinéné absenci popisit postupii a operaci, jejich nevhodnym nastavenim,
selhdnim krokii procesii nebo v diisledku jejich Spatného Fizend.

»  NedodrZovani schvéalenych postupt 1/2
» Produkovani nepiesnych informaci 1/2
* Nepiesnost pracovnich postupil 1/2

Riziko finanéni a rozpo&tové. Predstavuje potencidini Skody, popt. ijmy na financnich
prostiedich a majetku (verejnych prostiedcich ve smyslu zdkona ¢ 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve verejné sprdavé a provadéct vyhldsky 416/2004 Sb.) souvisejicich se zménou
hodnoty aktiv, zdvazks, pohleddvek nebo penéinich tokii viivem nepiiznivych pohybii
souvisejicich faktori.




* Neptiméfené naklady 2/3

Riziko ¥izeni. Predstavuje potencidlni Skody v diisledku Spatného rozhodnuti. Soucasné
zahrnuje diskrepance jednotlivych internich Fidicich akty, realizaci neiucelnych systémii a
cinnosti vedoucich k ohroZeni ¢i djmé na majetku véetné nedostatki; vnitiniho systému Fizeni,

Rozdé&leni pravomoci, odpovédnosti 1/2
Zastupitelnost 1/2

Piipravenost ke zm&nam 1/2

Chybna rozhodnuti 1/3

Nedostatky #idici kontroly 1/3

Riziko technické. Predstavuje potencidlni Skody a ztrdty plynouci ze selhdni technickych
zarFizeni, v diisledku “vy$§i moci® nebo $kod vyplyvajicich z jejich neefektivniho vyusivini
a nespravného zachdzeni.

" VyuZivani telefonnich zafizeni 3/2
* Havarijni stavy 1/3

V ramci provedeného auditu nebyly zjiStény 74dné pFipady protiprivnich &nd,
neoprdavnéného uZiti, krideZi a zpronevéry, korupce, stietu z4jmi, narufeni morslky,
etiky, pracovnich a mezilidskych vztahti a zdvislosti na nivykovych litkich. Auditor
nezjistil Zidné Gjmy na finanénich prostiedcich a majetku ve smyslu zdkona &. 320/2001
Sb., o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky 416/2004 Sb.,

5. Zavér

Na zikladé provedené vefejnospravni kontroly je moZno konstatovat, 7¢ zavedeny
vnitfni kontrolni systém provéfované piispévkové organizace odpovidd potiebam
Materské Skoly, Holdseckd 11, 620 00 Brno — Tuiany. Ve smyslu § 25 — 31 zdkona &.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a provad&ei vyhla¥ky 416/2004 Sh.,
vytvafi podminky pro hospeddrny, efektivni a ifelny provoz matei'ské koly.

Kontrolou spravnosti, vérohodnosti a priikaznosti tietnictvi nebyly zji§tény odchylky od
platnych internich smérnic.




Poudeni:

Statutdrni zdstupce kontrolované Mateifské koly, Holasecka 11, 620 00 Brno — Tufany
feditelka Jaroslava Foltanové byla sezndmena s obsahem Protokolu o vysledku vefejnospravni
kontroly a poudena o svém préavu podat namitky podle ustanoveni § 17 zékona &. 552/1991
Sb., o statni kontrole ve zn&ni pozd&jsich predpisd. Déle byla poudena o tom, e bezdivodné
odepfeni podpisu statutdrnim organem kontrolované osoby je pro platnost zjisténi uvedenych
v ,,Protokolu® bezvyznamné. Mateisk4 $kola, Holaseckd 11, 620 00 Brno — Tufany uplatni
pifpadné pisemné a zdivodn&né nédmitky ve svém pisemném stanovisku k ,,Protokolu u
zfizovatele do péti dni ode dne sezndmen se s ,,Protokolem®.

Reditelka MS Jaroslava Foltdnov4 timto potvrzuje, Ze kontrolni skupina vratila veskeré
zapujéené doklady a pisemnosti.

Statutdrni orgn kontrolované osoby feditelka Mateiské $koly Holaseckd 11, 620 00 Brno —
Tufany Jaroslava Foltinova potvrzuje, Ze pfevzala jeden kompletni vytisk ,,Protokolu®.

V Brng dne 29.10.2013
Mate¥ska Skola Brno,
Holdsecks 13, 620 00 Brue,
p&'mpevk@vu organizace

1 70994579, te]l 545219184
Podpisy: j
osl

Michal Kratky, 5 VoY /A . ava Foltanova
mistostarosta MC Brno —Tufany Z/{ J;/ /Z: v feditelka MS

vedouci kontrolni skupiny

Ing. Josef Burda
feditel Znaleckého ustavu ECOJUR

Rozdélovnik:

Vytisk & 1 —UMC Brno — Tufany )
Viytisk &. 2 — Jaroslava Foltanova, Feditelka MS
Vytisk & 3 —Ing. Josef Burda, feditel ZU ECOJUR, spol. s r.0.
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