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Statutirni mésto Brno, Méstska ¢ast Brno — TuFany,
Radomir Vondra, starosta
TuFanské namésti 1
620 00 Brno — Tuiany

PROTOKOL

o vysledku verejnospravni kontroly provedené na p¥ispévkové organizaci
Materska Skola, U Lipy Svobody 3, 620 00 Brno — Tu¥any

Predmét kontroly:

1. fidici kontrola provadéna v matefské §kole podle zdkona &. 320/2001 Sb., o finan&ni
kontrole a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,

2. kontrola hospodateni se svéfenym majetkem a plnéni ostatnich povinnosti podle
zékona €. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoétd,

3. vedeni UCetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o tgetnictvi v platném zn&ni a
Ceskych G&etnich standardi,

4. rizika v ¢innosti ptispévkové organizace.

Kontrolu provedla kontrolni skupina ve sloZeni:
Ing. Miroslav Dorazil, mistostarosta MC Brno-Tuiany - vedouci kontrolni skupiny
Prizvané osoby:

JUDr.Eva Burdova, ZU ECOJUR, spol. s r.o.

Kontrolované obdobi: 1. 7. 201= 30. 6. 2016

Datum zahajeni kontroly:  29.9. 2016
Datum ukonceni kontroly: 5.12.2016
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Uvod

Matetska Skola je pro ucely zakona ¢. 320/2001 Sb. a provadéci vyhlasky 416/2004 Sb.,
organem vetejné spravy. Za vedeni a udrZzovani vnitiniho kontrolniho systému matetské skoly
je odpovédny jeji statutdrni zastupce — feditelka, Bc. Andrea Bartlova, ktera je povinna
organizovat, fidit a zajistit pfiméfenost a i€innost finanéni kontroly.

PouZité pracovni postupy

Ve smyslu § 3 odst. 4, § 28 — 31 zékona &. 320/2001 Sb., § 9, § 27 — 31 vyhlasky ¢. 416/2004
Sb. vplatném znéni, maji pracovni postupy pii vetejnopravni kontrole zcela nezavislou
zji§tovaci a hodnotici funkci. V ramci provedené vetejnopravni kontroly bylo provéieno, zda
je ve vnitinim a finannim fizeni kontrolované mateiské Skoly vénovana odpovidajici
pozornost fizeni rizik a je zaveden systém prevence pred negativnimi jevy. Déle byl provéten
systém shromaZd’ovani a vyhodnocovani informaci o jejich vyskytu.

Pfed zahajenim vefejnospravni kontroly zpracovala skupina kontrolni mapu rizik. Na zakladé
této mapy zpracovala program se zameéfenim na hospodarnost pti vynaklddéni finanénich
prostiedkli, hospodafeni s majetkem ptispévkové organizace, zajiS§téni majetku pied
zneuZzitim, poSkozenim a rozkradanim a spravnost, vérohodnost a prikaznost ucetnictvi.

Podklady vyZadané pii zahajeni kontroly:

Pii zahdjeni kontroly piedlozila feditelka matetské Skoly platné interni smérnice, zejména pak
smérnice tykajici se vnitfniho kontrolniho systému ve smyslu zakona ¢&. 320/2001 Sb.,
v platném znéni, platné smérnice pro ob&h ucetnich dokladi, smérnice k finanéni kontrole,
smérnice pro inventarizaci majetku a zavazkd, smérnice pro evidenci, i¢tovani a odpisovani
majetku, smérnice pro poskytovani a Gctovani cestovnich nahrad, operativni evidence, vnitini
smérnice — UCetnictvi, harmonogram inventarizace, jmenovani inventarizatni komise
k provedeni inventarizace majetku a ke kontrole stavu penéznich prostfedkid v hotovosti,
aktualni podpisové vzory pracovniki opravnénych podepisovat a schvalovat jednotlivé
hospodaiské operace, dokumentaci o provedenych inventarizacich rozpocet na rok 2015,
ucetni zavérku k 31. 12. 2015 a k 31. 3. 2016, pfijmové a vydajové pokladni doklady a piijaté
faktury za obdobi od 1. 7. 2015 do 30. 6. 2016.

e Byly vyzadany platné interni smérnice MS

e Inventarizacni zprava v souladu § 29 a § 30 zak. ¢.563/91 Sb. K 31.12.2015 — viz
ptiloha ¢. 2,

e dokumentaci o provedenych inventarizacich majetku a zavazku, inventurni soupisy a
zapisy o inventarizacich provedenych v roce 2015

e ucetni zaveérku k31. 12. 2015 (Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Ptriloha ucéetni
zaveérky a Protokol o schvaleni ucetni zavérky)

e Ucetni zavérka k 31. 3. 2016 (Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Pfiloha Gcetni zavérky
k31.3.2016)

e piehled Cerpani rozpoStu hlavni ¢innosti PO, dotace od USC a ze SR k31.3. a
31.5.2016



e podpisové vzory pracovnikli opravnénych schvalovat nebo natfizovat hospodarské
operace

e vybrané piijmové a vydajové pokladni doklady a piijaté faktury za obdobi od
1.7.2015 do 30.6.2016

1. Ridici kontrola providéna v mateiské $kole podle zdkona &. 320/2001 Sb.,
o financ¢ni kontrole a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,

Piikazcem operaci je Bc. Andrea Mastalitova, feditelka MS. Piikazce operaci plng odpovida
za to, ze schvalované operace jsou nezbytné k zajisténi chodu matefské Skoly a jsou
provadény pii dodrzeni pozadavku kladenych zékonem na efektivnost, hospodarnost a soulad
schvélenych operaci s pfisluSnymi pravnimi pfedpisy.

Spravee rozpoétu je zodpovédny za spravu rozpoétu MS a svym podpisem stvrzuje, Ze
operace je rozpoctovana a kryta finanénimi prostredky.

Hlavni udetni je zodpovédna za provéfovani uplnosti a spravnosti pfedanych podkladii véetné
jejich nalezitosti.

V ramci provedené vefejnospravni kontroly byly provéfeny vybrané ucetni doklady za obdobi
od 1.7.2015 do 30. 6. 2016. Kontrolou dodrzovani zakona ¢. 320/2001 Sb., bylo zjiSténo:

1) Prvni fize predbéZné rFidici kontroly pred vznikem zavazki probiha
rozhodnutim o uzavi‘eni zivazku a kontrolni proces zajist'uji pfikazce a spravce
rozpoltu. Piikazce operace provéiuje podklady, které se tykaji pfipravovanych
operaci a jejich uplnosti. Spravce rozpoctu svym podpisem potvrzuje, Ze piipravovana
operace je kryta rozpoctem.

2) Ve druhé fazi predbéZné kontroly tj. pfed provedenim ithrady je ovérena
pFedev§im vécna spravnost danovych dokladd z hlediska rozsahu a kvality
dodaného materialu a poskytovanych sluZeb vystavenych jednotlivymi
dodavateli.

Kontrolni postupy realizované piikazcem a spravcem rozpodctu v ramci piedbéZné ridici
kontroly:

Evropskd komise pro praxi v hospodaieni se svéfenymi prostfedky poZaduje podpisy jak
ptikazce, tak spravce rozpoctu na vSech dokladech, které musi byt zajiStény. Pfi kontrole
dokladti za obdobi od 1.7.2015 do 30.6.2016 byly provéfeny vybrané faktury a pokladni
doklady.



V souladu s ustanovenim zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a
provadéci vyhlasky 416/2004 Sb., v platném znéni byl ke vem kontrolovanym u&etnim
dokladim piipojen pisemny zdznam o predb&zné tidici kontrole pfed vznikem zavazku a pted
provedenim Gthrady podepsany piikazcem operace a spravcem rozpo&tu.

Na ziklad¢ provedené verejnospravni kontroly je moZno konstatovat, Ze zavedeny
vnitfni kontrolni systém provéfované organizace odpovida potiebam MS U Lipy
Svobody 3, Brno — Tufany.

Ve smyslu § 25 — 31 zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a
provadéci vyhlasky 416/2004 Sb. vytvaii podminky pro hospodarny, efektivni a icelny
provoz mateiské Skoly.

V ramci provedené kontroly nebyly zjiStény zdvazné nedostatky ve smyslu ustanoveni §
22/26 zikona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlasky &. 416/2004 Sb.

2. Kontrola hospodaieni se svéfenym majetkem a plnéni ostatnich
povinnosti podle ziakona ¢. 250/2000 Sb., ve znéni zikona & 171/2012 Sb., 0
rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoéti

2.1. Evidence majetku

Problematiku evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku ¥efi smérnice
vydani fteditelkou MS. Provedenou kontrolou nebyly zjistény Z4dné odchylky od
pozadovaného stavu. Majetek je Fadné zajiS§tén pied poSkozenim, zneuZitim a
rozkradanim.

2.2. Inventarizace majetku

V pribéhu vefejnospravni kontroly byla provéfena inventarizace hmotného majetku,
dokladova inventarizace pohledavek a zavazki, inventarizace pokladni hotovosti ziistatku na
b&Zném uctu vedeném u banky a fondi (FKSP, fond investi¢ni, rezervni a fond odmén) k 31.
12. 2015.

Na ziklad€ provedené vefejnospravni kontroly je moZno konstatovat, Ze pki
inventarizacich bylo postupovano v souladu s § 29 a § 30 zdkona o udetnictvi. Kontrola
pokladny byla provadéna pravidelné.

Provedenou kontrolou bylo ovéfeno, Ze vedeni matefské Skoly vénuje odpovidajici
pozornost planovani, organizanimu zajiSténi a vlastnimu prib&hu inventarizaci i
vyporadani vysledkii inventarizaci. P¥i inventarizacich bylo postupovano v souladu s §
29 a § 30 zakona o ucetnictvi.



3. Vedeni uéetnictvi podle zikona ¢. 563/1991 Sb., v platném znéni o
ucetnictvi, vyhlasky ¢&. 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky €. 413/2011 Sb., a
Ceskych tietnich standarda

3.1. Kontrola uéetnich doklada

Byly provéteny
e vybrané ptijaté faktury za obdobi od 1.7.2015 do 30.6..2016
e vybrané pfijmové a vydajové pokladni doklady za obdobi od 1.72015. do 30.6.2016

Kontrolou v&cné i formalni spravnosti pokladnich dokladi a pfijatych faktur za obdobi od .
1.7.2015 do 30.6.2016 bylo ovéfeno, Ze ptedloZzené doklady maji naleZitosti ve smyslu
vyhlasky &islo 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky &. 413/2011 Sb., a zékona €. 563/1991 Sb., ve
platném znéni o Gcetnictvi.

Provedenou kontrolou nebyly v finnosti provozované matei'ské Skoly zjiStény Zadné
pFipady nehospodarnosti.

3.2. Kontrola u¢etnich vykazii

Byly posouzeny ucetni zavérky k 31.12.2015 a k 31.3. 2016
a piehledy Cerpani rozpoctu k 31.12.2015, 31.3.2016 a 31.5.2016.
e evidene majetku,
e dokumentaei o provedenych inventarizacich majetku a zavazkl, inventurni soupisy a
zapisy o inventarizacich provedenych v roce 2015,
piijaté a vydané faktury a pokladni doklady za kontrolované obdobi.
platné smérnice

Kontrolou spravnosti zaétovani jednotlivych tGletnich operaci a kontrolou tcetnich vykazi
k 31.12.2015 a k 31.3.2016 nebyly zjistény podstatné nedostatky.

Kontrolou navaznosti ziistatki syntetickych G&ti k 31. 12. 2015 na jejich pocate¢ni stavy k
1.1. 2016 nebyly zjistény rozdily. Bilan¢ni kontinuita je dodrZena.

Na z4kladé provedené kontroly Gcetnich vykazii a uéetnich dokladi dospéla kontrolni skupina
k témto zavérim:
a) Ugetni jednotka itovala ve smyslu § 3 odst. 1 zakona o udetnictvi podvojnymi zapisy
o skuteénostech, které jsou pfedmétem Gletnictvi do obdobi, s nimZ tyto skutecnosti
vécné 1 Casove souvisely.
b) Ve smyslu § 4 odst. 8 dodrzovala MS pfi vedeni Gi&etnictvi:
- usporadani a oznacovani polozek ucetni zavérky,
- rozsah a zpusob sestavovani ucetni zavérky,
- usporadani, oznaovani a obsahové vymezeni polozek majetku a jinych aktiv,
zavazkl a jinych pasiv v ucetni zaveérce,



- usporadani, oznacovani a obsahové vymezeni nakladt, vynosi a vysledku
hospodateni v Getni zavérce,

- usporadani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliujicich informaci,
véetné informaci ohledné nakladani s prostfedky statniho rozpoctu a rozpocti
Usc,

- usporadani a obsahové vymezeni piehledu o penéznich tocich a ptehledu o
zménach vlastniho kapitalu,

- smérnou uctovou osnovu,

- vedla jedno Gcetnictvi za celou matetskou Skolu jako celek.

- Matefska Skola vedla ucetnictvi v plném rozsahu ve smyslu § 9 odst. 1 zdkona
¢. 239/2012 Sb.

¢) Mateiska skola U Lipy Svobody 3, 620 00, Brno —Tufany, vedla ve smyslu § 8 odst. 1
zakona €. 239/2012 Sb., v posuzovaném obdobi ucetnictvi spravné, Gplné, prikazné,
srozumitelné, piehledné a zplsobem zaruCujicim trvalost ucetnich zaznamt.
Pracovnici kontrolni skupiny nezjistili Zadné piipady nezatctovani Gcetnich piipadd,
tykajici se posuzovaného obdobi.

d) Ugetni doklady obsahovaly naleZitosti ve smyslu § 11 zdkona o u&etnictvi.

e) Ve smyslu § 12 zakona o ucetnictvi provadéla ucetni jednotka Gcetni zapisy priabézné
v ucetnim obdobi po vyhotoveni ucetniho dokladu takovym zptisobem, ktery neohrozil
splnéni pozadavkd jinych pravnich piedpist.

f) Ve smyslu § 13 zédkona o Getnictvi matefska $kola Gétovala v deniku, v némz Gletni
zapisy byly usporadany chronologicky, v hlavni knize, v niz byly Ucetni zapisy
usporadany z hlediska vécného a v knihach analytickych actt.

4. Rizika v ¢innosti piispévkové organizace
Cyklus Sestistupiiového procesu v tirovni provozniho a taktického Fizeni rizika

Cinnosti:

Identifikace rizika - Co by mohlo Spatné fungovat, jak se to stava a pro€ se to stava

Analyza rizika - Odhad pravdépodobnosti a nasledki rozhodnuti

ReSeni, zvladani rizika - Rizna opatieni pro vyloudeni (pfedchézeni) nebo minimalizaci
(zmirnéni) rizika

Nasledné provéreni - Kontrola G¢innosti feSeni a zvladani rizika

Provéieni naklada - Proveéfeni vynalozenych ndkladii (véetné potfeby pracovnich sil) na
odstranéni nebo minimalizaci rizika ve vztahu k zajiSténi rozsahu, kvality a pfinosu ¢innosti.
Srovnani s nejlepsi praxi - Shromazd’ovani pouénych piikladi jako vychodisko pro budouci
situace.



Identifikace
rizka (1)
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lvleﬁeni,
zvladani rizika
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Rizeni rizik je objektivnim nastrojem, ktery méa byt vyuzivan jako soucast kontrolniho
systému matetské $koly za Gi¢elem usnadnéni identifikace rizik ¢i rizikovych oblasti.

Rizikovy faktor je porovnatelny nebo méfitelny ukazatel pro ureni stupné
vyznamnosti rizika, ktery je kombinaci subjektivniho posuzovani moznych nezadoucich
dopadu rizika na fadnou spravu a fizeni oddéleni a pravdépodobnosti zapisobeni tohoto rizika
na zakladé ovéfenych aktualnich nebo historickych udajb.

Analyza rizik je kontrolni metoda, kterou jsou rizika vztahujici se k ¢innosti matefské
Skoly véas vyhledavana a rozpoznavana, vyhodnocovana (ureni stupné vyznamnosti rizika
méfeného podle moznych nezaddoucich dopadi a pravdépodobnosti zaplsobeni tohoto rizika)
a podany o nich informace pfislu§né Grovni fizeni k pfijeti rozhodnuti o tom, jak vyloucit
nebo minimalizovat tato identifikovana rizika nebo jejich nezadouci dopady.

JUDr. Eva Burdova vytipovala potencialni rizika a po konzultaci s feditelkou MS Be.
Andreou Bartlovou vyhodnotil pravdépodobnost a zavaznost jejich vyskytu v ¢innosti
ptispévkové organizace. V Citateli je uvedena pravdépodobnost vyskytu a ve jmenovateli
zavaznost takto:

Riziko lidského faktoru. Predstavuje potencidlni $kody plynouci zlidskych chyb,
nedodrzovani obecné& platnych a wvnitfnich predpisll, popr. protipravniho jednani
zaméstnanctl.

= Neopravnéné uziti 2/4

= Korupce 1/3

= Stiet zajmu 1/3

= Nelegélni aktivity 2/3

= Nepfipustnd jednani 2/4

= Naru$eni moralky, etiky, pracovnich a mezilidskych vztahd 1/3

= Nepozornost 3/2

= Zavislost na navykovych latkach 1/4



Riziko Fizeni. Predstavuje potencidlni Skody v dlsledku Spatného rozhodnuti. Soucasné
zahrnuje diskrepance jednotlivych internich Fidicich aktl, realizaci netelnych systéml a
&innosti vedoucich k ohroZeni & Ujmé na majetku véetné nedostatkd vnitfniho systému fizeni.

= Rozd€leni pravomoci, odpovédnosti 1/2
= Zastupitelnost 1/3

= Pfipravenost ke zménam 1/2

* Chybné rozhodnuti 1/3

= Nedostatky fidici kontroly 1/2

Riziko majetkové. Pfedstavuje potencialni kody v dlsledku nepriznivého plsobeni vngSich
a vnitinich vlivil na prostiedi a podminky, ve kterych MS plisobi.

=  Vnitini kriminalita 1/4
= Dodrzovani zasad bezpenosti 2/3

Riziko technické. Predstavuje potencidlni $kody a ztraty plynouci ze selhéni technickych
zarizeni, v disledku “ vy$Si moci“ nebo Skod vyplyvajicich z jgich neefektivniho vyuZivani

a nespravného zachdzeni.

= Vyuzivani telefonnich zatizeni 3/2
= Havarijni stavy 1/4

Riziko provozni Pfedstavuje potencialni ztraty plynouci z chybné realizace postupli a
operaci zapric¢inéné absenci popisli postupl a operaci, jgjich nevhodnym nastavenim,
selhdnim krok( procesll nebo v diisledku jejich Spatného Fizeni.

= Nedodrzovani schvalenych postupt 1/2
= Produkovani neptesnych informaci 1/2
= Nepfesnost pracovnich postupii 1/2

V priibéhu verejnospravni kontroly nebyly zjiStény Zadné pripady:

o protipravnich ¢int, kradeZi a zpronevéry
° nelegalnich aktivit
e  podvodii zpisobenych pracovnicemi MS
e  nedostatki pri nakladani s odpady
° korupece & "l
o  stietuzajmi

e  narufeni morilky, etiky, pracovnich a mezilidskych vztahiu

e  poruseni zakona & 167/1998 Sb. o navykovych latkach, v platném znéni

5. Zavér

Na ziklad& provedené vefejnospravni kontroly je moZno konstatovat, Ze zavedeny
vnitfni kontrolni systém provéFované organizace odpovida potiebam MS U Lipy
Svobody 3, Brno — Tufany. Ve smyslu § 25 — 31 zdkona ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni

rvr

kontrole ve vefejné spravé vytvaii podminky pro hospodarny, efektivni a ucelny vykon



veiejny spravy. V ramci matefské Skoly jsou stanoveny postupy pii zjisténi zavaznych
nedostatka a pfijimani opatieni k napravé.

Kontrolou spravnosti, vérohodnosti a prikaznosti ucetnictvi nebyly zjiStény odchylky o
platnych internich smérnic. Matefska $kola U Lipy Svobody 3, 620 00, Brno —Tuiany,
vedla ve smyslu § 8 odst. 1 zdakona ¢. 503/2012 Sb., v posuzovaném obdobi ucetnictvi
spravné, uplné, prikazné, srozumitelné, piehledné a zpisobem zarucujicim trvalost
ucetnich zaznamu. Pracovnici kontrolni skupiny nezjistili ZAdné p¥ipady nezauctovani
uletnich piipadu, tykajici se posuzovaného obdobi.

Pracovnici znaleckého itstavu nezjistili Zadné tvijmy na finan¢nich prostiedcich a
majetku ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlasky ¢&.
416/2004 Sb.

V ramci provedeného auditu rizik nebyly zjiStény Zzadné piipady protipravnich c¢ind,
neopravnéného uziti, kradezi a zpronevéry, korupce, stfetu z4jmi, naruSeni moralky, etiky,
pracovnich a mezilidskych vztahii a zévislosti na navykovych latkach. Auditor nezjistil Zadné
ujmy na finan¢nich prostfedcich a majetku ve smyslu zédkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole a provadéci vyhlasky 416/2004 Sb.

Pouceni:

Statutarni zastupce kontrolované Matetské Skoly — Tufany, U Lipy Svobody 3, Bc. Andrea
Bartlova byla sezndmena s obsahem Protokolu o vysledku vefejnospravni kontroly a poucena
o svém pravu podat namitky podle ustanoveni § 17 zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole
ve znéni pozdé&jsich predpisi. Dale byla poudena o tom, Ze bezdivodné odepieni podpisu
statutarnim organem kontrolované osoby je pro platnost zjisténi uvedenych v ,,Protokolu®
bezvyznamné. Matetska Skola Brno, U Lipy Svobody 3 uplatni pfipadné pisemné a
zduvodnéné namitky ve svém pisemném stanovisku k ,,Protokolu” u zfizovatele do péti dnt
ode dne seznameni se s ,,Protokolem®.

Reditelka Bc. Andrea Mastalifova timto potvrzuje, Ze kontrolni skupina vratila veskeré
zapujcené doklady a pisemnosti.

Statutarni organ kontrolované osoby feditelka Matei'ské Skoly U Lipy Svobody 3, Brno-
Tufany Bc. Andrea Mastalitové potvrzuje, Ze pievzala jeden kompletni vytisk ,,Protokolu®.

rno
V Brné dne 22.12.2016, Mateiska §kola B

Podpisy: 165700 94 625
Ing. Miroslav Dorazil Bc. Andrea
ved.kontrolni skupiny feditelka MS

Clenové, \J;OM

JUDr. EV/é Burdova

10



Rozdélovnik: -
Vytisk €. 1 — UMC Brno — Tufany

Viytisk €. 2 — MS U Lipy Svobody 3, 620 00, Brno- Tufany
Vytisk €. 3 — ZU ECOJUR, spol. s r.o.
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