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o vysledku vefejnospravni kontroly provedené v p¥ispévkové organizaci
Materska Skola, U Lipy Svobody 3, 620 00 Brno — TuFany

Predmét kontroly:

1. fidici kontrola provadénd v matei'ské Skole podle zakona &. 320/2001 Sb., o finandni
kontrole a provadéci vyhlasky & 416/2004 Sb.,

2. kontrola hospodafeni se svéfenym majetkem a plnéni ostatnich povinnosti podle
zékona ¢. 250/2000 Sb. o rozpodétovych pravidlech izemnich rozpoétd,

3. vedeni Getnictvi podle zdkona &. 563/1991 Sb., o Gletnictvi v platném znéni a
Ceskych ugetnich standardg,

4. rizika v ¢innosti piisp&vkové organizace.

Kontrolu provedla kontrolni skupina ve sloZeni:
Ing. Miroslav Dorazil, mistostarosta MC Brno-Tukany - vedouci kontrolni skupiny
Piizvané osoby:

Ing. Josef Burda, pracovnik ZU ECOJUR, spol. s r.o.
JUDr.Eva Burdova, pracovnice ZU ECOJUR, spol. s r.o.

Kontrolované obdobi: 1.7.2014 - 30. 6. 2015

Datum zahajeni kontroly:  16. 6. 2015
Datum ukondeni kontroly: 29. 6. 2015
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Uvod

Matetska Skola je pro ucely zékona &. 320/2001 Sb. a provadéci vyhlasky 416/2004 Sb.,
organem vefejné spravy. Za vedeni a udrzovani vnitiniho kontrolniho systému matetské Skoly
je odpovédny jeji statutdrni zéstupce — feditelka, Bc. Andrea Bartlova, kterd je povinna
organizovat, idit a zajistit pfiméfenost a ucinnost finan¢ni kontroly.

Pouzité pracovni postupy

Ve smyslu § 3 odst. 4, § 28 — 31 zékona ¢. 320/2001 Sb., § 9, § 27 — 31 vyhlasky ¢&. 416/2004
Sb. v platném znéni, maji pracovni postupy pii vefejnopravni kontrole zcela nezavislou
zjiStovaci a hodnotici funkci. V rdmci provedené vetejnopravni kontroly bylo provéieno, zda
je ve vnitinim a finanénim fizeni kontrolované matefské Skoly vénovana odpovidajici
pozornost fizeni rizik a je zaveden systém prevence pfed negativnimi jevy. Dale byl provéfen
systém shromazd'ovani a vyhodnocovani informaci o jejich vyskytu.

Pied zahdjenim vetejnospravni kontroly zpracovala skupina kontrolni mapu rizik. Na zakladé&
této mapy zpracovala program se zaméfenim na hospodarnost pti vynakladani finanénich
prostfedkdi, hospodafeni smajetkem piispévkové organizace, zajisténi majetku pied
zneuzitim, poskozenim a rozkradanim a spravnost, vérohodnost a prikaznost Gi¢etnictvi.

Podklady vyzadané pri zahajeni kontroly:

Pii zahdjent kontroly pfedloZila feditelka matef'ské $koly platné interni smérnice, zejména pak
smérnice tykajici se vnitintho kontrolniho systému ve smyslu zdkona ¢&. 320/2001 Sb.,
v platném znéni, platné smérnice pro ob&h Ucetnich dokladd, smérnice k finanéni kontrole,
smérnice pro inventarizaci majetku a zavazki, smérnice pro evidenci, Gtovani a odpisovani
majetku, smérnice pro poskytovani a G¢tovani cestovnich nahrad, operativni evidence, vnitini
smérnice — udetnictvi, harmonogram inventarizace, jmenovani inventarizaéni komise
k provedeni inventarizace majetku a ke kontrole stavu pen&Znich prostfedk( v hotovosti,
aktualni podpisové vzory pracovnikii opravnénych podepisovat a schvalovat jednotlivé
hospodafské operace, dokumentaci o provedenych inventarizacich rozpodet na rok 2014,
uCetni zavérku k 31. 12. 2014 a k 31. 3. 2015, pfijmové a vydajové pokladni doklady a piijaté
faktury za obdobi od 1. 7. 2014 do 30. 6. 2015.

Pracovnici Znaleckého ustavu ECOJUR posoudili:

e platné interni smérnice MS

o Inventariza¢ni zprava v souladu § 29 a § 30 zak. ¢.563/91 Sb. K 31.12.2014

e dokumentaci o provedenych inventarizacich majetku a zavazkd, inventurni soupisy a
zé&pisy o inventarizacich provedenych v roce 2014

e ucetni zavérku k 31. 12. 2014 (rozvaha — viz pfil. ¢. 1, Vykaz zisku a ztraty — viz
ptil. ¢. 2, Pfiloha tdetni zdvérky a Protokol o schvéleni uéetni zaverky)

e Uletni zavérka k 31. 3. 2015 (rozvaha - viz.pfil. ¢. 3, Vykaz zisku a ztraty — viz pil.
¢. 4, Priloha ucetni zavérky k 31.3.2015)

o piehled Cerpani rozpodtu hlavni ¢innosti PO k 31.3.2015 (pfiloha &. 5),

o Cerpéni dotace od USC k 31. 3. 2015 (ptiloha &. 6)



Cerpani dotace ze SR k 31. 3. 2015 (piiloha &.7),

ptehled Cerpani rozpo€tu hlavni ¢innosti PO k 31.5.2015 (pfiloha ¢&. 8),

Cerpani dotace od USC k 31. 3. 2015 (p¥iloha &.9)

podpisové vzory pracovnikll opravnénych schvalovat nebo nafizovat hospodarské
operace

e evidenci majetku,

Kontrolni skupina si dale vyzadala ptijmové a vydajové pokladni doklady a piijaté a faktury
za obdobi od 1. 7. 2014 do 29. 6 2015

1. Ridici kontrola provadéna v matei'ské $kole podle zdkona & 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,

Pitkazcem operaci je Bc. Marcela Novotnd a spravcem rozpod¢tu a hlavni Giéetni je Be. Andrea
Bartlova. Piikazce operaci pln€ odpovida za to, Ze schvalované operace jsou nezbytné
k zajidténi chodu matefské Skoly a jsou provadény pii dodrZeni poZadavkd kladenych
zakonem na efektivnost, hospodarnost a soulad schvélenych operaci s pfislusnymi pravnimi
predpisy.

Spravce rozpoctu je zodpovédny za spravu rozpoftu MS a svym podpisem stvrzuje, Ze
operace je rozpoctovana a kryta finanénimi prostfedky.

Hlavni ucetni je zodpovédnd za provéfovani Gplnosti a spravnosti pfedanych podkladi veetné
jejich néleZitosti.

V rdmeci provedené vetejnospravni kontroly byly provéfeny veskeré tiéetni doklady za obdobi
od 1.7.2014 do 29. 6. 2015. Kontrolou dodrZovéani zédkona &. 320/2001 Sb., bylo zjisténo:

1) Prvni faze predbézné fidici kontroly pfed vznikem zdvazkd probihd rozhodnutim o
uzavieni zavazku a kontrolni proces zajist'uji ptikazce a spravce rozpoétu. Piikazce
operace provéifuje podklady, které se tykaji pfipravovanych operaci a jejich uplnosti.
Spradvce rozpoftu svym podpisem potvrzuje, Ze pfipravovand operace je kryta
rozpoctem.

2) Ve druhé fazi ptedbézné kontroly tj. pfed provedenim Ghrady je ovéfena predeviim
vécna spravnost dafiovych dokladt z hlediska rozsahu a kvality dodaného materialu a
poskytovanych sluzeb vystavenych jednotlivymi dodavateli.

Kontrolni postupy realizované prikazcem a spravcem rozpoctu v ramci predbézné Fidici
kontroly:

Evropské komise pro praxi v hospodateni se svéfenymi prostiedky poZaduje podpisy jak
ptikazce, tak spravce rozpoctu na vSech dokladech, které musi byt zajistény. P¥i kontrole
dokladii za obdobi od 1.7.2014 do 29.6.2015 byly provéfeny vSechny faktury a pokladni
doklady.



V souladu s ustanovenim zikona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé a
provadéci vyhliasky 416/2004 Sb., v platném znéni byl ke v§em kontrolovanym tcetnim
dokladdim p¥ipojen pisemny zaznam o piredbéZné ridici kontrole pired vznikem zivazku
a pied provedenim uhrady podepsany prikazcem operace a spraveem rozpoctu.

Na zikladé¢ provedené verejnospriavni kontroly je moZno konstatovat, Ze zavedeny
vnitini kontrolni systém provéfované organizace odpovidia potiebam MS U Lipy
Svobody 3, Brno — Tuiany.

Ve smyslu § 25 — 31 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve veiejné spravé a
provadéci vyhlasky 416/2004 Sbh. vytvari podminky pro hospodarny, efektivni a ucelny
provoz materské Skoly.

2. Kontrola hospodareni se svéfenym majetkem a pInéni ostatnich
povinnosti podle zikona ¢. 250/2000 Sb., ve znéni zikona & 171/2012 Sb., o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti

Pracovnici Znaleckého ustavu ECOJUR provéfili:

¢ Inventariza¢ni zprava v souladu § 29 a § 30 zak. ¢.563/91 Sb. K 31.12.2014

e evidenci majetku a zdvazki

e dokumentaci o provedenych inventarizacich majetku a zavazki, inventurni soupisy a
zapisy o inventarizacich provedenych v roce 2014

2.1. Evidence majetku

Problematiku evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku fesi smérnice vydana
feditelkou MS. Provedenou kontrolou nebyly zjiStény Zzadné p¥ipady poruSeni této
smeérnice. Majetek je Fadné zajistén pired poskozenim, zneuzitim a rozkradanim.

2.2, Inventarizace majetku

V pribéhu vefejnospravni kontroly byla provéfena inventarizace hmotného majetku,
dokladova inventarizace pohledavek a z4vazkl, inventarizace pokladni hotovosti zlstatku na
b&Zném uctu vedeném u banky a fondl (FKSP, fond investi¢ni, rezervni a fond odmén) k 31.
12.2012.

Provedenou kontrolou bylo ovéfeno, Ze Feditelka mateiské $koly vénuje patii¢nou
pozornost plinovani, organiza¢nimu zajiSténi a vlastnimu pribéhu inventarizaci i
vypoiadani vysledki inventarizaci.

Na zdkladé provedené verejnospravni Kkontroly je moZno konstatovat, Zze pii
inventarizacich bylo postupovano v souladu s § 29 a § 30 zdkona o Gcetnictvi. V pribéhu
2. pololeti 2014 bylo provedeno 6 inventur pokladni hotovosti a v dob& od 1.1.do 31.5.2015 5
inventur pokladni hotovosti. P¥i pravidelnych mési¢nich inventurach pokladni hotovosti vak
nebyl uvadéna vy&etka. V pribshu auditu bylo feditelce MS Be. Bartlové doporuteno uvadst
pfi viech inventurach pokladni hotovosti vycetku.



3. Vedeni uéetnictvi podle zikona €. 563/1991 Sb., v platném znéni o
ucetnictvn, vyhlasky ¢. 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky ¢. 413/2011 Sb., a
Ceskych ucetnich standardi

3.1. Kontrola @éetnich dokladi

Pracovnici Znaleckého ustavu posoudili:
e piijaté faktury za obdobi od 1.7. do 31.12.2014 (vzorek operaci fa €. 223-276) a za 1.
pololeti 2015 (vzorek operaci fa €. 1 — 54)
e piijmové a vydajové pokladni doklady za obdobi od 1.7. do 31.12.2014 (¢. 116-209) a
za 1, pololeti 2015 (€. 210 -242)

Kontrolou v&cné i formélni spravnosti pokladnich dokladi a piijatych faktur za obdobi od 1.
1.7.2014 do 29.6.2015 bylo ovéfeno, 7e predloZené doklady maji néaleZitosti ve smyslu
vyhlasky ¢&islo 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky ¢. 413/2011 Sb., a zékona ¢. 563/1991 Sb., ve
platném znéni o uletnictvi.

Provedenou kontrolou nebyly zjistény Zadné pFipady nehospodarnosti.

3.2. Kontrola Gicetnich vykazi

Pracovnici Znaleckého ustavu posoudili icetni zavérky k 31.12.2014 a k31.3.2015a
piehledy Eerpanf rozpocétu hlavni ¢innosti PO, dotaci od USC a ze SR k 31.12.2014,
31.3.2015 2 31.5.2015.

Kontrolou spravnosti zatudtovani jednotlivych téetnich operaci a kontrolou tcetnich vykazii
k31.12. 2014 a k 31.3.2015 nebyly zjistény podstatné nedostatky. Kontrolou navaznosti
zlstatk@l syntetickych G&th k 31, 12. 2014 na jejich poate¢ni stavy k1. 1. 2015 nebyly
zjistény 74dné rozdily. Bilanéni kontinuita byla dodrZena. Utetni vykazy Rozvaha
k 31.12.2014 k 31.3.2015 jsou pfiloZeny k tomuto protokolu a jsou jeho nedilnou soucasti.

Na zéklad& provedené kontroly u€etnich vykazl a t¢etnich dokladd dospéla kontrolni skupina
k témto zaveérim:

a) Uletni jednotka uétovala ve smyslu § 3 odst. 1 zékona o G€etnictvi podvojnymi zépisy
o skutenostech, které jsou pfedmétem ucetnictvi do obdobi, s nimZ tyto skute¢nosti
vécné i ¢asove souvisely.

b) Ve smyslu § 4 odst. 8 dodrzovala MS pii vedeni Gdetnictvi:
- usporadéni a oznaovani poloZek Ucetni zaveérky,
- rozsah a zpUsob sestavovani U¢etni zaveérky,
- uspofadéni, oznadovani a obsahové vymezeni poloZek majetku a jinych aktiv,
zavazkil a jinych pasiv v Ucetni zavérce,
- usporadéni, oznalovani a obsahové vymezeni ndkladd, vynost a vysledku
hospodafeni v ucetni zavérce,



- uspotfadani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliiujicich informaci,
v&etné informaci ohledn& nakladani s prostfedky statniho rozpoctu a rozpo¢tl
Usc,

- uspofddani a obsahové vymezeni pfehledu o penéZnich tocich a ptehledu o
zmé&néch vlastniho kapitélu,

- smé&rnou uctovou osnovu,

- vedla jedno ugetnictvi za celou matefskou $kolu jako celek.

- Matefska $kola vedla udetnictvi v plném rozsahu ve smyslu § 9 odst. 1 zdkona
¢.239/2012 Sb.

c¢) Mateiska skola U Lipy Svobody 3, 620 00, Brno —Tufany, vedla ve smyslu § 8 odst. 1
zékona &. 239/2012 Sb., v posuzovaném obdobi uetnictvi spravné, uplné, prikazné,
srozumitelné, piehledné a zplsobem zarudujicim trvalost uetnich zdznami.
Pracovnici kontrolni skupiny nezjistili Zadné piipady nezauctovani ucetnich piipadi,
tykajici se posuzovaného obdobi.

d) Uletni doklady obsahovaly nale¥itosti ve smyslu § 11 zakona o ugetnictvi.

e) Ve smyslu § 12 zdkona o G&etnictvi provadéla ugetni jednotka éetni zépisy prubézné
v udetnim obdobi po vyhotoveni ti¢etniho dokladu takovym zpGsobem, ktery neohrozil
splnéni pozadavki jinych pravnich piedpisi.

f) Ve smyslu § 13 zékona o ucetnictvi mate¥ska Skola uctovala v deniku, v némz GCetni
zéapisy byly uspotfddany chronologicky, v hlavni knize, vniZ byly aletni zépisy
uspofadany z hlediska v&cného a v knihach analytickych G¢ta.

4. Rizika v ¢innosti prispévkové organizace

Rizeni rizik je objektivnim nastrojem, ktery ma byt vyuzivan jako soucast kontrolniho
systému matefské Skoly za ucelem usnadnéni identifikace rizik €i rizikovych oblasti.

Rizikovy faktor je porovnatelny nebo méfitelny ukazatel pro uréeni stupn& vyznamnosti
rizika, ktery je kombinaci subjektivntho posuzovani moznych neZadoucich dopadd rizika na
tadnou sprévu a fizeni MS a pravdépodobnosti zaptisobeni tohoto rizika na zaklad§ ovéfenych
aktudlnich nebo historickych tidaji.

Analyza rizik je kontrolni metoda, kterou jsou rizika vztahujici se k ¢innosti matefské
Skoly v&as vyhleddvana, rozpoznavana a vyhodnocovéna (uréeni stupné vyznamnosti rizika
mé&Feného podle moznych nezaddoucich dopadi a pravdépodobnosti zaplisobeni tohoto rizika)
a podany o nich informace k pfijeti rozhodnuti o tom, jak vyloucit nebo minimalizovat tato
identifikovana rizika nebo jejich nezaddouci dopady.



Ing. Josef Burda vytipoval potencidlni rizika a po konzultaci s feditelkou MS Be. Andreou
Bartlovou vyhodnotil pravd&podobnost a zavaZnost jejich vyskytu v ¢innosti piispévkové
organizace. V &itateli je uvedena pravdépodobnost vyskytu a ve jmenovateli zdvaznost takto:

Riziko lidského faktoru. Predstavuje potencidlni Skody plynouci z lidskych chyb,
nedodriovani obecné plainych a vnitfnich predpisii, poprF. protipravniho  jedndni
zaméstnanc.

*  Neopravnéné uziti 2/4

=  Korupce 1/3

= Stfet z4jm0 1/3

» Nelegaln{ aktivity 2/3

»  Nepfipustna jednani 2/4

» Naruseni moralky, etiky, pracovnich a mezilidskych vztaht 1/3

» Nepozornost 3/2

»  Zavislost na ndvykovych latkach 1/4

Riziko majetkové. Prredstavuje potencidini Skody v diisledku nepriznivého piisobent vnéjSich
a vnitfnich vlivii na prostiedi a podminky, ve kterych MS piisobi.

"  Vnitini kriminalita 1/4
» Dodrzovani zasad bezpeénosti 2/4

Riziko prevozni Predstavuje potencidlni ztrdty plynouct z chybné realizace postupii a
operaci zapFicinéné absenci popisii postupii a operact, jejich nevhodnym nastavenim,
selhdnim krokil procesii nebo v ditsledku jejich Spatného Fizeni.

» Nedodrzovani schvalenych postupt 1/3
» Produkovani nepfesnych informaci 1/3
» Nepiesnost pracovnich postupii 1/2

Riziko ¥izeni. Predstavuje potencidini Skody v disledku Spatného rozhodnuti. Soulasné
zahrnuje diskrepance jednotlivych internich fidicich akti, realizaci neucelnych systémii a
cinnosti vedoucich k ohroZeni &i djmé na majetku véetné nedostatkii vnitintho systému Fizent.

®=  Rozdé&leni pravomoci, odpovédnosti 1/2
= Zastupitelnost 1/3

»  Pfipravenost ke zménam 1/2

»  Chybna rozhodnuti 1/3

= Nedostatky fidici kontroly 1/2

Riziko technické. Predstavuje potencidlni Skody a ztrdty plynouct ze selhdni technickych
zafizent, v diisledku “vy$$i moci* nebo Skod vyplyvajicich z jejich neefektivntho vyuZivdani
a nesprdavného zachdzent.

*  Vyuzivani telefonnich zafizeni 3/2
» Havarijni stavy 1/4



V priibéhu vefejnospravni kontroly nebyly zjistény zadné pripady:

. protipravnich ¢inw, kradeZzi a zpronevéry
e nelegilnich aktivit
e podvodii zpiisobenych pracovnicemi MS
e  nedostatki pii naklddani s odpady
. korupce

e  stfetu zajmu

. naruSeni moralky, etiky, pracovnich a mezilidskych vztaht

e  poruSeni zakona ¢. 167/1998 Sb. o navykovych litkach, v platném znéni

5. Zavér

Na ziklad¢ provedené verejnospravni kontroly je mozno konstatovat, Zze zavedeny
vnitini kontrolni systém provéiované organizace odpovida potiebam MS U Lipy
Svobody 3, Brno — Tuiany. Ve smyslu § 25 — 31 zikona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve verejné spravé jsou vytvofeny podminky pro hospodarny, efektivni a a¢elny
vykon této materské Skoly.

Kontrolou spravnosti, vérohodnosti a priikaznosti uc¢etnictvi nebyly zjistény odchylky od
platnych internich smérnic. Matefska §kola U Lipy Svobody 3, 620 00, Brno —Tuiany,
vedla ve smyslu § 8 odst. 1 zikona ¢. 563/1991 Sbh. v posuzovaném obdobi Géetnictvi
spravné, uplné, priukazné, srozumitelné, piehledné a zptisobem zarucujicim trvalost
ucetnich zaznamy.

Pracovnici znaleckého tstavu nezjistili Zadné djmy na finanénich prostiedcich a
majetku ve smyslu zékona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky ¢.
416/2004 Sb.

V ramci provedeného auditu rizik nebyly zjistény Ziadné p¥ipady protipravnich &int,
neopravnéného uziti, kradeZi a zpronevéry, korupce, stfetu zajmi, naruSeni morailky,
etiky, pracovnich a mezilidskych vztahu a zavislosti na navykovych latkach. Auditor
nezjistil Zadné jmy na finan¢nich prostiedcich a majetku ve smyslu zakona ¢. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlasky 416/2004 Sb.,



Pouceni:

Statutdrni zdstupce kontrolované Materské Skoly — Turany, U Lipy Svobody 3, Bc. Andrea
Bartlova byla sezndmena s obsahem Protokolu o vysledku verejnosprdvni kontroly a poucena
0 svém prdvu podat ndmitky podle ustanoveni § 17 zdkona ¢ 552/1991 Sb., o stdtni kontrole
ve znéni pozdéjsich predpisi. Ddle byla poucena o tom, Ze bezdiivodné odepreni podpisu
statutdrnim orgdnem kontrolované osoby je pro platnost zjisténi uvedenych v ,, Protokolu”
bezvyznamné. Materskda Skola Brno, U Lipy Svobody 3 uplatni piipadné pisemné a
zdivodnéné ndmitky ve svém pisemném stanovisku k ,, Protokolu™ u z¥Fizovatele do péti dni
ode dne sezndmeni se s ,, Protokolem "

Reditelka Bc. Andrea Bartlovd timto potvrzuje, Ze kontrolni skupina vrdtila veskeré zapijéené
doklady a pisemnosti.

Statutdrni orgdn kontrolované osoby Feditelka Mater'ské Skoly U Lipy Svobody 3, Brno-
Turany Bc. Andrea Bartlovd potvrzuje, Ze pievzala jeden kompletni vytisk ,, Protokolu “.

V Brné dne 29.6.2015
Podpisy: 9 %
Ve, oo/
Ing. Miroslav Dorazil Be. Andrea Bartlova
ved.kontrolni skupiny feditelka MS
SO
o
Clenové kontrolni skupiny: Fog? 2%\

e

] WS :
2. Josef Burda/ JUDt. Eva Burd

Rozdélovnik:
Vytisk &. 1 — UMC Brno — Tufany

Vytisk €. 2 — M§ U Lipy Svobody 3, 620 00, Brno - Tufany
Vytisk €. 3 — ZU ECOJUR, spol. s r.0.
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