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2. kontrola hospodateni se svéfenym majetkem a plnéni ostatnich povinnosti podle
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Uvod

Matetska $kola je pro tdely zdkona & 320/2001 Sb. a provadeci vyhlasky 416/2004 Sb.,
orginem vetejné spravy. Za vedeni a udrZovani vnitfniho kontrolniho systému matefské Skoly
je odpovédny jeji statutarni zéstupce — feditelka, Bc. Andrea Bartlova, ktera je povinna
organizovat, idit a zajistit pfim&fenost a i¢innost finanéni kontroly.

Pouzité pracovni postupy

Ve smyslu § 3 odst. 4, § 28 — 31 zakona &. 320/2001 Sb., § 9, § 27 - 31 vyhlagky &. 416/2004
Sb. v platném znéni, maji pracovni postupy pfi vefejnopravni kontrole zcela nezavislou
zji§tovaci a hodnotici funkci. V rdmci provedené vefejnopravni kontroly bylo provéfeno, zda
je ve vnittnim a finanénim fizeni kontrolované mate¥ské Skoly vénovana odpovidajici
pozornost fizeni rizik a je zaveden systém prevence pred negativnimi jevy. Déle byl provéien
systém shromaZd’ovani a vyhodnocovéni informaci o jejich vyskytu.

Podklady vyZzadané p¥i zahdjeni kontroly:

Pfi zahajeni kontroly predlozila feditelka matefské Skoly viechny platné interni smérnice,
zejména pak smérnice tykajici se vnitfniho kontrolniho systému ve smyslu zakona C.
320/2001 Sb., vplatném znéni, platné smérice pro ob&h uletnich dokladd, smérnice
k finanéni kontrole, sm&rnice pro inventarizaci majetku a zavazki, smérnice pro evidenci,
GiStovani a odpisovani majetku, operativni evidenci, vnitini smérnice pro vedeni ucetnictvi,
harmonogram inventarizace, sestaveni inventarizatni komise k provedeni inventarizaci
majetku a zavazk® a ke kontrole stavu pen&Znich prostfedkt v hotovosti, aktudlni podpisové
vzory pracovniki, rozpodet na rok 2013, tcetni zdvérku k31. 12. 2013 a k30. 6. 2014 a
dokumentaci o inventarizacich provedenych ve 4. &tvrtleti r.2013.

Pied zah4jenim vefejnospravni kontroly zpracovala skupina kontrolni mapu rizik. Na zékladé
této mapy zpracovala program se zam&fenim na hospodérnost pfi vynakladani finan¢nich
prostiedkii, hospodafeni s majetkem piisp&vkove organizace, zaji§téni majetku pfed
zneuZitim, poskozenim a rozkradanim a spravnost, vérohodnost a prikaznost ucetnictvi.

Kontrolni skupina si dale vyZadala pi{jmové a vydajové pokladni doklady a ptijaté a faktury
za obdobi od 1. 10. 2013 do 30. 6 2014

1. Ridici kontrola provadéna v matefské $kole podle zdkona ¢&. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,

P¥ikazcem operaci je Bc. Marcela Novotnad a spraveem rozpoétu a hlavni t¢etni je Bc. Andrea
Bartlova. Ptikazce operaci plné odpovida za to, Ze schvalované operace jsou nezbytné
k zaji§téni chodu matefské Skoly a jsou provadény pii dodrZeni poZadavki kladenych
zdkonem na efektivnost, hospodarnost a soulad schvalenych operaci s prislusnymi pravnimi
ptedpisy.



1. Ridici kontrola provadéna v matefské $kole podle zikona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlasky ¢&. 416/2004 Sh.,

Cilem fidici kontroly je dosaZeni optimalniho vztahu mezi hospodarnosti, uéelnosti a
efektivnosti finan¢nich operaci provadénych ve $kole od po&atku operace az po kone&né
prilkazné idetni zpracovéni. Ridici kontrolou je trvale a soustavné provéfovano dodrZovani
platnych pravnich pfedpisti a opatfeni, kterd byla uloZena piislu$nym kontrolnim orgdnem
vetejné spravy. :

Ptikazcem operaci je Be. Marcela Novotna a spraveem rozpoétu a hlavni uéetni je Be. Andrea
Bartlova. Ptikazce operaci plné odpovidd za to, Ze schvalované operace jsou nezbytné
k zajisténi chodu matefské Skoly a jsou provadény p¥i dodrZeni poZadavk kladenych
zékonem na efektivnost, hospodarnost a soulad schvélenych operaci s piislu§nymi pravnimi
predpisy.

Spravce rozpodtu je zodpov&dny za sprivu rozpottu MS a svym podpisem stvrzuje, Ze
operace je rozpo€tovana a kryta finanénimi prost¥edky.

Hlavni G¢etni je zodpovédnd za provéfovani uplnosti a spravnosti pfedanych podkladd véetng
jejich naleZitosti. :

V ramci provedené vefejnospravni kontroly byly prové&feny veskeré tgetni doklady za obdobi
od 1. 10. 2013 do 30. 6. 2014. Kontrolou dodrZovani zakona &. 320/2001 Sb., bylo zji§téno:

1) Prvni faze ptedbéZné ¥idici kontroly pted vznikem z4vazkid probihd rozhodnutim o
uzavieni zdvazku a kontrolni proces zajit'uji pfikazce a spréavce rozpo&tu. Piikazce
operace provéiuje podklady, které se tykaji ptipravovanych operaci a jejich Gplnosti.
Spravee rozpotu svym podpisem potvrzuje, Ze pfipravovand operace je kryta
rozpoctem.

2) Ve druhé fazi pfedb&zné kontroly tj. pfed provedenim tihrady je ovéfena predevsim
vécnd spravnost datiovych dokladd z hlediska rozsahu a kvality dodaného materialu a
poskytovanych sluzeb vystavenych jednotlivymi dodavateli.

3) Pribézna a nasledna kontrola byla realizovana v souladu s novelizovanou smérnici.

Kontrolni postupy realizované pfikazcem a spravcem rozpoétu v ramei piredbézné Fidici
kontroly:

Evropska komise pro praxi v hospodafeni se sv&fenymi prostfedky poZaduje podpisy jak
piikazce, tak spravce rozpo€tu na vSech dokladech, které musi byt zajistény. Pfi kontrole
dokladii za obdobi od 1.10.2013 do 30.6.2014 byly provéieny vSechny faktury a pokladni
doklady.

V souladu s ustanovenim zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a
provadéci vyhlasky 416/2004 Sb., v platném znéni byl ke vSem kontrolovanym udetnim
dokladiim piipojen pisemny zaznam o ptedb&né Fidici kontrole p¥ed vznikem zdvazku a pted
provedenim thrady podepsany piikazcem operace a spravcem rozpodtu.



Na zidkladé provedené veiejnospravni kontroly je moZno konstatovat, Ze zavedeny
vniténi kontrolni systém provéfované organizace odpovidi potfebam MS U Lipy
Svobody 3, Brno — Turany. Ve smyslu § 25 — 31 zdkona ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé a provadéci vyhlasky 416/2004 Sb. vytva¥i podminky pro
hospodarny, efektivni a wicelny provoz mateiské Skoly. V ramci provedené kontroly
nebyly zjistény zavazné nedostatky ve smyslu ustanoveni § 22/26 zikona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sh.

2. Kontrola hospodareni se svéfenym majetkem a plnéni ostatnich
povinnosti podle zakona ¢. 250/2000 Sb., ve znéni zikona & 171/2012 Sb., o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocta

2.1. Evidence majetku

Problematiku evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku ieSi smérnice
vydana feditelkou MS. Provedenou kontrolou nebyly zjiStény Zadné odchylky od
pozadovaného stavu. Majetek je Fadné zajistén pied poSkozenim, zneuzZitim a
rozkradanim.

2.2. Inventarizace majetku

V prib&hu veifejnospravni kontroly byla provéfena inventarizace hmotného majetku,
dokladova inventarizace pohledavek a zavazki, inventarizace pokladni hotovosti zGstatku na
b&Zném ucétu vedeném u banky a fondd (FKSP, fond investi¢ni, rezervni a fond odmén) k 31.
12.2013.

Provedenou kontrolou bylo ovéreno, ze reditelka mateiské Skoly vénuje odpovidajici
pozornost planovani, organizacnimu zajiSténi a vlastnimu prabéhu inventarizaci i
vyporadani vysledki inventarizaci. PFi inventarizacich bylo postupovino v souladu s §
29 a § 30 zakona o ucetnictvi v platném znéni.

3. Vedeni ucetnictvi podle zakona ¢. 563/1991 Sb., ve znéni zakona
¢. 503/2012 Sb., o ucetnictvi, vyhlasky ¢. 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky ¢.
413/2011 Sb., a Ceskych ucetnich standardi

3.1. Kontrola ucetnich dokladu

Kontrolou v&cné 1 formalni spravnosti pokladnich dokladd a pfijatych faktur za obdobi od 1.
1. do 30. 9. 2013 bylo ovéfeno, Ze predlozené doklady maji néleZitosti ve smyslu vyhlasky
¢islo 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky ¢. 413/2011 Sb., a zdkona ¢. 563/1991 Sb., ve znéni
zéakona ¢. 503/2012 Sb., o Gcetnictvi.



Provedenou kontrolou nebyly v ¢innosti provozované mateiské Skoly zjistény Zadné
pripady nehospodérnosti.

3.2. Kontrola ucetnich vykazi

Pracovnici Znaleckého ustavu posoudili:

platné interni smérnice MS

ucetni zavérku k 31. 12. 2013 ak 30. 6. 2014

prehled Cerpani rozpoctu k 30. 6. 2014,

podpisové vzory pracovnikii opravnénych schvalovat nebo nafizovat hospodaiské
operace,

evidenci majetku,

dokumentaci o provedenych inventarizacich majetku a zavazkd, inventurni soupisy a
zapisy o inventarizacich provedenych v roce 2013,

Kontrolou spravnosti zatuétovani jednotlivych ticetnich operaci a kontrolou Gcetnich vykazii
k31.12.2013 a k 30.6.2014 nebyly zjistény podstatné nedostatky. Kontrolou ndvaznosti
zustatkti syntetickych uctd k 31. 12. 2013 na jejich pocatecni stavy k1. 1. 2014 nebyly
zjistény zadné rozdily. Bilancni kontinuita byla dodrZema. Rozvaha k30. 6. 2014 je
p¥iloZena k tomuto protokolu a je jeho nedilnou soucasti.

Na zakladé¢ provedené kontroly icetnich vykazi a ucetnich dokladi dospéla kontrolni
skupina k témto zavérim:

a) Utetni jednotka viftovala ve smyslu § 3 odst. 1 zikona o uéetnictvi podvojnymi
zapisy o skute¢nostech, které jsou piredmétem wcetnictvi do obdobi, s nimz tyto
skute¢nosti vécné i ¢asové souvisely.

Ve smyslu § 4 odst. 8 dodrovala MS pii vedeni éetnictvi:

b)

rorw

uspoiadani a oznacovani poloZek vicetni zavérky,

rozsah a zpisob sestavovani Gcetni zavérky,

usporadani, oznacovani a obsahové vymezeni poloZek majetku a jinych
aktiv, zavazki a jinych pasiv v iéetni zavérce,

usporadani, oznacovini a obsahové vymezeni nakladd, vynost a vysledku
hospodai‘eni v ti¢etni zavérce,

uspoiadani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a doplitujicich informaci,
véetné informaci ohledné nakladani s prostiedky statniho rozpoétu a
rozpoéti USC,

usporadani a obsahové vymezeni pi‘ehledu o penéZznich tocich a pi‘ehledu o
zménach vlastniho kapitalu,

smérnou itovou osnovu,

vedla jedno ticetnictvi za celou matei'skou $kolu jako celek.

Materska §kola vedla tcetnictvi v plném rozsahu ve smyslu § 9 odst. 1
zakona €. 503/2012 Sb.

Mateiska §kola U Lipy Svobody 3, 620 00, Brno —Tufany, vedla ve smyslu § 8
odst. 1 zikona ¢&. 503/2012 Sb., v posuzovaném obdobi Géetnictvi spravné, uplné,
prikazné, srozumitelné, pi‘ehledné a zpisobem zarucujicim trvalost ucetnich
zdaznami. Pracovnici kontrolni skupiny nezjistili Zadné p¥ipady nezahctovani
ucetnich pripadi, tykajici se posuzovaného obdobi.



d) Uéetni doklady obsahovaly naleZitosti ve smyslu § 11 zdkona o uetnictvi.

¢) Ve smyslu § 12 zikona o tuletnictvi provddéla uletni jednotka tifetni zapisy
priib&Zng v tidetnim obdobi po vyhotoveni ti¢etniho dokladu takovym zpfisobem,
ktery neohrozil spIlnéni poZadavki jinych pravnich piedpisi.

f) Ve smyslu § 13 zikona o Gdéetnictvi mateiska $kola ti¢tovala v deniku, v némz
vietni zapisy byly uspo¥dddny chronologicky, v hlavni knize, v niz byly ucetni
z4pisy usporadany z hlediska v&cného a v knihach analytickych tcti.

4. Rizika v Cinnosti piispévkové organizace

Rizeni rizik je objektivnim néastrojem, ktery mé4 byt vyuZivén jako souéast kontrolniho
systému matefské Skoly za udelem usnadnéni identifikace rizik &i rizikovych oblasti.

Rizikovy faktor je porovnatelny nebo méfitelny ukazatel pro uréeni stupné vyznamnosti
rizika, ktery je kombinaci subjektivniho posuzovani moznych nezadoucich dopadi rizika na
fadnou spravu a fizeni oddéleni a pravdpodobnosti zapisobeni tohoto rizika na zdklad€
ov&fenych aktualnich nebo historickych udaji.

Analyza rizik je kontrolni metoda, kterou jsou rizika vztahujici se k ¢innosti matefské
$koly v&as vyhled4dvana a rozpozndvana, vyhodnocovana (uréeni stupné vyznamnosti rizika
méfeného podle moZnych nezadoucich dopadi a pravdépodobnosti zaplisobeni tohoto rizika)
a podany o nich informace piislu§né trovni fizeni k pfijeti rozhodnut{ o tom, jak vyloucit
nebo minimalizovat tato identifikovana rizika nebo jejich nezadouci dopady.

CyKlus Sestistupiiového procesu v dirovni provozniho a taktického rizeni rizika




Cinnosti:

Identifikace rizika - Co by mohlo $patng fungovat, jak se to stava a pro¢ se to stivd

Analyza rizika - Odhad pravdépodobnosti a nasledkii rozhodnuti

ReSeni, zvladani rizika - Riznd opatfeni pro vyloudeni (pfedchdzeni) nebo minimalizaci
(zmirnéni) rizika

Nasledné provéieni - Kontrola udinnosti feSeni a zvladani rizika

Provéieni nakladi - Provéfeni vynaloZenych nédkladd (véetné potieby pracovnich sil) na
odstranéni nebo minimalizaci rizika ve vztahu k zaji$téni rozsahu, kvality a pfinosu ¢innosti.
Srovnani s nejlep¥i praxi - Shromazd’ovani pouénych piikladii jako vychodisko pro budouci
situace

Rizika v ¢innosti jednotlivych odpovédnych pracovnikii matefské $koly z hlediska
uéelnosti, efektivnosti a souladu s pravnimi predpisy.

Ing. Josef Burda vytipoval potencialni rizika a po konzultaci s feditelkou MS Be. Andreou
Bartlovou vyhodnotil pravdépodobnost a zdvaznost jejich vyskytu v Cinnosti piispévkove
organizace. V &itateli je uvedena pravdépodobnost vyskytu a ve jmenovateli zdvaZnost takto:

Riziko lidského faktoru. Predstavuje potencidlni Skody plynouci z lidskych chyb,
nedodriovani obecné plainych a vnitfnich predpisi, popr. protipravniho jedndni
zaméstnancii.

» Neopravnéné uziti 2/4

= Korupce 1/2

»  Stiet zajmi 1/3

» Nelegélni aktivity 2/3

» Nepiipustna jednani 2/3

» NaruSeni morélky, etiky, pracovnich a mezilidskych vztahi 1/3
*  Nepozornost 3/2

» Zavislost na navykovych latkach 1/4

Riziko majetkové. Predstavuje potencidlni Skody v diisledku nep¥iznivého piisobeni vnéjsich
a vnitinich viivii na prostiedi a podminky, ve kterych MS piisobi.

®  Vnitini kriminalita 1/4
» DodrZovani zasad bezpenosti 2/3

Riziko provozni Predstavuje potencidlni ztrdty plynouci z chybné realizace postupii a
operaci zap¥icinéné absenci popisi postupii a operaci, jejich nevhodnym nastavenim,
selhanim krokii procesii nebo v disledku jejich Spatného Fizeni.

» Nedodrzovani schvalenych postupt 1/2
»  Produkovéni nepfesnych informaci 1/2
» Nepiesnost pracovnich postupid 1/2



Riziko Fizeni. Predstavuje potencidlni Skody v disledku Spatného rozhodnuti. Soucasné
zahrnuje diskrepance jednotlivych internich Fidicich akti, realizaci neiuclelnych systémit a
Cinnosti vedoucich k ohroZeni ¢i wijmé na majetku véetné nedostatki vnitiniho systému Fizeni.

» Rozdéleni pravomoci, odpovédnosti 1/2
= Zastupitelnost 1/3

» Pfipravenost ke zménam 1/2

» Chybna rozhodnuti 1/3

»  Nedostatky fidici kontroly 1/2

Riziko technické. Predstavuje potencidlni Skody a ztrdty plynouci ze selhani technickych
zarizent, v diisledku “vy§§i moci““ nebo Skod vyplyvajicich z jejich neefektivniho vyuZivani
a nespravného zachdzeni.

»  Vyuzivani telefonnich zatizeni 3/2
» Havarijni stavy 1/4

V priib&hu vefejnospravni kontroly nebyly zjistény Zadné piipady:

o protipravnich ¢ind, kradeZi a zpronevéry

e  nelegalnich aktivit

podvodi zpisobenych pracovnicemi MS

nedostatkii pii nakladani s odpady

korupce

sti‘etu zajmu

naruSeni morilky, etiky, pracovnich a mezilidskych vztahi

e  poruSeni zikona & 167/1998 Sb. o navykovych litkach, v platném znéni

5. Zavér

Na zakladé provedené vere]nospravnl kontroly je moZno konstatovat, Ze zavedeny
vnitini kontrolni systém provéfované organizace odpov1da potfebam MS U Lipy
Svobody 3, Brno — Tufany. Ve smyslu § 25 — 31 zikona ¢&. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve verejné spravé vytvari podminky pro hospodz’trnff, efektivni a ﬁéelny vykon
vei‘ejny spravy. V ramei mateiské Skoly jsou stanoveny postupy pii zjisténi zivaZnych
nedostatki a pFijimani opatieni k ndpravé.

Kontrolou spravnosti, vérohodnosti a prikaznosti ucetnictvi nebyly zjiStény odchylky o
platnych internich smérnic. Matei'ska §kola U Lipy Svobody 3, 620 00, Brno —Tufany,
vedla ve smyslu § 8 odst. 1 zidkona ¢. 503/2012 Sb., v posuzovaném obdobi ucetnictvi
spravné, uplné, prikazné, srozumltelne, piehledné a zpilsobem zaruéujicim trvalost
iCetnich zaznami. Pracovnici kontrolni skupiny nezjistili Zidné p¥ipady nezatétovani
ucetnich pripadi, tykajici se posuzovaného obdobi.

Pracovnici znaleckého tstavu nezjistili Z4dné Wjmy na finanénich prostiedcich a
majetku ve smyslu zdkona & 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlasky €.
416/2004 Sb.



V ramci provedeného auditu rizik nebyly zjiStény Zidné piipady protipravnich &in,
neopravnéného uziti, kradezi a zpronevéry, korupce, stietu zajmi, narufeni moralky,
etiky, pracovnich a mezilidskych vztahié a zavislosti na navykovych latkich. Auditor
nezjistil Zidné ajmy na finanénich prostredcich a majetku ve smyslu zakona ¢&. 320/2001
Sb., o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky 416/2004 Sb.,

Poudeni:

Statutarni zastupce kontrolované Matefské Skoly — Tufany, U Lipy Svobody 3, Bc. Andrea
Bartlova byla sezndmena s obsahem Protokolu o vysledku vefejnospravni kontroly a poucena
o svém pravu podat ndmitky podle ustanoveni § 17 zékona & 552/1991 Sb., o statni kontrole
ve znéni pozd&jsich predpisi. Dale byla poucena o tom, 7e bezdivodné odepteni podpisu
statutirnim organem kontrolované osoby je pro platnost zji§téni uvedenych v ,,Protokolu®
bezvyznamné. Matefska Skola Brno, U Lipy Svobody 3 uplatni pfipadné pisemné a
zdiivodnéné namitky ve svém pisemném stanovisku k , Protokolu® u zfizovatele do péti dnil
ode dne seznamenti se s ,,Protokolem®.

Reditelka Be. Andrea Bartlova timto potvrzuje, Ze kontrolni skupina vratila veskeré zapljcené
doklady a pisemnosti.

Statutarni organ kontrolované osoby feditelka Matetské gkoly U Lipy Svobody 3 Be. Andrea
Bartlové potvrzuje, Ze pfevzala jeden kompletni vytisk ,,Protokolu®.

V Brné dne 5. 8. 2014

Podpisy: P /// /7 | { g

Michal Kratky Be. VAndrea Bartlova
Ved.kontrolni skupiny Reditelka MS
) /
A

Ing. Josef Burd ater cola B
T o T Hatefsxa skola Brio,
teditel Znaleckého ustavy/ECOJUR, spol. s r.o. U Lipy Svobody 3,

620 00 Bmo

. piispdvkova organizace
18- 70994625, tel - 4R21927¢

Rozdélovnik:
Vytisk & 1 — UMC Brno — Tufany

Vytisk €. 2 — MS U Lipy Svobody 3, 620 00, Brno- Tufany
Vytisk &. 3 — Ing. Josef Burda, feditel ZU ECOJUR, spol. s r.o.

10



