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PROTOKOL

o vysledku verejnospravni kontroly provedené na p¥ispévkové organizaci
Matei'ska $kola, U Lipy Svobody 3, 620 00 Brno — Tufany

Predmét kontroly:

1. ¥idici kontrola provdd&nd v matefské $kole podle zdkona & 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole a provad&ci vyhlasky &. 416/2004 Sb.,

2. kontrola hospodafeni se svéfenym majetkem a plnéni ostatnich povinnosti podle
zékona &. 250/2000 Sb., ve zn¥ni zdkona & 171/2012 Sb., o rozpo&tovych pravidlech
uzemnich rozpocti, _

3. vedeni G&etnictvi podle zdkona &. 563/1991 Sb., ve znéni zékona &. 503/2012 Sh., o
ucetnictvi, vyhlasky €. 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky & 413/2011 Sb., a éeskych
udetnich standarda

4. rizika v ¢innosti pfispévkové organizace.

Povéfeni ke kontrole vydal Be. Ale§ Jakubec, starosta MC Brno — Tufany ve smyslu ust. § 9

zédkona &. 552/1991 Sb., o statni kontrole, v platném zn&ni v ndvaznosti na ust. § 13 odst. 1
zdk. ¢. 320/2001 Sb., o finandni kontrole a provadéci vyhlasky &. 416/2004 Sb.

Kontrolu provedla kontrolni skupina ve sloZeni:

Vedouci kontrolni skupiny:

Michal Kratky, mistostarosta MC Brno —Tufany - vedouci kontrolni skupiny
PFizvané osoby:

Ing. Josef Burda, feditel ZU ECOJUR, spol. s r.o.
JUDr. Eva Burdov4, pracovnice ZU ECOJUR, spol. s r.o

Ing. Alexandra Safrénkovi, pracovnice ZU ECOJUR, spol. s 1.0
Matefskou Skolu U Lipy Svobody 3 zastupovala: Be. Andrea Bartlov4, feditelka

Kontrolované obdobi: 1.1.2013 -30. 9. 2013

Datum zahdjeni kontroly:  10. 10. 2013
Datum ukondeni kontroly: 25, 10. 2013
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Uvod

Mateisk4 kola je pro ulely zdkona &. 320/2001 Sb. a provadéci vyhlasky 416/2004 Sb.,
orgdnem vefejné spravy. Za vedeni a udr¥ovani vnitfniho kontrolniho systému matefské Skoly
je odpovédny jeji statutarni zastupce — feditelka, Bc. Andrea Bartlovd, kterd je povinna
organizovat, fidit a zajistit pfim&Fenost a i¢innost finanéni kontroly.

Pouzité pracovni postupy

Ve smyslu § 3 odst. 4, § 28 — 31 zdkona & 320/2001 Sb., § 9, § 27 — 31 vyhlasky €. 416/2004
Sb. v platném znéni, maji pracovni postupy pii vefejnopravni kontrole zcela nezavislou
zji§fovaci a hodnotici funkci. V rdémci provedené vefejnopravni kontroly bylo provéfeno, zda
je ve vnitinfm a finandnim ¥izeni kontrolované matefské koly vénovéna odpovidajici
pozornost ¥izeni rizik a je zaveden systém prevence pfed negativnimi jevy. Déle byl provéfen
systém shromaZd’ovani a vyhodnocovani informaci o jejich vyskytu.

Podklady vyzadané p¥i zahajeni kontroly:

P¥i zahsjeni kontroly pfedloZila feditelka matefské Skoly vSechny platné interni smérnice,
zejména pak smérnice tykajici se vnitfniho kontrolniho systému ve smyslu zékona ¢&.
320/2001 Sb., vplatném znéni, platné smérnice pro ob&h tudetnich dokladi, sm&mice
k finanéni kontrole, sm&rnice pro inventarizaci majetku a zévazki, smérnice pro evidenci,
G&tovéni a odpisovani majetku, operativni evidenci, vnitini smérnice pro vedeni GCetnictvi,
harmonogram inventarizace, sestaveni inventarizatni komise k provedeni inventarizaci
majetku a zavazky a ke kontrole stavu pen&Znich prostfedké v hotovosti, aktudlni podpisové
vzory pracovnikd, rozpodet na rok 2013, udetni zavérku k 31. 12. 2012 a k30. 9. 2013 a
dokumentaci o inventarizacich provedenych ve 4. ¢tvrtleti r.2012.

Pted zahajenim vefejnospravni kontroly zpracovala skupina kontrolni mapu rizik. Na zéklad¢
této mapy zpracovala program se zaméfenim na hospodarnost pii vynaklédéni finan¢nich
prostiedkl, hospodafeni s majetkem piisp&vkové organizace, zajiSténi majetku pfed
zneuZitim, poskozenim a rozkradanim a spravnost, vérohodnost a prikaznost uetnictvi.

Kontrolni skupina si dale vyZ4dala piijmové a vydajové pokladni doklady a pfijaté a faktury
za obdobi od 1. 1. 2013 do 30. 9. 2013.

1. Ridici kontrola provadéna v matefské §kole podle zékona & 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,

Piikazcem opetaci je Bc. Marcela Novotnd a spraveem rozpo&tu a hlavni icetni je Be. Andrea
Bartlova. Piikazce operaci pln& odpovidd za to, Ze schvalované operace jsou nezbytné
k zajidténi chodu matefské Skoly a jsou provadény pfi dodrZeni poZadavkid kladenych
zékonem na efektivnost, hospodarnost a soulad schvalenych operaci s pfisluSnymi pravnimi
predpisy.



Sprévce rozpodtu je zodpovédny za spravu rozpodtu MS a svym podpisem stvrzuje, Ze
operace je rozpo&tovéna a kryta finanénimi prostfedky.

Hlavni G&etni je zodpovédné za provéfovéani Giplnosti a spravnosti pfedanych podkladi vEetné
jejich naleZitosti.

V ramci provedené vefejnospravni kontroly byly prov&feny veskeré icetni doklady za obdobi
od 1. 1. 2013 do 30. 9. 2013. Kontrolou dodrZovani zékona &. 320/2001 Sb., bylo zjiSt€no:

1) Prvni fize pfedbézné ¥idici kontroly pfed vznikem zévazk® probihd rozhodnutim o
uzavieni zévazku a kontrolni proces zajidt'uji p¥ikazce a spravce rozpoCtu. Piikazce
operace provéiuje podklady, které se tykaji p¥ipravovanych operaci a jejich Gplnosti.
Sprévee rozpoftu svym podpisem potvrzuje, Ze piipravovand operace je kryta
rozpoctem.

2) Ve druhé fazi pfedb&né kontroly tj. pfed provedenim thrady je ovéfena predeviim
vécné spravnost datiovych dokladfi z hlediska rozsahu a kvality dodaného materidlu a
poskytovanych sluzeb vystavenych jednotlivymi dodavateli.

3) Priib&Zn4 a nasledns kontrola nebyla v prib&hu 1. &tvrtleti 2013 zajisténa. Po nastupu
nové feditelky byla realizovéna v souladu s novelizovanou smérnici.

Kontrolni postupy realizované p¥ikazcem a spravcem rozpo¢tu v ramci pedbézné Fidict
kontroly:

Evropské komise pro praxi vhospodafeni se sv&fenymi prostiedky poZaduje podpisy jak
piikazce, tak spravce rozpo&tu na vSech dokladech, které musi byt zajistény. Pfi kontrole
dokladt za obdobi od 1.1.2013 do 30.9.2013 byly provéfeny viechny faktury a pokladni
doklady.

V souladu s ustanovenim zdkona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a
provadéci vyhladky 416/2004 Sb., v platném znéni byl ke vSem kontrolovanym uletnim
dokladtim piipojen pisemny zdznam o predb&zné Fidici kontrole pfed vznikem zavazku a pfed
provedenim thrady podepsany ptikazcem operace a spravcem rozpoctu.

Na zdkladé provedené vereJnospravm kontroly je moino konstatovat, Ze zavedeny
vnitini kontrolni systém provéfované organizace odpovidd potiebam MS U Lipy

Svobody 3, Brno — Tuiany.
Ve smyslu § 25 — 31 zdkona & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve veiejné spriavé a

providéei vyhla¥ky 416/2004 Sb. vytva¥i podminky pro hospodirny, efektivni a ucelny
provoz mateiské §koly.

V ramci provedené kontroly nebyly zji¥tény zdvazné nedostatky ve smyslu ustanoveni §
22/26 zékona & 320/2001 Sh., o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky &. 416/2004 Sh.



2. Kontrola hospodafeni se svéfenym majetkem a plnéni ostatnich
povinnosti podle zikona ¢. 250/2000 Sb., ve znéni zdkona & 171/2012 Sb., o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti

2.1. Evidence majetku

Problematiku evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku FeSi smérnice
vydana Feditelkou MS. Provedenou kontrolou nebyly zjistény Z4dné odchylky od
pozadovaného stavu. Majetek je ¥4dnd zajiitén pi¥ed poSkozenim, zneuZitim a
rozkradanim.

2.2. Inventarizace majetku

V pribéhu vefejnospravni kontroly byla provéfena inventarizace hmotného majetku,
dokladové inventarizace pohleddvek a zdvazkll, inventarizace pokladni hotovosti ziistatku na
b&Zném Gty vedeném u banky a fondil (FKSP, fond investiéni, rezervni a fond odmen) k 31.
12. 2012.

Provedenou kontrolou bylo ovéfeno, Ze vedeni matefské Skoly vénuje odpovidajici
pozornost plinovini, organizaénimu zaji¥téni a vlastnimu pribéhu inventarizaci i
vyporadani vysledku inventarizaci.

Na zikladé provedené vefejnospravni kontroly je moZno konstatovat, Ze pfi
inventarizacich bylo postupovino v souladu s § 29 a § 30 zdkona o Gietnictvi. V prib&hu
roku 2013 byly provedeny 3 inventury pokladni hotovosti. Na zikladé poznatki
z provedené veFejnospravni kontroly lze predpoklidat, Ze inventury viech udtit aktiv a
pasiv budou v roce 2013 provedeny ve stanovych terminech.

3. Vedeni udetnictvi podle zidkona ¢&. 563/1991 Sh., ve znéni zakona
¢. 50372012 Sb., 0 idetnictvi, vyhlasky & 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky ¢.
413/2011 Sb., a Ceskych ucetnich standardi

3.1. Kontrola wéetnich dokladi

Kontrolou vécné i formalni spravnosti pokladnich dokladi a p¥ijatych faktur za obdobi od 1

1. do 30. 9. 2013 bylo ovéfeno, Ze piedloZené doklady maji néleZitosti ve smyslu vyhlasky
&islo 505/2002 Sb., ve znéni vyhlagky & 413/2011 Sb., a zdkona &. 563/1991 Sb., ve znéni

zékona €. 503/2012 Sb., o tetnictvi.
Provedenou kontrolou nebyly v €innosti provozované matei'ské Skoly zjiStény Zidné

pripady nehospodérnosti.



3.2. Kontrola vi¢etnich vykazii

Kontrolou spravnosti ziétovéni jednotlivych u&etnich operaci a kontrolou uéetnich vykazt
k 30. 9. 2013 nebyly zji$tény zddné nedostatky.

Kontrolou nédvaznosti ziistatkd syntetickych G&td k 31. 12. 2012 na jejich pocate¢ni stavy k
1. 1. 2013 nebyly zjistény Zadné rozdily. Bilan&ni kontinuita byla dodrZena. Rozvaha k 30.
9. 2013 je p¥iloZena k tomuto protokolu a je jeho nedilnou soucdsti.

Na z4kladg provedené kontroly tidetnich vykazi a uifetnich dokladi dospéla kontrolni
skupina k témto zavérim:

a)

b)

d)

Uéetni jednotka titovala ve smyslu § 3 odst. 1 zdkona o tGcetnictvi podvojnymi
z4pisy o skute¢nostech, které jsou predmétem vifetnictvi do obdobi, s nimz tyto

skuteénosti véené i Easové souvisely.

Ve smyslu § 4 odst. 8 dodrZzovala MS p¥i vedeni acetnictvi:

- uspoF4dani a oznadovani poloZek uicetni zaverky,

- rozsah a zplisob sestavovani uletni zavérky,

- uspoFidani, oznafovani a obsahové vymezeni poloZek majetku a jinych
aktiv, zdvazki a jinych pasiv v ifetni zdvérce,

- uspo¥4dani, oznadovani a obsahové vymezeni nikladi, vynosi a vysledku
hospodareni v udetni zdvérce, '

- uspo¥idini a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliujicich informaci,
véetné informaci ohledné naklid4ni s prostfedky stitniho rozpoétu a
rozpoéti USC,

- uspo¥iddni a obsahové vymezeni pFehledu o penéznich tocich a p¥ehledu o
zméndch vlastniho kapitalu,

- smérnou ictovou osnovu,

- vedla jedno ucetnictvi za celou matefskou §kolu jako celek.

- Mateisks §kola vedla vifetnictvi v plném rozsahu ve smyslu § 9 odst. 1

~ zékona & 503/2012 Sh.

Mateiské §kola U Lipy Svobody 3, 620 00, Brno —Tuiany, vedla ve smyslu § 8
odst. 1 zdkona & 503/2012 Sb., v posuzovaném obdobi uletnictvi spravné, iplné,
prukazne, srozumitelné, p¥ehledné a zpisobem zarucujicim trvalost udetnich
zdznami. Pracovnici kontrolni skupiny nezjistili Zadné p¥ipady nezatictovini

tcetnich pripadi, tykajici se posuzovaného obdobi.

Uéetni doklady obsahovaly néleZitosti ve smyslu § 11 zdkona o icetnictvi.

Ve smyslu § 12 zdkona o udetnictvi providéla Gcetni jednotka uletni zapisy
priib&Zn& v udetnim obdobi po vyhotoveni tietniho dokladu takovym zpusobem,
ktery neohrozil spInéni pozadavki jinych pravnich piedpisi.

Ve smyslu § 13 zdkona o udetnictvi matefskd Skola Gétovala v deniku, v némz
fi¢etni zapisy byly uspo¥ddany chronologicky, v hlavni knize, v niz byly ucetni
zapisy uspo¥adany z hlediska vécného a v knihach analytickych udti.



4, Rizika v ¢innosti prispévkové organizace

Rizeni rizik je objektivnim néstrojem, ktery ma byt vyuZivan jako souést kontrolniho
systému matefské skoly za i¢elem usnadn&ni identifikace rizik ¢i rizikovych oblasti.

Rizikovy faktor je porovnatelny nebo méfitelny ukazatel pro uréeni stupné vyznamnosti
rizika, ktery je kombinaci subjektivniho posuzovéani moZnych neZadoucich dopadi rizika na
fadnou spravu a Fizeni odddleni a pravdépodobnosti zaptisobeni tohoto rizika na zaklad&
ovéfenych aktudlnich nebo historickych udaju.

Analyza rizik je kontrolnf metoda, kterou jsou rizika vztahujici se k Cinnosti matetské
skoly vias vyhleddvéna a rozpoznavéna, vyhodnocovéna (urSeni stupné vyznamnosti rizika
mé&feného podle moZnych neZadoucich dopadd a pravdpodobnosti zaplisobeni tohoto rizika)
a podény o nich informace p¥slugné Grovni fizeni k pijeti rozhodnuti o tom, jak vylouit
nebo minimalizovat tato identifikovan4 rizika nebo jejich nezadouct dopady.

Cyklus Sestistupiiového procesu v tirovni provozniho a taktického Fizeni rizika

B

Cinnosti:

Identifikace rizika - Co by mohlo $patng fungovat, jak se to stdvd a pro€ se to stava

Analyza rizika - Odhad pravdépodobnosti a nasledkd rozhodnuti

Re¥eni, zvladani rizika - Rizna opatfeni pro vyloudeni (pfedchdzeni) nebo minimalizaci
(zmirnéni) rizika

Nisledné provéieni - Kontrola uginnosti feSeni a zvladani rizika



Prové&feni nakladd - Provéfeni vynaloZenych nédkladi (vetn& potieby pracovnich sil) na
odstran&ni nebo minimalizaci rizika ve vztahu k zaji$téni rozsahu, kvality a pfinosu €innosti.
Srovndni s nejlep¥i praxi - ShromaZd'ovéani pousnych piikladi jako vychodisko pro budouci
situace

Rizika v &nnosti jednotlivych odpov&dnych pracovnikii mateiské Skoly z hlediska
udelnosti, efektivnosti a souladu s pravnimi pFedpisy.

Ing. Josef Burda vytipoval potencialni rizika a po konzultaci s feditelkou MS Be. Andreou
Bartlovou vyhodnotil pravdépodobnost a zdvaZnost jejich vyskytu v €innosti pfispévkové
organizace. V &itateli je uvedena pravd&podobnost vyskytu a ve jmenovateli zdvaZnost takto:

Riziko _lidského faktoru. Predstavuje potencidlni Skody plynouci zlidskych chyb,
nedodrzovdni obecné platnych a vnitfnich predpisii, popf. protiprdvniho  jedndni
zaméstnancii.

Neopravnéné uziti 2/2

Korupce 1/2

Stiet z4jmu 1/3

Nelegalni aktivity 2/3

Nepfiipustnd jednani 2/2

Naruseni moralky, etiky, pracovnich a mezilidskych vztahi 1/3
Nepozornost 3/2 '
Zavislost na navykovych latkach 1/3

Riziko majetkové. Predstavuje potencidini Skody v diisledku nepiznivého piisobeni vagjSich
a vnitinich vlivii na prostiedi a podminky, ve kterych MS piisobt.

*  Vnitini kriminalita 1/2
» Dodrzovéni zésad bezpeénosti 2/3

Riziko provozni Predstavuje potencidlni ztrdty plynouci z chybné realizace postupti a

operaci zapricinéné absenci popisii postupii a operaci, jejich nevhodnym nastavenim,
selhdnim krokii procesit nebo v disledku jejich Spatného Fizent.

» NedodrZovani schvéalenych postupt 1/2
» Produkovani nepfesnych informaci 1/2
» Nepfesnost pracovnich postupil 1/2

~ Riziko finan¢ni a rozpo&tové. Predstavuje potencidini Skody, pop¥. djmy na financnich
prostiedich a majetku (verejnych prostiedcich ve smyslu zdkona & 320/2001 Sb., o financni

kontrole ve verejné spravé) souvisejicich se zménou hodnoty aktiv, zdvazki, pohleddvek nebo
penéznich tokit viivem nepriznivych pohybii souvisejicich faktori.

»  Nepfimé&fené néklady 2/3



Riziko ¥izeni. Predstavuje potencidini §kody v diisledku Spatného rozhodnuti. Soucasné
zahrnuje diskrepance jednotlivich internich Fidicich akti, realizaci neucelnych systemu a
&innosti vedoucich k ohroZeni & #jmé na majetku véeiné nedostatkil vnitiniho systému Fizent.

Rozdé&leni pravomoci, odpovédnosti 1/2
Zastupitelnost 1/2

Pfipravenost ke zméndm 1/2

Chybné rozhodnuti 1/3

Nedostatky Fidici kontroly 1/2

Riziko technické. Predstavuje potencidini $kody a ztrdty plynouci ze selhdni technickych
zaiizeni, v disledku “vys§i moci“ nebo Skod vyplyvajicich z jejich neefektivniho vyuZivini
a nesprdavného zachdzeni.

*  Vyuzivani telefonnich za¥izeni 3/2
» Havarijni stavy 1/4

Kontrolni skupinou nebyly zjistény 4dné piipady protiprdvnich ¢ind, neopravnéného
uZiti, kradeZi a zpronevéry, korupce, sti‘etu zajmi, naruseni moralky, etiky, pracovnich
a mezilidskych vztahi a zdvislosti na navykovych latkdich. Pracovnici kontrolni skupiny
nezjistili Zidné djmy na financnich prostredcwh a majetku ve smyslu zakona ¢&. 320/2001
Sb., o finan&ni kontrole a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

5. Zavér

Na zékladé provedené verejnospravnl kontroly je moZno konstatovat, Ze zavedeny
vnitini kontrolni systém provéfované organizace odpovuia poti‘ebim MS U Lipy
Svobody 3, Brno — Turany Ve smysla § 25 — 31 zdkona & 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé vytvari podminky pro hospodirny, efektivni a ucelny vykon
veiejny spravy V rdamci mateiské Skoly Jsou stanoveny postupy p¥i zjiSténi zdvaZnych
nedostatkd a pFijim4ni opatfeni k napravé,

Kontrolou spravnosti, vérohodnosti a prikaznosti ticetnictvi nebyly zji¥t&ny odchylky o
platnych internich smérnic.




Pouceni:

Statutarni zéstupce kontrolované Matefské koly — Tufany, U Lipy Svobody 3, Be. Andrea
Bartlové byla seznamena s obsahem Protokolu o vysledku vefejnospravni kontroly a poucena
o svém pravi podat ndmitky podle ustanoveni § 17 zékona & 552/1991 Sb., o statni kontrole
ve znéni pozdgjiich predpist. Déle byla poudena o tom, Ze bezdivodné odepfeni podpisu
statutdrnim orgénem kontrolované osoby je pro platnost zjisténi uvedenych v ,,Protokolu®
bezvyznamné. Matefskd kola Brno, U Lipy Svobody 3 uplatni piipadné pisemné a
zdtivodnéné namitky ve svém pisemném stanovisku k ,,Protokolu® u ziizovatele do péti dnd
ode dne sezndmen se s ,,Protokolem®.

Reditelka Be. Andrea Bartlova timto potvrzuje, Ze kontrolni skupina vrétila veSkeré zaptijéené
doklady a pisemnosti.

Statutarni orgdn kontrolované osoby feditelka Matei'ské skoly U Lipy Svobody 3 Be. Andrea
Bartlova potvrzuje, Ze pfevzala jeden kompletni vytisk ,,Protokolu®.

V Brné dne 25. 10. 2013 Matefska Skola Brno,

U Lipy Svobody 3,

62000 Brno @
pFispévkové organizace
1G: 70994625, tel.: 546219276

Podpisy: Y,
Michak Kréatky % _./‘// é, ﬁ/\/ Bc. Ardrea Bartlové
Ved.kontrolni skupiny Reditelka MS

Ing. J osef Burda
Reditel Znaleckého ustavu EC@JUR, spol. s r.0.

Rozdélovnik:

Vytisk & 1~ UMC Brno — Tufany
Vytisk €. 2 - MS U Lipy Svobody 3, 620 00, Brno- Tufany
Viytisk &. 3 — Ing. Josef Burda, fedite] ZU ECOJUR, spol. s r.o.
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