UmME Brno-Tufany
Dorudanc: 21.11.2012
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PROTOKOL

o vysledku vefejnospravni kontroly na mist® ve smyslu ustanoveni § 13 odst. 1 zakona &.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zdkoni (zdkon o
finanéni kontrole) a s odkazem na § 15 zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve zn&ni
pozd&jsich predpist, vykonané u

Materské Skoly Brno, U Lipy Svobody 3, 620 00 Brno,
prispévkova organizace

1C: 70994625

Piedmétem kontroly bylo provéfeni p¥im&fenosti a G€innosti vnitiniho kontrolniho systému a
kontrola hospodateni s vefejnymi prostiedky ve smyslu § 11 odst. 4 zékona o finandni
kontrole za obdobf od 1.1.2011 do 30.9.2012,

Kontrola byla vykonana v dobé od 30.10.2012 do 15.11.2012,

Povéfeni ke kontrole ve smyslu ustanoveni §13 odst. 1 zékona o finantni kontrole a
ustanoveni § 9 zakona o statni kontrole vydal Be. Ale§ Jakubec, starosta MC Brno-Tufany
pod &.j. : 6689/2012 ze dne 29.10.2012

Kontrolu provedl:
Ing. Martin Spatek
Kontrolovanou osobu zastupovaly:

Marie P¥ichystalové, feditelka $koly

1. OVOD

Kontrolni akce byla zafazena do planu finanéni kontroly na rok 2012. Kontrola byla
provedena na mist¢ v dobé od 30.10.2012 do 15,11.2012. V tomto obdobi byla provedena
kontrola dokladil od ledna 2011 do za¥ 2012,




ILVLASTNIi PROVEDENI A VYSLEDEK KONTROLY AN

Na zéklad$ pokynu starosty méstské Gasti Brno — Tufany byla provedena kontrola u
piispévkové organizace.

Povéfeny statutdrni zastupce Skoly je feditelka Marie Pfichystalova, Vedenim Gletnictvi
pispévkové organizace je povéfeno Stfedisko sluZeb skolam, Hybeova 15, Bo. DoloZena
smlouva evidenéni &slo MZD-104na mzdové (i€etnictyvi. Na pfedloZené smlouvé chybi datum
podepsani, tudiZ neni mo7né zjistit od kdy plati. Déle byla pfeloZena smlouva o vedenf
Géetnictvi se stejnou firmou. Posledni smlouva je platnd od 01.04.2007 a byla doplnéna
nékolika dodatky.

Podkladem pro kontrolu byly Gdetni doklady, podklady, téetni knihy a ti€etni vykazy za leden
2011 az zafi 2012.

IL1 SPLNENE NAPRAVNYCH OPATRENIi A DOPORUCENI

Predchoz{ kontrola - interni audit byla provedena firmou HZ Brno, s.r.o. za obdobi roku
2011, Zpriva byla vyhotovena dne 01.10.2012 a obsahuje tii doporu¢eni k ndpravé.

Na zakladé provedené kontroly v systému JUSTICE bylo zji§téno, Ze vykazy jsou odeslany
do Sbirky listin. Kontrola vnitfnich smérnic je rozepsdna v daldich bodech kontrolniho zapisu.
Kontrola pfesného oznadeni pifjemce na pfijatych dokladech je rozepsdna v dal8ich bodech
zépisu.

1.2 ZRIZOVACI LISTINA

PredloZena ziizovaci listina, ndvrh na zapis do §kolského rejstiilcu. Doplitkovd Sinnost je
povolena v oblasti provozovani hospoddfské &innosti souvisejici s vyukou a vychovou,
spravou svéfeného majetku a reklamni Cinnost.

I1.3 INTERNI SMERNICE

Ke kontrole byly pfedloZeny nasledujici interni smérnice: )

Nézev: Utinnost:
1. Finanéni hospodafeni PO 01.04.2012
2. Zpracovan{ a obéh ti¢etnich dokladd 01.03.2007
3. Pravidla finan¢nf kontroly v MS Brno, U Lipy ..... 01,05.2007

4. Organizadni ¥ad ( pfedloZena Zavéredna prace pani feditelky ze ,,Studia pro feditele 8kol a
gkolskych zaFizeni“ ) Neni patrné zda se jednd o smérnici. Préce obsahuje bod 4, ktery je
mo#né pokladat za Organizadni Fad, oviem bez terminu uéinnosti.

5. Provozni tad 01.02.2007

6. Ochrana majetku 01.04.2007
7. Vnitini kontrolni systém : 01.04.2007
8. Vnitini piedpis o poskytovani cestovnich nédhrad 01.01.2009
9. Fond kulturnich a socidlnich potieb 27.22.097?
10. Vnitini fad 01.04.2007
11. Vnitfni platovy predpis 01.01.2007

e




12. Spisovy fad 01.01.2007
13. Poskytovani OOPP 01.03.2007
14. Archivovani ti¢etnich zdznam 01.01.2007
15. Informaénf systém &koly 01.03.2012
16. Vnitini pfedpis k inventarizaci majetku a nakladani s majetkem 22.06.2011
17. Evidence majetku 01.01.2003
18. Smérnice pro provadén{ a organizaci bezpeénosti a ochrany ..... 01.04.2010

Zjisténé nedostatky :

1. Smémice obsahuje piidél do FKSP ve vysi 2% z ro¢niho objemu mezd,

2. Posledni zapis v knize faktur p¥ijatych je ze dne 21.09.2012, kontrolovano dne 7.11.2012.
Ve smérnici je stanoven pokladni limit ve vy§ 10.000,, K& Tento byl piekroten dne
07.8.2012 a trval do 30.8.2012. V pokladni knize neni zépis o provedené kontrole alespoii 1x
mesitng, jak je uvedeno ve smémnici, chybi i zapisy o provedenych inventarizacich a
namétkovych kontrolach. Pokladnikem je interni smérnici ustanovena Feditelka Skoly. (
DoHO sepsana ).

3.Ve smémici chybi rozepsdni postupu &innosti u ndsledné kontroly. Neni specifikovana
kontrola u p¥{jmu.

7. Ve smérnici neni feSena oblasti pijmi.

8. Neaktualizované znéni, nutno opravit na platnou legislativu

9. Neni zfejmé od kdy dokument plati, chybi datum. Je zde uveden pfidél ve vy&i 2% , nutno
opravit na platnou legislativu. Chybi rozpodet fondu na jednotliva udetni obdobi.

11, Pfedpis je neaktudlni ke dni kontroly, Odvolav4 se na neplatné tdaje. ( tarifni tfidy,
zafazovéni, postupy )

12, Béhem kontroly nebyl doloZen podaci denik doi1é poity.

16, Smérnici si odporuje se smérnici ,,Evidence majetku®, kde je uvedeno, Ze¢ majetek se
eviduje od vy$e 600,- K&, Zde 200, K& Ve smérnici je uloZen doklad ,, Prohlaseni® kde
Clenové inventarizadni komise stvrzuji svym podpisem, Ze provedli fyzickou i dokladovou
inventuru a to ke dni 25.11.2011, coZ v pfipadé dokladové inventarizace k 31.12.2011 neni
redlng. _

17. viz bod 16.

4 OVERENI UCINNOSTI VNITRNIHO KONTROLNIHO SYSTEMU ZA
VYBRANE OBDOBI

Pfi namdtkové kontrole idetnich dokladl 10/2011 bylo zji¥t€no, Ze u dokladu FP VS 26/2001
byla pfedb&Zna kontrola provedena aZ v okamZiku dorudeni dokladu na mate¥skou Zkolu.
(rozvoz stravy za zati, pfedb&Zn4 kontrola provedena 3/10/2011, faktura vystavena 28/9/2011)
Stejny pfipad u FP VS 11/25/7388, FP VS 110119, Fp VS 110116 tento trend je v celém
Gdetnim obdobi. Namatkou kvéten 2012, pokladni doklad 28, pfedb&zna kontrola provedena
29/05/2012, nakup uskutenén 28/05/2012,

Je nutné si uvédomit, Ze timto postupem dochézi k hrubému porueni zdkona. Neni moZné
uskutelnit vydaj a teprve nasledng jej schvalit. U Bankovniho vypisu 5, ze dne 18.05.2012
chybi podpis feditele, ktery by ov&foval spravnost uvedenych operaci a zlistatku.

Z ptedloZenych dokladi nen{ moZné zjistit na co byl dany material pouZit, kde je uloZen, &i
kdo ho spotieboval.




L5 PROVERENI VEREINYCH VYDAJU A ZAVAZKU

K vedeni Getnictvi je pouZivan program FENIX. Kniha piijatych faktur je vedena pisemnou
formou v knize, posledni zdznam o pfijaté faktuie je z 21.09.2012, Zadny daldi zdznam neni
ke dni kontroly uveden.

Néapravné opatieni:
Provadé&t zapisy do knihy faktur pfijatych v okamziku jejich piijeti.

1.6 PROVERENI VEREJNYCH PRIJMU A POOLEDAVEK

Vyznamnymi piijmy p¥ispévkové organizace je ptisp&vek na provoz od obce, dotace na mzdy
a Skolkovné.

Skolkovné je zasilano na uet ¥koly vyiimednd v hotovosti do pokladny Zkoly oproti
pifjmovému pokladnimu dokladu. Pfedpis pifjmu za jednotlivé mésice pfedava feditelka
Uletni, kterd o ndm uétuje. Tento predpis by se dal povaZovat za provedeni pfedb&zné
kontroly v oblasti pi{jmd, neni na ném v8ak datum vyhotoveni ani podpis ptikazce operace a
spravce rozpodtu.

I1.7 OPERACE S PENEZNIMI PROSTREDKY ZA VYBRANE OBDOBf

I1.7.1 PENEZNI PROSTREDKY NA UCTECH

Ke dni 31.12,2011 byl u Geetnictvi vykdzan zlstatek na Gétu ve vysi 305.056,07 K& , coz
souhlasi se zdstatkem na bankovnim vypisu. Na u¢tu FKSP je uveden zistatek 35.900,10K¢&,
coZ také souhlasi s 0¢etnictvim. Stav pokladny souhlas{ s W&etnictvim.

11.7.2 PENEZNi PROSTREDKY V HOTOVOSTI

Matefska $kola vede pokladni knihu v papirové podobég, kde jsou uvedeny viechny dGfetn{

operace tykajici se chodu $koly. Pokladnikem je stanovena feditelka 3koly, kterd si sama
provadi kontrolu zdstatku hotovosti.

ILS PRIRUSTKY A UBYTKY MAJETKU OD 1.1.2011 DO 30.9.2012
Evidence dlouhodobého majetku je vedena v poéitatové form&. Pfi kontrole provedené

inventarizace majetku bylo zji$téno, Ye zdpisy souhlasi s Getnictvim. Fyzickou kontrolu
majetku jsem neprovadsl.

1.9 CERPANI MZDOVYCH PROSTREDKU A FKSP




Cerpani mzdovych prostiedki nebylo predmdtem kontroly, Nebyl pFedioZen plén &erpand
FKSP na roky 2011 a 2012. Nebylo kontrolovano éerpani FKSP,

11.11 KONTROLA INVENTARIZACE K 31.12.2011 A ZUSTATKU K 30.9.2012

V ptispévkové organizaci byla k 31.12.2011 provedena inventarizace G¢tl. Zistatky St byly

ovéfeny fyzickou nebo dokladovou inventurou. V rdmeci této kontroly byla provedena .
kontrola vyznamnych zistatkd 6ate k 31.12.2011, |
Inventarizace majetku byla provedena komisi jmenovanou dne 21.11,2011 pani feditelkou. |
PredloZzen prikaz k inventarizaci, ustanoveni komise a daldi dkoly dle zdkona, Soupis
kontrolovaného majetku neni opatfen podpisy &lenli komise, chybi zde datum provedeni
inventarizace.

Inventarizace penéZnich prostfedkl — stav pokladny dle PD odpovida udetnictvi, ale zapis o

provedené inventarizaci vykazuje nasledujici pochybeni. Inventarizace mé&la byt provedena

dne 31.12.2011, neni moZné ovéfit piitomnost pracovnikd na pracovidti, chybi evidence

dochazky z tohoto obdobi. Je zde pouze podpis pani Feditelky ( zastavd soulasné funkci

pokladnika ) , nejsou zde uvedeny podpisy dalSich ¢lenli inventarizaéni komise. Zaroveii byl

piekrofen limit pokladni hotovosti a to krom 16.122011 po cely mésic prosinec.

V pokladnim deniku neni Zadny zpis o provedenych kontrolach,

III. SHRNUTI

1111 ZPUSOB PROVEDENI KONTROLY

Kontrola byla provedena vyb&rovym zplisobem s ohledem na vyznamnost ¢astek a s dirazem
na rizikové oblasti. Z tohoto divodu nelze odekavat, Ze by provedena kontrola zjistila vechny
moZné nesrovnalosti v Uetnictvi piispévkové organizace.

1.2 REKAPITULACE NAVRHOVANYCH NAPRAVNYCH OPATRENI A
DOPORUCENI

Byt Zadny zékon neptikazuje zavedeni vnitfnich smérnic pro chod organizace, je podle mého
nézoru nutnd jejich tvorba, aktualizace a prosazovéni v praxi. Skola zde popisuje zivaznych
zplisobem ¢&innosti jednotlivych pracovniki pfi FeSeni situaci, stanovi jejich povinnosti, prava
a naroky. Z tohoto dfivodu musim konstatovat, Ze¢ v oblasti vnitfniho Hzeni neni moZné
postupovat dle predloZenych material. Tyto bud’ nejsou vypracovany vibec, nebo si
vzdjemné odporuji. ( napf. evidence majetku- jednou se eviduje od 600,- K& a nasledné od
200,- K&. ) . Pokud smérnice existuji, jsou zastaral¢ ( smérnice pro tvorbu a éerpani FKSP,
kde je doposud uvedeno, Ze se tvof z 2% objemu mzdovych prostiedk(l ) nebo se nedodrzujf
( evidence dolé posty, smérnice pro inventarizaci majetku ). V priib&hu kontroly nebyla
doloZena smérnice pro vypotet a vybér Skolkovného, coz je podklad pro nezanedbatelny
piijem 8koly.




Tento stav musi nutnd vést k chybam, kdyZ se odpovédny pracovnik Hdi jednotlivymi
pokyny.,

V oblasti finanéni kontroly dochdz] systematicky k porusovani § 26 Zk. 320/2001 Sb. ve
znéni pozdé&jsich piedpist, kdy jsou vydaje schvalovany aZ v okamiku dorudeni podkladi
k proplaceni, nebo pred proplacenim z pokladny Skoly, oviem a% po uskutedndni proveden{
nédkupu. Nésledna kontrola neni u organizace provadéna viibec a neni ani fefena ve vhitinich
smérnicich. ( § 27 Zk, 320/2001 Sb. ve znéni pozdé&jsich predpisi ).

Tento stav neddva Zadnou mo#nost odpovédng Fdit skolu v oblasti financovdni, protoe
neexistuje pldn &erpani finanénich prostiedki & evidence zbyvajiciho rozpodtu.,

IV. ZAVER

Na zakladé¢ tohoto protokolu z kontroly piisp&vkové organizace bylo odpovédnym
pracovnikim uloZeno uéinit opatfeni k néapravé,

Vnitini kontrolni systém neexistuje nebo nezarutuje dodriovéni zakona,

Jednotlivé doklady ( pfikaz k inventarizaci, n&kierd smérnice, evidence ) byly dodény az
v pribéhu kontroly s tim, Ze je ma panf feditelka doma. Déle nebyly nékteré cvidence

( dochézka ) doloZeny vitbec s vysvetlenim, Ze se ztratily.

Osobné hodnotim kontrolovanou organizaci v oblasti finanéniho fizeni jako velmi

problematickou a jsem piekvapen tim, %e nedoglo k pfekroéeni rozpodtu ve sledovaném
obdobi.

Dle zakona €.320/2001 Sb. §18 odst.1 je kontrolovand organizace povinna pfijmout opatient
k odstrangni nedogtaﬂgﬁ zjisténych p¥i kontrole. Pisemné stanovisko 0 odstranéni nedostatk(
bude ptedloZzeno UMC Brno — Tufany do 31.12.2012. :

Pocet stran protokolu:
Pocet piiloh:

Poudeni:

Proti protokolu miiZe kontrolovans osoba podat podle § 17 zékona & 552/1991 Sb., o statn{
kontrole pisemné a zdtvodnéné namitky ve lhitté 5 dnd od sezndmeni s timto protokolem u
kontrolntho orgédnu.

Za kontrolni orgsn:
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N Brng dne 15.11.2012

S timto protokolem byla podle § 16 zdkona &, 552/ 1991 Sb., o statni kontrole sezndmena:
Dne: 42 40.8a42..... m‘ff%_Lj

Protokol byl vyhotoven v podtu 3‘ vytiska.

Rozdélovnik: (§ 16 zédkona &.552/1991 Sb., o stétni kontrole)




yytisk &. 1 prevzal, starosta MC Brno-Tufany,
vytisk €. 2 pro spis

vytisk €. 3 pfevzala Marie Pfichystalovd, statutarni zéstupce Skoly




