Statutarni mésto Brno, Méstska ¢ast Brno — Tufany,
Radomir Vondra, starosta
Turianské namésti 1
620 00 Brno — Turany

PROTOKOL

o vysledku verejnospravni kontroly provedené v piispévkové organizaci
Materska Skola, U Lipy Svobody 65/ 3, 620 00 Brno — Tuiany

Piredmét kontroly:

1. ftidici kontrola provadéna v matetské Skole podle zékona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole a provadéci vyhlasky €. 416/2004 Sb.,

2. kontrola hospodafeni se svéfenym majetkem a plnéni ostatnich povinnosti podle
zakona &. 250/2000 Sb. o rozpodétovych pravidlech izemnich rozpoéta,

3. vedeni ucetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., ve znéni zékona €. 304/2008 Sb., o
GGetnictvi, vyhlagky & 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky &. 472/2008 Sb., a Ceskych
ucetnich standarda

Povéfeni ke kontrole vydal starosta MC Brno — Tufany dne 23.5.2017

Kontrolu provedla kontrolni skupina ve sloZeni:
Ing. Tomas Hornoch - vedouci kontrolni skupiny
Mgr. Jitih Polik, ¢len kontrolni skupiny

JUDr. Eva Burdovai, ¢len kontrolni skupiny

Kontrolované obdobi: 1.7. 2016 - 30. 6. 2017
Datum zahajeni kontroly: 3.11.2017
Datum ukondeni kontroly: 8.12.2017

Posledni kontrolni tikon

predchazejici vyhotoveni

protokolu o vysledku kontroly -

- pfedb&Zné seznameni statutarniho

zastupce, feditelky MS, Be. Andrei Bartlové
s obsahem protokolu 8.12.2017
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Uvod

Kontrola v pfispévkové organizaci, v mateiské skole, U lipy Svobody 65/3, 620 00 Brno -
Tufany, byla zahéjena dne 3.11..2017 kontrolni skupinou, povéienou ke kontrole starostou
MC Brno- Tufany, ve sloZeni Ing. Tomé&$ Hornoch, vedouci kontrolni skupiny, Mgr. Jifi
Polak, €len kontrolni skupiny a JUDr.. Eva Burdov4, ¢lenka kontrolni skupiny.

Kontrolu zahgjila JUDr. Eva Burdova za pritomnosti statutdrniho zastupce, Feditelky
matefské Skoly, Be. Andrei Bartlové, které bylo pfedloZeno Povéfeni ke kontrole, vydané
starostou MC Brno-Tufany, panem Radomirem Vondrou dne 23.5.2017.

Mateiska $kola je pro udely zdkona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, organem vefejné
spravy. Za vedeni a udrZovani vnitiniho Kkontrolniho systému zakladni Skoly v
kontrolovaném obdobi je odpovédna Feditelka MS Bc. Andrea Bartlovd. Ve smyslu
Zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ma povinnost fidit, organizovat a zajistit
pfiméfenost a u¢innost finanéni kontroly.

Pouzité pracovni postupy

Ve smyslu § 3 odst. 4, § 28 — 31 zakona €. 320/2001 Sb., § 9, § 27 — 31 provadéci vyhlasky ¢&.
416/2004 Sb. v platném znéni, maji pracovni postupy pfi vefejnopravni kontrole zcela
nezavislou zjistovaci a hodnotici funkci. V ramci provedené veiejnopravni kontroly bylo
provéreno, zda je ve vnitinim a finan¢nim Fizeni kontrolované mateiské Skoly vénoviana
odpovidajici pozornost Fizeni rizik a je zaveden systém prevence pired negativnimi jevy.

Podklady vyzadané pri zahajeni kontroly:
Podklady vyzadané kontrolni skupinou p¥i zahajeni kontroly:

Pti zah4jeni kontroly ptedlozila feditelka matefské skoly platné interni smérnice, zejména pak
smérnice tykajici se vnitintho kontrolniho systému ve smyslu zdkona &. 320/2001 Sb.,
v platném znéni, platné smérnice pro ob&éh Gcetnich dokladl, smérnice k finanéni kontrole,
smérnice pro inventarizaci majetku a zdvazki, smérnice pro evidenci, uétovani a odpisovani
majetku, smérnice pro poskytovani a i¢tovani cestovnich nahrad, operativni evidence, vnitini
smérnice — Uletnictvi, harmonogram inventarizace, jmenovani inventariza¢ni komise
k provedeni inventarizace majetku a ke kontrole stavu penéZnich prostfedkd v hotovosti,
aktudlni podpisové vzory pracovnikii opravnénych podepisovat a schvalovat jednotlivé
hospodafské operace, dokumentace o provedenych inventarizacich, rozpocet na rok 2017,
udetni zavérku k 31. 12. 2016 a k 30. 6. 2017, ptijmové a vydajové pokladni doklady a ptijaté
faktury za obdobi od 1. 7. 2016 do 30. 6. 2017.

Byly predlozeny

e platné interni smérnice MS

e dokumentace o fidicich kontrolach ve smyslu zékona &. 320 /2001 Sb. a provadéci
vyhlasky €. 416/2004 Sb., vSe v platném znéni

e pfijaté a vystavené faktury za obdobi od 1.7.2016 do 30.6.2017

e pokladni doklady za obdobi od 1.7.2016 do 30.6.2017
piehled &erpani rozpod&tu hlavni ¢innosti PO, dotace do USC a ze SR, k 31.3.2017 a
30.6.2017



® inventarizaéni zprava v souladu § 29 a § 30 zak. &.563/91 Sb. - k 31.12.2016
dokumentace o provedenych inventarizacich majetku a zavazka, v r. 2016

o Ucetni zavérka k 31.12.2016 (Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Piiloha tdetni zavérky
a Protokol o schvéleni uéetni zavérky)

* Udetni zavérka k 30.6.2017 (Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Pfiloha uetni zavérky )
aktudlni podpisové vzory pracovnikli opravnénych schvalovat nebo nafizovat
hospodarské operace

1. Ridici kontrola provadéna v materské Skole podle zikona & 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlasky ¢&. 416/2004 Sb.,

Cilem fridici kontroly je dosaZeni optimalniho vztahu mezi hospodarnosti, Ggelnosti a
efektivnosti finanénich operaci provadénych ve $kole od po&atku operace aZ po kone&né
prikazné Getni zpracovani. Ridici kontrolou je trvale a soustavné provéfovano dodrzovani
platnych pravnich pfedpisii a opatfeni, kterd byla uloZena pifislusnym kontrolnim orgédnem
vefejné spravy.

Prikazce operaci rozhoduje ve smyslu zékona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole o
uskute¢néni operaci a uplatiiuje zejména schvalovaci postupy které jsou nezbytné k zajisténi
chodu Skoly. Plné odpovida za to, Ze schvalované operace jsou provadény pii dodrzeni
poZadavki kladenych zakonem na efektivnost, hospodérnost a soulad schvalenych operaci

s ptisluSnymi pravnimi pfedpisy.

Spravee rozpoétu je zodpovédny za spravu rozpoétu MS a svym podpisem stvrzuje, Ze
operace je rozpo¢tovana a kryta finanénimi prosttedky.

Evropska komise pro praxi v hospodafeni se svéfenymi prostiedky poZaduje podpis jak
pFikazce, tak spravce rozpoétu v ramci pfedbézné fidici kontroly, které musi byt zajistény.

Piikazcem operaci je Be. Andrea Bartlova, feditelka MS. P¥ikazce operaci plné odpovida
za to, Ze schvalované operace jsou nezbytné k zajisténi chodu matetské Skoly a jsou
provadény pfi dodrZeni poZadavki kladenych zakonem na efektivnost, hospodarnost a soulad
schvalenych operaci s ptislu§nymi pravnimi pfedpisy.

Sprivce rozpoétu je zodpovédny za spravu rozpoétu MS a svym podpisem stvrzuje, Ze
operace je rozpo¢tovana a kryta finanénimi prosttedky.

Hlavni @detni je zodpovédna za provéfovani Gplnosti a spravnosti predanych podkladi véetnd
jejich naleZitosti.

V ramci provedené vefejnospravni kontroly byly provéieny vybrané ugetni doklady za obdobi
od 1.7.2016 do 30. 6. 2017.

Na zaklad€ provedené vefejnospravni kontroly dospéla kontrolni skupina k témto zji$ténim
a zdvéram:




Kontrolou dodrzovani zakona ¢&. 320/2001 Sb., bylo zjisténo:

1) Prvni faze predbézné Fidici kontroly pred vznikem zdvazku probiha
rozhodnutim o uzavieni zavazku a kontrolni proces zajist’uji piikazce a spravce
rozpo¢tu. Piikazce operace provéfuje podklady, které se tykaji piipravovanych
operaci a jejich plnosti. Spravce rozpoctu svym podpisem potvrzuje, Ze pfipravovana
operace je kryta rozpoétem.

2) Ve druhé fazi predbézné kontroly tj. pfed provedenim tuhrady je ovérena
predevSim vécna spravnost danovych dokladd z hlediska rozsahu a kvality
dodaného materidlu a poskytovanych sluzeb vystavenych jednotlivymi
dodavateli.

Kontrolni postupy realizované prikazcem a spravcem rozpoctu v ramci predbézné Fidici
kontroly:

Evropska komise pro praxi v hospodafeni se svéfenymi prostiedky poZaduje podpisy jak
piikazce, tak spravce rozpoctu na vSech dokladech, které musi byt zajistény.

Zjisténé vysledky:

P¥i namatkové kontrole doklada za obdobi od 1.7.2016 do 30.6.2017 byly provéieny
vybrané faktury a pokladni doklady.

V souladu s ustanovenim zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé a
provadéci vyhlasky 416/2004 Sb., v platném znéni byl ke vSem kontrolovanym ucetnim
dokladiim pfipojen pisemny zédznam o piedbé€Zné fidici kontrole pted vznikem zavazku a pied
provedenim uhrady podepsany piikazcem operace a spravcem rozpoctu.

Na zikladé provedené verejnospriavni kontroly je mozno konstatovat, Ze zavedeny
vnitfni Kkontrolni systém provéFované organizace odpovida potiebam MS U Lipy
Svobody 3, Brno — Turany.

Ve smyslu § 25 — 31 zakona & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a
provadéci vyhlasky 416/2004 Sb. vytvari podminky pro hospodarny, efektivni a ticelny
provoz mateiské Skoly.

V ramci provedené kontroly nebyly zjiS§tény zidvazné nedostatky ve smyslu ustanoveni §
22/26 zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky €. 416/2004 Sb.

2. Kontrola hospodafeni se svéfenym majetkem a plnéni ostatnich
povinnosti podle zakona ¢. 250/2000 Sb., ve znéni zakona ¢. 171/2012 Sb., o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoétu

V prib&hu vefejnospravni kontroly byla provéfena evidence majetku a inventarizace
hmotného majetku, dokladova inventarizace pohledavek a zavazkd, inventarizace pokladni
hotovosti zlstatku na béZném uétu vedeném u banky k 31. 12. 2016.



2.1. Evidence majetku

Zjisténé vysledky:

Provedenou kontrolou nebyly zji§tény ¥4dné odchylky od pofadovaného stavu. Majetek
je Fadné zajistén pied poSkozenim, zneuZitim a rozkraddnim.

2.2. Inventarizace majetku
Kontrolni komisi byla predlozena dokumentace k inventarizacim.

Zjisténé vysledky:

Bylo zjiSténo, Ze inventariza&ni komise byla ustanovena 1.12.2016.

Na zikladé provedené vefejnospravni kontroly je mo¥no konstatovat, ze pFi
inventarizacich bylo postupovine v souladu s § 29 a § 30 zékona o uéetnictvi. Kontrola
pokladny byla provadéna pravidelné.

Provedenou kontrolou bylo ovéfeno, Ze vedeni materské Skoly vénuje odpovidajici
pozornost plinovani, organizalnimu zaji§téni a vlastnimu prubéhu inventarizaci i
vyporadani vysledki inventarizaci. PFi inventarizacich bylo postupovano v souladu s §
29 a § 30 zakona o udetnictvi.

3. Vedeni acetnictvi podle zakona & 563/1991 Sb., v platném zné&ni o
uicetnictvi, vyhlasky & 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky & 413/2011 Sb., a
Ceskych uéetnich standarda

3.1. Kontrola icetnich dokladi
Byly provéieny
® vybrang pfijaté faktury za obdobi od 1.7.2016 do 30.6..2017

* vybrané pfijmové a vydajové pokladni doklady za obdobi od 1.7.2016. do 30.7.2017
s skontro pokladny

Zjisténé vvsledky

Kormtrolou vécné i formdlni spravrosii pokladeich dokladd a pijatych faktur za obdobi od .
1.7.2016 do 30.6.2017 bylo ovéfeno, Ze predlozené doklady maji naleZitosti ve smaysiu
vyhlasky &islo 505/2002 Sb., ve znéni vyhlasky & 413/2011 Sb., a zdkona & 563/1991 Sh.,
ve platném znéni o udetnictvi,

Skontro pokladny provadi Feditelka MS 1 x mési¢né a 1x &tvrtletnd provadi skontro
pokladny wi¢etni

Provedenou kentrolou nebyly v &innesti provozované materské $koly ziiStéay Zadné
pripady nehospodarnosti.




3.2. Kontrola uéetnich vykazi

Byly posouzeny tugetni zavérky k 31.12.2016 a k 31.3. 2017
a piehledy &erpani rozpodtu k 31.12.2016, 31.3.2017 a 30.6.2017

evidence majetku,

dokumentace o provedenych inventarizacich majetku a zdvazkd, inventurni soupisy
a zapisy o inventarizacich provedenych v roce 2016,

pfijaté a vydané faktury a pokladni doklady za kontrolované obdob.

platné smérnice

Zjisténé vysledky

Kontrolou spravnosti za&tovani jednotlivych tdetnich operaci a kontrolou uéetnich
vykazii k 31.12. 2016 a k 30.6.2017 nebyly zjiStény podstatné nedostatky.

Kontrolou névaznosti zistatkt syntetickych G&ti k 31. 12. 2016 na Jejich pocate¢ni stavy k
1.1. 2017 nebyly zjistény rozdily. Bilanéni kontinuita je dodr¥ena.

Zjisténé vysledky :

Na ziklad€ provedené kontroly uidetnich vykazii a iéetnich dokladi dospéla kontrolni
skupina k témto zavérim:
a) Ucetni jednotka uétovala ve smyslu § 3 odst. 1 zdkona o G&etnictvi podvojnymi zapisy

b)

o skute€nostech, které jsou pfedmétem téetnictvi do obdobi, s nimz tyto skute¢nosti
véené i ¢asoveé souvisely.
Ve smyslu § 4 odst. 8 dodrzovala M$ pfi vedeni udetnictvi:
- uspofadani a oznaGovéni poloZek tidetni zaveérky,
- rozsah a zpUsob sestavovani Gdetni zaveérky,
- uspofadani, oznadovani a obsahové vymezeni polozek majetku a jinych aktiv,
zavazki a jinych pasiv v Géetni zavérce,
- uspofadani, oznaovéni a obsahové vymezeni ndkladd, vynosti a vysledku
hospodateni v uéetni zavérce,
- uspofddani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliiujicich informaci,
v€etné informaci ohledné nakladani s prostiedky stdtniho rozpo&tu a rozpodti
USc,
- uspofadani a obsahové vymezeni pfehledu o penéZnich tocich a ptehledu o
zméndch vlastniho kapitalu,
- smérnou uétovou osnovu,
- vedla jedno ugetnictvi za celou matefskou gkolu jako celek.
Mateiska kola U Lipy Svobody 3, 620 00, Brno —Tufany, vedla ve smyslu § 8 odst. 1
zakona ¢&. 239/2012 Sb., v posuzovaném obdobi udetnictvi spravné, Uplné, priikazné,
srozumitelné, piehledné a zpiisobem zaruCujicim trvalost tudetnich zaznamd.
Pracovnici_kontrolni skupiny nezjistili ¥idné pripad nezauctovani idetnich
pripadi, tykajici se posuzovaného obdobi.

d) Ugetni doklady obsahovaly néleZitosti ve smyslu § 11 zdkona o Gietnictvi.




e) Ve smyslu § 12 zékona o udetnictvi provadéla udetni jednotka G&etni zapisy pribézné
v icetnim obdobi po vyhotoveni tiéetniho dokladu takovym zptisobem, ktery neohrozil
splnéni pozadavki jinych pravnich pfedpis.

f) Ve smyslu § 13 zakona o Gdetnictvi mateiska gkola G&tovala v deniku, v némz G&etni
zapisy byly uspofadany chronologicky, v hlavni knize, v ni% byly tuéetni zapisy
uspofadany z hlediska vécného a v knihach analytickych ugta.

Mater'ska Skola vedla tiéetnictvi v plném rozsahu ve smyslu § 9 odst.1 zak. ¢ 239/2012
Shb.

4. Zavér

Na zikladé provedené vefejnosprivni kontroly je moZno konstatovat, Ze zavedeny
vnitini kontrolni systém provéfované organizace odpovidd potfebam MS U Lipy
Svobody 3, Brno — Tufany. Ve smyslu § 25 — 31 zakona & 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé vytvafi podminky pro hospodirny, efektivni a ucelny vykon
vefejny spravy. V rimci matefské $koly jsou stanoveny postupy pFi zjiSténi zavaznych
nedostatki a prijimani opatfeni k napravé.

Kontrolou sprivnosti, vérohodnosti a priikaznosti G&etnictvi nebyly zji§tény odchylky o
platnych internich smérnic. Matei'ska $kola U Lipy Svobody 3, 620 00, Brno —TurFany,
vedla ve smyslu § 8 odst. 1 zdkona & 503/2012 Sb., v posuzovaném obdobi u&etnictvi
spravné, uplné, prikazné, srozumitelné, prehledné a zpasobem zaruujicim trvalost
ucetnich zdznami. Pracovnici kontrolni skupiny nezjistili Zadné pFipady nezauétovani
ucetnich pripadi, tykajici se posuzovaného obdobi.

Kontrolni skupina nezjistila Zidné djmy na finanénich prostfedcich a majetku ve
smyslu zikona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky & 416/2004 Sh.

Statutdrni zdstupce kontrolované Matefské Skoly, U lipy Svobody 65/3, 620 00 Brno —
Tufany, Bc. Andrea Bartlovd, byla sezndmena s obsahem Protokolu o vysledku
verejnospravni kontroly.

Pouceni

Bezditvodné odepreni podpisu statutdrnim orgdnem kontrolované osoby je pro platnost
zjisténi, uvedenych v ,, Protokolu, “ bezvyznamné.

Proti kontrolnim zjisténim uvedenym v Protokolu o kontrole miZe podat statutdrni zdstupce
kontrolované Materské Skoly pisemné a odivodnéné ndmitky podle ustanovent dle § 13 zdk.
¢. 255/2012 Sb., kontrolni Fad v platném znéni ve lhité 15 - ti dnii od doruceni .



Potvrzeni

Statutdrni orgdn kontrolované Materské $koly, U lipy Svobody 65/3, 620 00 Brno — T urany,
Feditelka, Bc. Andrea Bartlovd, timto potvrzuje, Ze byly vrdceny veskeré zapiijéené doklady a
pisemnosti. Statutdrni orgdn kontrolované Matefské Skoly, Bc. Andrea Bartlovd, editelka
potvrzuje, Ze pfevzala jeden kompletni vytisk ,, Protokolu o vysledku verejnospravni kontroly .

V Brné dne 20.12.2017

Matei'sk4 $kola Brno
U Lipy Svobody 3 7
620 0
/ 1C: 709 94 6287/ PBL: 736 14 1471
GJA/‘" H> : { {/
Ing. Tom4s Hornoch Bc. Andrea Bartlova

vedouci kontrolni skupiny Feditelka MS

(
- Mgr. Jifi Polik, Q\M&

¢len kontrolni skupiny

JUDr. Eva Burdovai,
¢lenka kontrolni skupi \

Rozdélovnik:

Vytisk & 1 — UMC Brno — Tufany

Viytisk €. 2 — Matetska $kola U lipy Svobody 65/3, 620 00, Brno — Tufany
Viytisk &. 3 — Kontrolni skupina



